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Prot. n. 2819/2013/BA 

Bari, 22.03.2013 

Spett.le Ditta 

 

 

OGGETTO: P.O. FESR - Azione 4.1.2. – Iniziativa finanziata con fondi europei – 

“Osservatorio turistico regionale”. 

Procedura negoziata ex art. 125, del d.lgs. n. 163/2006 e smi, per lo svolgimento di un’indagine 

congiunturale Puglia stagione estiva per conto dell’ARET Pugliapromozione. 

 

CIG: ZC40930CFB 

CUP: B39E12001310009 

 

 

L’A.RE.T. Pugliapromozione intende procedere all’affidamento del servizio relativo a un’indagine 

congiunturale per la stagione estiva della destinazione Puglia mediante indizione di una procedura 

negoziata con cottimo fiduciario, ai sensi dell’art. 125 co.11 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. e del 

regolamento aziendale per l’acquisizione di beni e servizi approvato con determinazione 238/2012, 

invitando gli operatori economici operanti nel settore delle indagini di mercato e/o nel settore degli 

studi sul turismo. 

 

Avendo verificato che sull’albo fornitori della piattaforma telematica di Empulia, non sono presenti 

fornitori iscritti nella categoria merceologica oggetto della presente procedura, si ritiene necessario 

procedere a pubblicazione del presente avviso sul portale aziendale di Pugliapromozione per 

consentire la più ampia partecipazione a chiunque interessato. 

 

Pertanto, la S.V. è invitata a formulare un’offerta per eseguire un’indagine congiunturale 

sulla stagione estiva in Puglia per conto di questa amministrazione, rispondendo al presente 

invito. 

 

Le prestazioni di cui alla presente indagine di mercato non comportano rischi da interferenza per i 

lavoratori della stazione appaltante. 

I costi per la sicurezza da interferenze, pertanto, sono pari a zero. 

 

La qualificazione richiesta, l’oggetto, i requisiti minimi qualitativi e quantitativi e ogni altro 

elemento concernente la presente procedura sono esposti nella presente lettera di invito. 
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1.  CHIARIMENTI E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Responsabile del procedimento: 

Nominativo: avv. Anna Binetti 

Indirizzo: p.zza A. Moro 33/a, Bari 

Telefono: 366.6665498 

E-mail: ufficiogare@viaggiareinpuglia.it 

 

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara potranno 

essere trasmesse esclusivamente e direttamente attraverso l’invio di un’e-mail all’indirizzo innanzi 

indicato, entro e non oltre 15/04/2013 ore 12:00. 

Non verranno prese in considerazione richieste di chiarimento che perverranno il predetto termine 

fissato. 

La richiesta dovrà indicare necessariamente il riferimento al documento di gara, pagina, paragrafo e 

testo su cui si richiede il chiarimento. 

Non saranno prese in considerazione le richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito. 

Le risposte ad eventuali quesiti in relazione alla presente gara saranno pubblicate sul sito aziendale 

entro e non oltre cinque giorni prima della scadenza della presente procedura. 

 

2.  OGGETTO DEL SERVIZIO O DELLA FORNITURA, IMPORTO E DURATA 

 

La presente procedura ha l’obiettivo di fornire all’ARET Pugliapromozione un aggiornamento 

sull’andamento e sule tendenze del mercato turistico regionale nella stagione estiva 2013 (giugno-

settembre) e, allo stesso tempo, poter comparare tale trend alla situazione nazionale. 

Di seguito si riportano le specifiche tecniche del servizio richiesto: 

1. l’indagine dovrà coinvolgere almeno 600 operatori del settore turistico regionale (ricettività, 

intermediazione, trasporti, operatori servizi culturali, ecc…) contattati da operatori 

preventivamente formati. 

2. l’indagine dovrà essere svolta in due fasi distinte:  

- prima della stagione estiva (entro la prima quindicina di giugno) per comprenderne 

l’andamento previsionale; 

- dopo l’estate (entro fine agosto- prima settimana di settembre) per una valutazione a 

consuntivo della stagione appena trascorsa; 

3. l’indagine dovrà esplorare prenotazioni camere, provenienza dei turisti, tipologia di turisti, 

tipologia di prodotto turistico interessato (mare, natura, cultura, business, ecc…), canali di 

prenotazione, eventuali strategie di prezzo/di offerta utilizzate per incentivare la vendita, 

andamento dei flussi e del fatturato. Tutte le predette informazioni dovranno essere 

comparate ai dati relativi all’estate precedente (2012). 
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4. gli esisti delle due fasi di indagine dovranno essere presentati, al fine di poter essere meglio 

interpretati, anche con un confronto con dati nazionali. I dati inoltre dovranno essere 

elaborati anche per ambito territoriale (provinciale o per ambito turistico), per tipologia di 

operatore turistico, per segmento turistico.  

 

Si precisa che per ciascuna delle due fasi si richiedono due output differenti:  

a) un power point di sintesi; 

b) un rapporto word dettagliato  

e dovranno essere consegnati improrogabilmente al committente entro il 30 giugno 2013 (prima 

fase) ed entro il 30 settembre 2013 (seconda fase). 

Responsabile dell’esecuzione del presente servizio è il dott. Livio Chiarullo, per Pugliapromozione. 

 

Importo del servizio: € 30.000,00 IVA esclusa (budget a disposizione di Pugliapromozione per 

l’attività in questione, cofinanziata con risorse dell’Unione Europea). 

I preventivi non potranno avere un importo superiore a quello indicato.  

 

3. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE OFFERTA 

 

La dichiarazione d’offerta, redatta conformemente al modello di dichiarazione d’offerta allegato, 

dovrà essere, a pena esclusione, sottoscritta dal legale rappresentante e/o persona munita di poteri di 

firma e inviata a mezzo raccomandata a/r al seguente indirizzo: 

ARET Pugliapromozione – Ufficio protocollo, p.zza A. Moro, 33/a, Bari, c.a. ufficio Patrimonio, e 

dovrà indicare sulla busta, oltre al mittente, “offerta per l’affidamento del servizio di indagine 

congiunturale”. 

L’offerta, in busta chiusa e sigillata, dovrà pervenire, a pena di esclusione, entro le ore 13:00 del 

giorno 26/04/2013 ,  pena l’irricevibilità, farà fede il timbro di ricevimento dell’ufficio protocollo, a 

nulla valendo il timbro di invio.  
Il termine è perentorio pertanto non si terrà conto delle candidature pervenute oltre tale ora 
ed oltre tale data anche se spedite in tempo utile. 
Per la partecipazione alla presente procedura è necessario essere in possesso dei requisiti di ordine 

generale di cui agli artt.. 38 e 39 del d.lgs. n. 163/2006, nonché i requisiti di esperienza e 

professionalità attinenti all’attività oggetto del presente avviso. 

La busta, presentata nei termini e con le modalità innanzi descritte, deve contenere al suo 
interno tre buste distinte, separate e sigillate. 
Su ciascuna busta deve essere presente la seguente dicitura:  
Busta A) Documentazione Amministrativa procedura congiunturale 
Busta B) Offerta tecnica procedura congiunturale 
Busta C) Offerta economica procedura congiunturale 
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All’interno della Busta A), si richiede, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 
A. Documentazione obbligatoria: istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione 

unica (rif. allegato 1), rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, che deve 
essere, pena l’esclusione dalla gara, firmata dal legale rappresentante dell’operatore 
economico. Con la citata istanza e dichiarazione il soggetto che la sottoscrive 
digitalmente può rendere la dichiarazione di insussistenza delle clausole di esclusione 
ex art. 38, comma 1, lettere b), c) e m)-ter del D.Lgs. n. 163/2006 oltre che per sé stesso 
anche per i  soggetti sotto elencati – se presenti - per quanto a propria conoscenza: 

 i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di impresa individuale); 

 i soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di società in nome collettivo); 

 i soci accomandatari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di società in 
accomandita semplice); 

 gli amministratori muniti di potere di rappresentanza ed i direttori tecnici, ove 
presenti (se si tratta di ogni altro tipo di società o consorzio); 

 il socio unico o il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci nelle 
società di capitali; 

 gli institori, i procuratori dotati di poteri decisionali rilevanti e sostanziali nei rapporti 
con la pubblica amministrazione che non siano di sola rappresentanza esterna (ove 
presenti); 

 i sopra citati soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente l’indizione della 
presente gara (per tali soggetti la dichiarazione di insussistenza è riferita ai casi 
previsti dall’art. 38 comma 1 lett. c e m-ter); 

 
B. Documentazione eventuale: da allegare solo nel caso in cui il soggetto che ha 

sottoscritto la dichiarazione di cui al precedente paragrafo non rilasci la dichiarazione 
dell’insussistenza delle clausole di esclusione ex art.38 co. 1 lett. b) c) m-ter) del D.Lgs. 
163/06 oltre che per se stesso anche per i soggetti  sopra elencati (se presenti). In tal 
caso, a pena di esclusione, la dichiarazione deve essere resa da tutti i soggetti a cui 
spetta renderla e sottoscritta con firma digitale degli stessi dichiaranti; 

C. Si precisa che, a  pena di esclusione: 

- In caso di R.T.I. già costituito la mandataria dovrà trasmettere il mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito, ai sensi dell’art. 37 co. 14 e 15 del D.Lgs. 
163/06; in alternativa potrà essere allegata, una dichiarazione sostitutiva di 
certificazione resa ai sensi del D.P.R. 445/00 contenente gli estremi dell’atto costitutivo 



  

 

 
Unione Europea 

PO FESR PUGLIA 2007 - 2013 

Asse IV Linea 4.1. Azione 4.1.2. Attività E 

Regione Puglia 
Assessorato al Turismo 

Servizio Turismo 

PugliaPromozione 
Agenzia Regionale del Turismo 

P.O. FERS PUGLIA 2007-2013 – ASSE IV – LINEA DI INTERVENTO 4.1 - AZIONE 4.1.2 – ATTIVITA’ C - D 

PROGRAMMA TRIENNALE DI PROMOZIONE TURISTICA 2012 – 14 

Area di Intervento 3 “VALORIZZAZIONE E POTENZIAMENTO DELL’OFFERTA TURISTICA REGIONALE” -  

Annualità 2013 

Monitoraggio domanda ed offerta Osservatorio turistico regionale –  CUP B39E12001310009 

 

 

5 

e del mandato; in ogni caso dovranno essere espressamente specificate, ai sensi del 
comma 4 dell’art. 37 del citato decreto Lgs., le prestazioni che ciascuna impresa si 
impegna ad eseguire; 

- In caso di R.T.I. non ancora costituito si dovranno trasmettere le dichiarazioni rese dal 
legale rappresentante di ogni operatore economico raggruppando o da persona munita 
di comprovati poteri di firma attestanti:  

 l’operatore economico al quale sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza, in caso di aggiudicazione; 

 l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dagli 
artt. 36 e 37  del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.; 

 le parti del servizio e/o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici; 

- In caso di Consorzio già costituito si dovrà trasmettere copia autenticata nei modi di 
legge – firmata dal legale rappresentante del Consorzio o da persona munita di 
comprovati poteri di firma -  dell’atto costitutivo e del verbale dell’organo deliberativo 
nel quale siano indicate, tra l’altro, le imprese consorziate per le quali il consorzio 
medesimo concorre alla presente gara; 

- In caso di Consorzio ordinario non ancora costituito si dovranno trasmettere le 
dichiarazioni – firmate dal legale rappresentante di ogni operatore economico 
consorziando o da persona munita di comprovati poteri attestanti: 

 l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dall’art. 
37  del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.; 

 le parti del servizio e/o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici. 

 
D. In caso di ricorso all’istituto dell’AVVALIMENTO si dovranno produrre, a pena di 

esclusione,  le dichiarazioni e il contratto di avvalimento come previsti dall’art. 49, 
comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006; tale documentazione allegata deve essere firmata dai 
legali rappresentanti ovvero da persone munite di comprovati poteri di firma. 

 
In tutti i casi in cui gli atti partecipazione alla presente gara siano sottoscritti digitalmente da 
soggetto diverso dal legale rappresentante, dovrà, a pena di esclusione, essere allegata – 
digitalizzata tramite scanner - la documentazione che attesti la legittimità del ‘potere di firma’ 
sottoscritta digitalmente dal soggetto legittimato. 
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Si rammenta che la falsa dichiarazione: 

a) comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. 
445/2000; 

b) induce la Stazione Appaltante a darne segnalazione all’Autorità di Vigilanza 
per i Contratti Pubblici ai sensi dell’art. 38 comma 1 ter. 

c) L’esclusione dalla presente procedura. 

E. dichiarazione, ai sensi dell’art. 75, comma 8, del D. Lgs. 163/2006, a firma del 
legale rappresentante della ditta e firmatario dell’offerta, in cui venga attestato l’impegno 
a rilasciare apposita garanzia per l’esecuzione delle prestazioni contrattuali oggetto della 
presente procedura qualora il concorrente risultasse aggiudicatario; 
 

All’interno della Busta B), si richiede, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 
la propria offerta TECNICA, max 20 pagine, esclusi i curriculum, - firmata su ogni pagina dal 
legale rappresentante, contenente: 

a. indice dei documenti; 
b. una relazione descrittivo – progettuale riportante le caratteristiche 

metodologiche, la tipologia di campione, le specifiche tecnico-organizzative e 
qualitative del servizio che si intende fornire e i servizi migliorativi 
eventualmente offerti rispetto a quelli richiesti; 

c. curriculum della ditta proponente da cui si possano evincere chiaramente 
eventuali lavori simili a quelli oggetto della presenta gara, svolti dalla stessa; 

d. curriculum delle risorse umane e professionali messe a disposizione per 
l’esecuzione del servizio oggetto di gara. 

Si precisa che la predetta documentazione deve essere fornita su supporto digitale, non 
modificabile. 
 
All’interno della Busta C), si richiede, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 

1. dichiarazione dell’offerta economica, redatta secondo il modello dell’allegato 2), in 
marca da bollo e sottoscritta dal legale rappresentante o persona munita di poteri di 
rappresentanza, indicante l’importo offerto, in cifre e in lettere, al netto dell’IVA, per il 
servizio richiesto (si precisa che il prezzo non potrà comunque essere superiore 
all’importo di € 30.000,00 i.e., in quanto la predetta somma deriva da budget a 
disposizione di Pugliapromozione per l’attività in questione cofinanziata con risorse 
dell’Unione Europea); 

2. periodo di validità dell’offerta economica (non inferiore a 180 giorni); 
3. copia del documento di riconoscimento del sottoscrittore dell’offerta economica. 
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Si ribadisce che, in caso di discordanza tra l’importo in cifre e in lettere, prevale quest’ultima. 

 
La validità dell'Offerta è di 180 giorni dalla data di scadenza per la presentazione dell’offerta. 
L’offerta economica si intende fissa ed invariata per tutta la durata del contratto e non 
vincolerà in alcun modo Pugliapromozione. 
Si precisa infine che l’offerta economica sarà dichiarata inammissibile, determinando 
conseguentemente l’esclusione dalla gara: 

 se parziale; 
 se condizionata; 
 se indeterminata; 
 se superiore al prezzo complessivo posto a base di gara per singolo Lotto. 

 

5. PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE (R.T.I.) E DI 
CONSORZI DI IMPRESE 

 
È ammessa la presentazione di offerte da parte di Imprese temporaneamente raggruppate o 
raggruppande con l’osservanza della disciplina di cui all’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006, ovvero 
per le imprese stabilite in altri Stati membri dell’UE, nelle forme previste nei Paesi di 
stabilimento. 
E’ ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con l’osservanza della disciplina di cui 
agli articoli 34, 35, 36 e 37 del D.Lgs. n. 163/2006. 
I Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 163/2006, sono tenuti ad 
indicare per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di 
partecipare alla presente gara in qualsiasi altra forma (Individuale o associata), pena 
l’esclusione dalla procedura stessa sia del consorzio che dei consorziati. 
Gli operatori economici  che intendano presentare un’offerta per la presente gara in 
R.T.I. o consorzio ordinario di concorrenti o con l’impegno di costituire un R.T.I. o un 
consorzio ordinario di concorrenti dovranno osservare, a pena di esclusione,  le 
seguenti condizioni: 

per la  “BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”: 

 l’istanza di partecipazione (allegato 1) e dovranno essere firmate,  a pena di esclusione,   
 da tutte le Imprese raggruppande o consorziande secondo le modalità di invio 

innanzi indicate;   
 dalla mandataria nel caso di R.T.I. già costituito; 
 dal consorzio nel caso di consorzio già costituito; 
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per la “BUSTA TECNICA”: 
 l’Offerta tecnica, contenente quanto innanzi indicato, deve essere firmata, pena 

esclusione: 
 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, 

dell’Impresa mandataria, in caso di R.T.I. costituito; 
 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, del 

Consorzio già costituito; 
 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, di ogni 

Impresa raggruppanda, in caso di R.T.I. non costituito al momento della 
presentazione dell’offerta; 

 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, di tutti 
gli operatori economici consorziandi. 

 
per la “BUSTA ECONOMICA”: 
l’Offerta economica dovrà essere firmata, pena esclusione: 

 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, 
dell’Impresa mandataria, in caso di R.T.I. costituito; 

 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, del 
Consorzio già costituito; 

 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, di ogni 
Impresa raggruppanda, in caso di R.T.I. non costituito al momento della 
presentazione dell’offerta; 

 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, di tutti 
gli operatori economici consorziandi. 

 
 

6. AVVALIMENTO 

 
Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006, 
può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere tecnico-professionale 
avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. 
In tal caso il concorrente dovrà produrre la seguente documentazione sottoscritta, a pena di 
esclusione: 

a) una sua dichiarazione attestante l'avvalimento dei requisiti necessari per la 
partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell'impresa 
ausiliaria;  
b) una sua dichiarazione circa il possesso da parte del concorrente medesimo dei 
requisiti generali di cui all'articolo 38 del D.Lgs. n. 163/2006; 
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c) una dichiarazione sottoscritta da parte dell'impresa ausiliaria attestante il possesso 
da parte di quest'ultima dei requisiti generali di cui all'articolo 38 del D.Lgs. n. 
163/2006 nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di 
avvalimento; 
d) una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga 
verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la 
durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;  
e) una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui questa attesta che non 
partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell'articolo 34 del 
D.Lgs. n. 163/2006;  
f) il contratto, allegato e sottoscritto dagli operatori economici, in virtù del quale 
l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a 
mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto;  
g) nel caso di avvalimento nei confronti di una ditta che appartiene al medesimo 
gruppo in luogo del contratto di cui alla lettera f), l'impresa concorrente può 
presentare una dichiarazione sostitutiva – sottoscritta - attestante il legame giuridico 
ed economico esistente nel gruppo.  

 
La mancanza di una delle dichiarazioni o del contratto di avvalimento comporterà l’esclusione 
per mancanza dei requisiti del concorrente. 
 
Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei 
confronti del soggetto ausiliario.  
 

7. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

 
La Stazione Appaltante, scaduti i termini per la presentazione delle offerte, nominerà per la 
valutazione delle offerte, la Commissione Giudicatrice, ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs. n. 
163/2006, composta da tre (3) membri effettivi  di cui uno con funzioni di Presidente, oltre ad 
un Segretario. 
I lavori della Commissione dovranno rispettare i termini di cui all’art.15 co.1 lett. e) della L.R. 
n. 15/2008. 
 
L’aggiudicazione del servizio avverrà ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. 163/2006 e ss.mm.ii., 
ovvero a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
 

8. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

La presente gara verrà aggiudicata, ai sensi dell’art. 83 D.Lgs. n. 163/2006, a favore 
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dell’offerta economicamente più vantaggiosa, secondo i criteri di valutazione e i relativi  
pesi/punteggi di seguito elencati: 
 

Criterio Peso 
Qualità complessiva dell’Offerta tecnica 70 
Prezzo riportato nell’Offerta economica 30 

Totale 100 
 

 

Valutazione offerta tecnica (parametri)  Peso  

A-1  Disegno complessivo dell’indagine, metodologia di 
indagine, consistenza e tipologia di campione proposto,  

45 

A-2 Attinenza dei curriculum della ditta e delle risorse 
professionali impiegate al servizio richiesto 

15 

A-3 Proposte migliorative 10 

TOTALE  70  
 

Si precisa che non saranno ammessi alla successiva fase di valutazione delle offerte 
economiche, quindi saranno esclusi dalla gara, le ditte che hanno ottenuto un 
punteggio inferiore a 35/70 punti nella valutazione qualitativa. 
 
Saranno esclusi dalla gara gli operatori economici che presentino offerte nelle quali fossero 
sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di servizio specificate nella 
documentazione di gara, offerte che siano sottoposte a condizione e/o che sostituiscano, 
modifichino e/o integrino le predette condizioni, nonché offerte incomplete e/o parziali. 

Si precisa che: 

- si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 
ritenuta congrua e conveniente; 
- nel caso in cui due o più concorrenti conseguano lo stesso punteggio finale, si procederà 
all’aggiudicazione in conformità a quanto previsto dall’articolo 77 comma 2 del R.D. n. 
827/1924. 
Il Presidente della Commissione, il giorno 29/04/2013 alle ore 10.00, presso gli uffici di 
Pugliapromozione, siti in Bari alla p.zza A. Moro, 33/a, accertata la regolare costituzione della 
Commissione stessa, dichiarerà aperta la seduta e, in seduta pubblica, e procederà: 
1. all’ammissione dei plichi pervenuti presso l’ufficio protocollo entro il termine di scadenza 

della gara; 
2. all’apertura delle BUSTE DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; 
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3. a verificare la correttezza formale della documentazione contenuta nella predetta busta 
contenente la documentazione amministrativa. 

4. All’ammissione e/o esclusione delle offerte verificate; 
5. All’apertura e verifica del contenuto della documentazione tecnica delle sole ditte 

ammesse al prosieguo della gara. 
 
Ogni comunicazione inerente la presente procedura di gara potrà essere notificata a mezzo 

fax o p.e.c. o posta a/r. 
Alle sedute pubbliche della Commissione potranno assistere i titolari e/o gli incaricati degli 
operatori economici concorrenti, purché muniti di apposita delega, con allegata fotocopia di un 
documento di identificazione con fotografia del legale rappresentante del concorrente 
medesimo. 

L’accesso e la permanenza del rappresentante dell’operatore economico concorrente nei 
locali ove si procederà alle operazioni di gara sono subordinati all’esibizione dell’originale del 
proprio documento di identità. Al fine di consentire al personale di Pugliapromozione di 
procedere alla sua identificazione, l’incaricato dell’operatore economico concorrente dovrà 
presentarsi almeno quindici minuti prima dell’orario fissato per la seduta aperta al pubblico. 
 
La Commissione,  nel corso dell’esame del contenuto dei documenti delle BUSTE 
DOCUMENTAZIONE Amministrativa, in caso di irregolarità formali, non compromettenti la 
par condicio fra i concorrenti e nell’interesse di Pugliapromozione, si riserva di richiedere ai 
concorrenti, a mezzo a mezzo fax o p.e.c., di completare o chiarire la documentazione 
presentata, conformemente a quanto previsto dall’art. 46 del D.Lgs. n. 163/2006. 
 
Successivamente la Commissione, in seduta riservata, procederà alla verifica dell’offerta 
tecnica dei concorrenti ammessi a partecipare alle successive fasi di gara, e ad attribuire i 
relativi punteggi, secondo i criteri di valutazione stabiliti dalla presente lettera invito, ed in 
conformità all’allegato P) del DPR 207/2010. 
 
La Commissione giudicatrice, per l’attribuzione dei punteggi relativi a ciascun criterio di 
natura qualitativa, terrà conto della relazione tra giudizio qualitativo di valutazione e i relativi 
coefficienti, innanzi indicati, che dovranno essere moltiplicati per il corrispondente punteggio 
massimo stabilito per ciascun criterio di valutazione. 
 
In seduta pubblica, di cui sarà data comunicazione a tutti i concorrenti ammessi la 
Commissione procederà: 
 

1. alla lettura dei punteggi tecnici attribuiti; 
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2. all’eventuale esclusione delle ditte che non abbiano superato la soglia di sbarramento 
indicata; 

3. all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica e alla lettura delle offerte 
economiche presentate; le buste “OFFERTA ECONOMICA” delle offerte 
precedentemente escluse saranno accantonate e non saranno aperte. 

Il contenuto delle offerte economiche sarà valutato nel modo seguente. 
 

Valutazione offerta economica (parametri)  Peso  

La Commissione attribuirà alla migliore offerta (Pmin prezzo più basso offerto in gara) il 
punteggio massimo pari a trenta (30) punti, mentre agli altri  concorrenti il punteggio  
attribuito sarà in base alla seguente formula: 
 
(Pmin/Px)* 30 

 
dove: 
Pmin: è il prezzo più basso presentato 

Px: è il prezzo dell’offerta economica in esame. 

 
La Commissione, poi, procederà a sommare i punteggi attribuiti all’Offerta tecnica e all’Offerta 
economica per ciascun concorrente e a determinare la graduatoria finale, con aggiudicazione 
provvisoria a favore del concorrente che avrà conseguito il punteggio più elevato; è fatta salva 
l’applicazione del terzo comma dell’art.86 del D.Lgs. n. 163/2006; 
 
Ove più concorrenti si collochino ex aequo, si procederà, in seduta pubblica, in conformità a 
quanto previsto dall’articolo 77, comma 2, del R.D. n. 827/1924.  
 
Redatta la graduatoria finale e proclamato l’aggiudicatario provvisorio, la Commissione 
giudicatrice trasmetterà tutti gli atti di gara al RUP per le prescritte formalità. 
 
Il RUP, effettuati gli adempimenti di competenza sulla regolarità dell’aggiudicazione 
provvisoria, procederà quindi: 
- ad approvare la graduatoria e l’aggiudicazione provvisoria a termini dell’art. 12 del D.Lgs. n. 
163/2006; 
- ad aggiudicare definitivamente l’appalto, nei termini di legge; 
- alla stipula del contratto. 
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L’aggiudicazione definitiva diventerà efficace, previa verifica ex art. 48 co.2 del D.Lgs. n. 
163/06 del possesso dei requisiti dei concorrenti classificatisi al primo e secondo nella 
graduatoria finale e secondo i termini stabiliti dall’art.11 commi 8 e 11 del citato decreto. 

La Stazione Appaltante provvederà  a comunicare l’avvenuta aggiudicazione definitiva nei 
termini e con le modalità dell’articolo 79, comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006. 
La Stazione Appaltante si riserva, in ogni caso, la possibilità di non procedere ad 
aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’articolo 81, comma 3, del D. Lgs. 
n.163/2006. In tal caso le ditte partecipanti alla gara non potranno vantare alcun diritto 
nei confronti della Stazione Appaltante, né per danno emergente, né per lucro cessante. 
Pugliapromozione si riserva la facoltà di anticipare la stipula del contratto e la relativa 
esecuzione, in caso di necessità ed urgenza per l’attivazione del servizio in questione. 

 

9. SUBAPPALTO 

Il subappalto è ammesso in conformità all’art. 118 del D.Lgs. n. 163/2006. In tal caso 
l’operatore economico concorrente dovrà indicare nell’offerta i servizi che intende 
eventualmente subappaltare, e comunque non superiore al 30% dell’intero servizio. 

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri 
dell’aggiudicatario che rimane unico e solo responsabile nei confronti della Regione Puglia 
delle prestazioni subappaltate. 

Si precisa che le prestazioni affidate in subappalto non possono formare oggetto di 
ulteriore subappalto. 

L’affidamento in subappalto è sottoposto alle condizioni meglio indicate nel richiamato art. 
118, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006. 

Il subappalto dovrà essere autorizzato da PugliaPromozione, con specifico provvedimento, 
previo: 
a) deposito della copia autentica del contratto di subappalto con allegata la dichiarazione ex 

art. 118, comma 8, del D.Lgs. n. 163/2006 circa la sussistenza o meno di eventuali forme 
di collegamento o controllo tra l’affidatario e il subappaltatore; 

b) verifica del possesso in capo alla subappaltatrice dei medesimi requisiti di carattere 
morale indicati nel presente disciplinare (cause ostative di cui all’art. 38 del D.Lgs. 
n.163/2006). 

 

10. STIPULA DEL CONTRATTO 

Con l’aggiudicatario definitivo verrà stipulato un Contratto del quale faranno parte l’Offerta 
Tecnica e l’Offerta Economica  oltre al Capitolato d’oneri, allorché non materialmente allegati. 
Il Contratto sarà stipulato nei termini di cui all’art. 10, commi 9 e 10, del D.Lgs. n. 163/2006. 
Resta fermo il disposto dei commi 10-bis e 10-ter dell’articolo da ultimo citato. 
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Della stipula del Contratto sarà data comunicazione nei termini e con le modalità di cui 
all’art.79, comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006. 
PROPRIETA’ INTELLETTUALE 
1. I risultati delle attività oggetto del presente avviso saranno di proprietà esclusiva di 
Pugliapromozione o di terzi loro danti causa e potranno essere utilizzati e promossi nei modi 
e nei termini che il committente riterrà più opportuni.  
2. L’attuatore, per quanto di propria competenza, concede, altresì, a Pugliapromozione il 
diritto di utilizzare in qualunque modo e a qualsiasi forma e fine connesso alle proprie attività 
istituzionali tutto il materiale, le informazioni, la documentazione che saranno consegnate a 
Pugliapromozione. 
 

11. SPESE CONTRATTUALI 

Le spese tutte relative alla registrazione, in caso d’uso, ed alla regolarizzazione fiscale del 
contratto a stipularsi saranno a carico dell’aggiudicatario che assumerà ogni onere relativo 
alla mancata o inesatta osservanza delle norme in materia. 
 

12 . VALIDITÀ DELL'OFFERTA 

 
L'offerta presentata è irrevocabile, impegnativa e valida per almeno 180 giorni naturali 
consecutivi a far data dal giorno fissato come scadenza per la presentazione della stessa. 

 

13.  RISERVE DELLA STAZIONE APPALTANTE 

La stazione appaltante si riserva il diritto di: 
a) non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 

relazione all’oggetto contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’art. 81, comma 
3, del D.Lgs. n. 163/2006; 

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida OVVERO di 
non procedere all’aggiudicazione ne caso di una sola offerta valida; 

c) sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente; 
d) non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 

l’aggiudicazione. 
 

14. MODALITA’ DI PAGAMENTO 
 
Il pagamento del corrispettivo, è disposto, da parte di Pugliapromozione, 
successivamente al ricevimento di regolare fattura, a consegna del lavoro. 
In conformità delle disposizioni dell’art. 3 della legge 136/2010, e ai fini 
dell’immediata tracciabilità dei pagamenti, il pagamento delle prestazioni avverrà da 
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parte di Pugliapromozione su di un conto dedicato anche non in via esclusiva 
all’oggetto della presente gara, che dovrà essere opportunamente comunicato a 
Pugliapromozione. 
Le fatture dovranno riportare obbligatoriamente il numero CIG, il n. CUP e la dicitura 
“Iniziativa finanziata con fondi europei”.  
La fattura deve essere intestata a ARET Pugliapromozione – P.zza Aldo Moro, 33/a – Bari (c.f. 
93402500727). In caso di mancato rispetto a quanto sopra stabilito, non saranno riconosciuti 
eventuali interessi moratori. 
In caso di ritardo nei pagamenti, il tasso di interesse potrà essere quello di cui alla direttiva 
europea (BCE + margine del 7%) e non come prevede il D. lgs. 231/2002 (Tasso BCE + 7 punti 
percentuali). 
Nel caso di incompleta o erronea documentazione da parte del fornitore, i termini si 
intendono sospesi fino all’integrazione e completamento della stessa. 
Il pagamento dei corrispettivi viene effettuato, di norma, entro e non oltre 30 giorni dalla data 
di ricevimento della fattura, previa attestazione di regolare esecuzione dell’appalto da parte 
del Responsabile del Procedimento. 
 
15. PENALI 
Viene fissata una penale che verrà calcolata, in base alla gravità del ritardo, comunque tra un 
minimo dell’1% ad un massimo del 3% sull’importo aggiudicato, per ogni giorno di ritardo 
nell’esecuzione delle prestazioni, previa contestazione formale degli addebiti. Oltre alla penale 
di cui sopra, l’aggiudicatario risponderà di ogni danno che, per effetto del ritardo, dovesse 
derivare a Pugliapromozione. 
La richiesta e/o il pagamento delle penali di cui al presente articolo non esonera l’affidatario 
dall'adempimento dell'obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che ha fatto sorgere 
l'obbligo di pagamento della penale stessa. 
L'importo relativo alla penale sarà trattenuto sul mandato di pagamento successivo 
all'addebito.  
 

16 . CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 

 
L’Organo Giurisdizionale competente per le procedure di ricorso è il Tribunale 
Amministrativo Regionale per la Puglia – Piazza Massari – Bari. 
 

17.  RINVIO A NORME VIGENTI 

 
Per quanto non risulta contemplato si fa rinvio alle leggi e regolamenti vigenti che 
disciplinano la materia. 
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18 . CLAUSOLA FINALE 

La partecipazione alla gara comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le 
disposizioni contenute nella presente Lettera-invito e nel Capitolato d’oneri. 
Per quanto non espressamente previsto si applicano tutte le norme vigenti in materia di 
contratti pubblici e quelle del codice civile in quanto applicabili. 
 

19. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

 
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto, è richiesto ai concorrenti 
di fornire dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di 
applicazione della legge n.196/2003 (“legge sulla privacy”). 
Ai sensi e per gli effetti della citata normativa, alla Regione Puglia compete l’obbligo di fornire 
alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. 

Finalità del trattamento. 

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 

- i dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in 
particolare ai fini della effettuazione della verifica dei requisiti di carattere generale, di 
idoneità professionale, di capacità economica-finanziaria e tecnico-professionale del 
concorrente all’esecuzione della fornitura nonché dell’aggiudicazione e, per quanto 
riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge; 

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini della 
stipula e dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il 
pagamento del corrispettivo contrattuale. 

Dati sensibili. 

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati 
classificabili come “sensibili”, ai sensi della citata legge. 
 
Modalità del trattamento dei dati. 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e 
potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a 
memorizzarli, gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri 
soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati. 
I dati inseriti nelle buste telematiche potranno essere comunicati a: 
 soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle 
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Commissioni di aggiudicazione; 
 altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 

ai sensi della legge n.241/1990. 

Diritti del concorrente interessato. 

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i 
diritti di cui alla citata legge n. 196/2003. 
Acquisite le suddette informazioni, ai sensi della legge n. 196/2003, con la presentazione 
dell’offerta e la sottoscrizione del contratto, il concorrente acconsente espressamente al 
trattamento dei dati personali secondo le modalità indicate precedentemente. 
 

20. ACCESSO AGLI ATTI 

 
I concorrenti potranno, ai sensi dell’art.13 del d.lgs 163/06, esercitare il diritto di accesso agli 
atti di gara. Pugliapromozione  procederà ai sensi dell’art. 3 del D.P.R. n. 184/2006. 
 

21. ALLEGATI 

 
- Allegato 1: modello di istanza di partecipazione e dichiarazione unica; 

 
- Allegato 2: modello di offerta economica. 
 
 

Il Direttore Generale 
Dott. Giancarlo Piccirillo  

f.to 
 

 
 


