
 
 
Stazione appaltante 
AGENZIA REGIONALE DEL TURISMO (A.Re.T.)– PUGLIAPROMOZIONE 
Sede legale: Piazza Aldo Moro 33/A Bari 
Direzione Generale: Lungomare Starita n. 4 c/o Fiera del Levante padiglione 172 Bari 
Telefono: 080.5821411 
Pec: promozionepp@pec.it 
Accesso elettronico alle informazioni: http://www.agenziapugliapromozione.it/portal/bandi-di-
gara-e-contratti  
 
CUP: I59I23001360006 
CIG:  

 

Tipologia dei servizi: 
1. CATEGORIA CPV: 79952000-2  
2. Codice NUTS: ITF 4 Puglia 
 

Spett.le Impresa 
Iscritta nella categoria merceologica 
dell’Albo dei fornitori Allestimento spazi per 
eventi 

 
 
OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA TELEMATICA EMPULIA EX ART. 50, COMMA 1, LETT. E, DEL 
D.LGS. N.36/2023 PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI ALLESTIMENTO STAND E SERVIZI 

CONNESSI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA FIERA BIT - MILANO 2025 (9-11 febbraio 2025). 
CUP: I59I23001360006 
CIG:  
 

LETTERA INVITO 
  Disciplinare di Gara 

 
L’ Agenzia Pugliapromozione intende procedere alla selezione di un operatore economico che possa 
fornire i servizi di allestimento, tecnologie e altri servizi complementari ai fini della partecipazione 
dell’ARET alla FIERA BIT  che si svolgerà a Milano nei giorni 9-11 febbraio 2025. 

La Borsa Internazionale del Turismo (BIT) è uno degli eventi più importanti del settore turistico a 

livello internazionale, si tiene svolge ogni anno a Milano. La BIT 2025, come le edizioni precedenti, 

rappresenta una piattaforma globale per l’incontro tra professionisti del turismo, operatori, istituzioni 

e media, con l’obiettivo di favorire l’internazionalizzazione delle imprese turistiche e stimolare lo 

sviluppo di nuove opportunità di business in ogni area tematica: dal leisure al mice, dal wedding al tech, 

all'experience e al job. 

Si rinnova un grande appuntamento disegnato appositamente per servire i diversi canali di 
distribuzione e acquisto, nonché novità e tendenze per comprendere e anticipare l’evoluzione delle 
abitudini e del turismo. 
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La BIT 2025 riunirà sotto un unico tetto un’ampia rappresentanza di tutte le filiere, dalle Regioni italiane 
agli Enti del Turismo esteri, dai Consorzi agli operatori privati, l’hôtellerie o i vettori con un’offerta 

capace di rispondere alle esigenze in evoluzione dei viaggiatori in un contesto che coniuga una 

panoramica completa sul settore con gli affondi verticali e i focus sulle nicchie emergenti, grazie alle tre 

macro-aree espositive: Leisure con le proposte delle destinazioni e degli operatori, BeTech per i servizi 

digitali e startup e il MICE Village interamente dedicato a location e organizzatori di eventi.  

Centinaia i buyer altamente profilati attesi da tutto il mondo, con presenze particolarmente numerose, 

nell’ordine, da USA, Spagna, Francia, Canada e Germania. Tra gli altri mercati più rappresentati si 

segnalano Polonia, Brasile, Arabia Saudita, Emirati Arabi e Paesi Bassi. La grande attenzione verso la 

sostenibilità sarà il leitmotiv di BIT 2025: dal turismo lento all’affordable luxury, dal bleisure alla natura 

e l’aria aperta. 

La BIT è articolata in tre giorni, i primi due dedicati agli operatori del settore (Buyer italiani e 

internazionali provenienti prevalentemente dall’Europa - per questa edizione; Blogger, Professionisti 

della stampa, DMC e PCO, Agenzie di Viaggio, Tour Operator, Società di servizi per il turismo, Event, 

Travel Planner, PCO; Travel Blogger e Giornalisti), e la terza giornata aperta anche al pubblico. 

Bit, la Borsa Internazionale del Turismo - si propone come vero momento di confronto, vendita e 
promozione in un periodo di evoluzione strategica del settore, soprattutto in vista della prossima 

stagione estiva. Evoluzione che Bit attiva su due fronti: quella delle nuove tendenze dei viaggiatori, che 

potranno conoscere in fiera le nuove proposte degli operatori e le offerte delle destinazioni turistiche; e 

quella degli operatori professionali che potranno sviluppare nuove relazioni all’interno di tutta la filiera.  

La Bit si terrà in presenza presso fieramilano (Rho), il format sarà suddiviso i 3 macro aree: Leisure 

con le proposte delle destinazioni e degli operatori, BeTech per i servizi digitali e startup e il MICE Village 

interamente dedicato a location e organizzatori di eventi.  

All’interno di Leisure si incontreranno domanda e offerta del turismo internazionale, ma questa sarà 

anche l’area dove il pubblico potrà scoprire le destinazioni, dalle nuove mete a quelle meno note. Qui 

sarà possibile “viaggiare” in Italia, in tutte le sue declinazioni, dal turismo enogastronomico a quello slow 

e sostenibile e conoscere le proposte dal mondo.  

BeTech raggrupperà le aziende che offrono servizi di business & networking contenuti esclusivi digitali 

e social, sia fisici che virtuali. Rappresenterà l’anima di Bit che guarda alle avanguardie tecnologiche nel 

settore e offre loro una visibilità inedita.  

Il MICE Village sarà l’area interamente dedicata al settore degli eventi, meeting e congressi, riservata 
unicamente agli operatori del MICE e ai top buyer. Comprenderà tutto ciò che riguarda i viaggi d’affari e 

le proposte per il corporate.  

Ritorna aggiornato anche il format degli eventi Bringing Innovation Into Travel, che ha riscosso grande 

successo negli ultimi anni grazie a una gamma di appuntamenti che spaziano dagli incontri con grandi 

personaggi internazionali a workshop professionalizzanti per sviluppare il business, ispirati ai 

macrotemi Megatrend, Innovazione, Sostenibilità, Qualità e Inclusione. 

Nell’’edizione di BIT 2025 le grandi tendenze saranno protagoniste di appuntamenti quali Territori e 

metaverso, un’analisi di come l’esperienza virtuale possa fare da apripista al mondo reale, oppure, in 

ottica slow e sostenibile, Turismo naturalistico: la consapevolezza dei viaggiatori “utili”, per valorizzare 



 
la ricaduta sui territori del crescente desiderio di immergersi nella natura. Non mancheranno 

approfondimenti nei segmenti più promettenti come L’era del bleisure: non solo per lavoro, una formula 

di viaggio ibrida che sta vivendo un revival dopo la pandemia, o Incoming e turismo di prossimità, 

un’opportunità di rivisitare il territorio come bacino di esperienzialità sostenibile.  

Tecnologia e trasformazione digitale rappresentano un’altra sfida importante per il settore e numerosi 

sono gli appuntamenti previsti nel programma. Tra questi, le tecnologie 4.0 e la realtà aumentata in I 

nuovi strumenti che cambieranno per sempre i viaggi, ma anche Nomadi digitali: la nuova sfida delle 

destinazioni, con le nuove proposte e start-up per valorizzare il segmento in crescita dei professionisti 

da remoto, o Travel technology, il successo parte da un viaggio seamless, un dibattito su come 

automatizzare i processi con un occhio alla sostenibilità e la CSR.  

Gli operatori avranno a disposizione la piattaforma digitale My Matching, prima, durante e dopo la 

fiera.   Grazie a un motore di ricerca altamente evoluto My Matching è in grado di suggerire i partner 

ideali e gestire l’agenda in fiera, ottimizzando il tempo e valorizzando al meglio la partecipazione delle 

aziende. 

Grazie a una continua attività di scouting e allo sviluppo di relazioni internazionali, saranno presenti a 

Bit importanti buyer del mondo interessati all'offerta turistica italiana. Si tratta di decision maker 

profilati che, grazie all’innovativo sistema di matching di Fiera Milano, selezionano e pianificano gli 

incontri con gli espositori durante i giorni di mostra. 

Il progetto di allestimento e servizi complementari richiesti insistono su un'area espositiva libera 

(acquisita dall’ARET all’interno dello spazio fieristico dove si svolge la BIT), da destinare alla 

promozione della Puglia che misura 357 mq, all’interno del padiglione 11 Leisure Italia, con i servizi 

annessi, destinata allo stand della Regione Puglia sono costituiti dai Servizi Base.  

 
Con Determinazione del Direttore Generale di Pugliapromozione xxx.12.2024 n. xxx è stata 
indetta una procedura telematica di gara, ai sensi dell’ art. 50, comma 1, lett. e), del Codice dei Contratti 
Pubblici e ss.mm.ii., cui sono invitati almeno 5 operatori economici iscritti nella categoria merceologica 
n. 79952000-2 – Allestimento spazio per eventi dell’Albo fornitori presenti nella piattaforma telematica 
MEPA, per la selezione del contraente privato cui affidare i servizi di allestimento e i servizi ad esso 
complementari in occasione della partecipazione all’evento suddetto. 
 
La procedura di gara si svolgerà interamente sulla piattaforma telematica MEPA e si concluderà con 
l’aggiudicazione nel rispetto dei principi di trasparenza, non discriminazione e parità di trattamento, 
applicando il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo ai sensi dell’art. 108, comma 1, del D..Lgs. 36/2023. 
 
La S.V. è invitata a formulare un’offerta entro il giorno 13.01.2025 ore 12:30, con la finalità di 
concorrere alla selezione per l’appalto di servizi anzidetti secondo quanto indicato nella presente 
Lettera d’invito – Disciplinare di gara e nei relativi allegati, nonché nel relativo Capitolato Tecnico a cui 
contenuti si rinvia. 
 
 
Si precisa che A.Re.T Pugliapromozione., a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di non 
procedere all’aggiudicazione, per qualsiasi motivo, compreso il verificarsi di vizi procedurali. Nulla sarà 
dovuto ai concorrenti in caso di tale evenienza. In specie, A.Re.T. si riserva la facoltà di spostare, 
differire, rettificare, revocare o sospendere in ogni momento la presente procedura per sopravvenuti 



 
interessi pubblici, per sopravvenute disposizioni di legge che modifichino in modo sostanziale il quadro 
regolamentare del settore di operatività di A.Re.T., o per qualsivoglia ulteriore motivo, senza che gli 
interessati o i concorrenti possano esercitare alcuna pretesa.  
 

Con la presentazione dell’offerta telematica si intendono accettate, incondizionatamente, tutte le 
clausole e condizioni della presente Lettera di invito-Disciplinare di gara, del Capitolato Tecnico, 
nonchè degli altri documenti di gara. 

 
1. RESPONSABILE UNICO DI PROGETTO  

Responsabile Unico di Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15 del Codice è la Dott.ssa Carmela Antonino - E-
mail: c.antonino@aret.regione.puglia.it 
 

2. TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE TELEMATICA DELLE OFFERTE 
L’ offerta telematica e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente, 
a pena di irricevibilità, tramite sistema Me.PA. – www.acquistinretepa.it mediante invito agli operatori 
economici, iscritti nella categoria Me.PA. “Servizi di allestimento spazi per eventi”, purché in possesso dei 
prescritti requisiti, entro il termine perentorio del 13/01/2025, ore 12.30.  
 
Per l’individuazione della data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nella 
presente   Lettera di invito-Disciplinare di gara. 
 
 

3. DOCUMENTAZIONE DI GARA - CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 
Documentazione di gara 
La documentazione di gara comprende:  
Allegato A_ Lettera di Invito - Disciplinare di Gara 
Allegato B_ Capitolato Tecnico 
Allegato C-Planimetria 
Allegato 1 - Modello domanda di partecipazione (modello 1.1 – modello 1.2 (se pertinente))  
Allegato 2 - Dichiarazione integrativa DGUE (se pertinente)  
Allegato 3 – Patto di Integrità 
Allegato 4 – Dichiarazione di Offerta Economica 
  
La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, per via elettronica, sul sito profilo della stazione 
appaltante all’indirizzo: https://aret.regione.puglia.it/web/trasparenza/atti-delle-amministrazioni-
aggiudicatrici-e-degli-enti-aggiudicatori-distintamente , nella sezione Amministrazione Trasparente e sulla 
Piattaforma Me.PA. www.acquistinretepa.it 
 
Chiarimenti 
Eventuali informazioni complementari e/o richieste di chiarimenti sulla procedura di gara potranno essere 
trasmessi, mediante la proposizione di quesiti scritti direttamente attraverso il portale telematico Me.PA., 
presente all’interno della sezione relativa alla procedura di gara in oggetto e dovranno pervenire entro e non 
oltre il giorno 07/01/2025, ore 12:30.  
 
La richiesta dovrà indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (disciplinare, allegati, ecc.), 
pagina, paragrafo, e testo su cui si richiede il chiarimento.  
Non saranno prese in considerazione le richieste di chiarimenti:  
•  pervenute oltre il termine stabilito;  
• generiche;  
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• non pertinenti;  
• caratterizzate da incertezza assoluta sulla provenienza.   
Ai sensi dell’art. 88 comma 3 del Codice dei Contratti Pubblici, le risposte a tutte le richieste presentate in 
tempo utile, saranno pubblicate, in forma anonima, entro il giorno 08/01/2025. Non sono ammesse 
richieste di chiarimenti pervenute con altre modalità e, in particolare, non sono ammesse richieste di 
chiarimenti telefoniche. L’avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto sarà notificata, come avviso, 
all’indirizzo e-mail del legale rappresentante dell’operatore che ha proposto il quesito, così come risultante 
dai dati forniti dallo stesso in sede di registrazione al Portale.  
Si invitano gli operatori partecipanti a prestare la massima attenzione alle richieste di chiarimenti 
presentate da parte degli altri operatori economici e a tutte le risposte fornite dall’Amministrazione 
prima dell’inoltro dell’istanza di partecipazione e del caricamento dell’offerta.  

 
Comunicazioni  
Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni inerenti alla presente procedura di gara saranno eseguite 
utilizzando mezzi di comunicazione elettronici, ai sensi dell'art. 29 del D.Lgs. n. 36/2023 e saranno inoltrate 
come "avviso" all'indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante, così come risultante dai dati 
presenti inseriti in fase di registrazione sul Portale Me.PA..  
Le comunicazioni relative alla presente procedura di gara - comprese le comunicazioni di esclusione - 
saranno comunicate agli operatori economici interessati tramite il Portale e saranno reperibili nell'area 
dedicata del Portale.   
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se 
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a 
tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.  
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all'offerente si intende 
validamente resa a tutti i subappaltatori indicati.  

 
4. PIATTAFORMA TELEMATICA 

La piattaforma telematica di negoziazione 
Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente. 
L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di 
utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato 
a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 
L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza professionale, 
secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti 
principi: 
- parità di trattamento tra gli operatori economici; 
- trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 
- standardizzazione dei documenti; 
- comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile; 
- comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile; 
- segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di presentazione della domanda 
di partecipazione; gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario 
per il mero utilizzo della Piattaforma. 

 
La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento 
di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 
malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

➢ difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati 
dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 



 
➢ utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare 

e a quanto nei Manuali d’uso, messi a disposizione dei fornitori sul portale della Centrale Acquisti 
www.acquistinretepa.it  nella sezione Guide e Manuali.  

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 
predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima 
partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte 
per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga 
dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto 
conto della gravità dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la gara in altra modalità, 
dandone tempestiva     comunicazione sul sito  www.acquistinretepa.it  dove sono accessibili i documenti di 
gara, nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo. 
La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza 
dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del 
malfunzionamento. 
La Piattaforma garantisce l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione. 
La Piattaforma è realizzata con modalità e soluzioni tecniche che impediscono di operare variazioni sui 
documenti definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche 
degli atti e delle operazioni compiute nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e 
disponibile. 
Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore 
economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 
Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del 
Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591. 
L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della 
casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei 
collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 
 
Dotazione informatica per la presentazione dell’offerta 
Per partecipare alla presente procedura ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, spesa e 
responsabilità della seguente strumentazione tecnica e informatica: 

➢ firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs. n. 82/2005; 
➢ dotazione hardware e software minima, come specificato nei relativi Manuali d’uso consultabili sul 

sito www.acquistinretepa.it  
È utile e necessario che l'Operatore Economico, interessato a partecipare alla presente gara telematica, 
consulti preliminarmente i nei Manuali d’uso, messi a disposizione sul portale della Centrale Acquisti 
www.acquistinretepa.it,  nella sezione Guide e Manuali. 

 
5.   OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO ED IMPORTO A BASE DI GARA 
 
La presente procedura ha ad oggetto i servizi di allestimento, tecnologie e altri servizi complementari ai fini 
della partecipazione dell’A.Re.T. Pugliapromozione alla FIERA BIT che si svolgerà a Milano dal 9 all’11 
febbraio 2025. 
 
L’importo del servizio in oggetto a base di gara, ammonta ad € 209.900,00, oltre I.V.A. come per legge.  
Le offerte in gara sono proposte con un ribasso sul prezzo costituente la base di gara. Non saranno ammesse 
offerte economiche superiori a tale importo. Le offerte economiche andranno formulate al netto dell’I.V.A.. 
Il corrispettivo contrattuale è rappresentato dal prezzo di aggiudicazione proposto con l’offerta economica. 
Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato entro sessanta (60) giorni dall’emissione della fattura 
elettronica. L’emissione della fattura potrà avvenire solamente a seguito di rilascio ex art. 116 del Codice dei 
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Contratti Pubblici, del certificato di conformità da parte del responsabile del procedimento che autorizza ad 
emettere fattura. 
Ai sensi e per gli effetti delle disposizioni di cui all’art. 3 della Legge n. 136/2010 il pagamento delle 
prestazioni avverrà da parte di A.Re.T. Pugliapromozione con accredito del corrispettivo su un conto 
dedicato, anche non in via esclusiva, all’oggetto della presente procedura che dovrà essere opportunamente 
comunicato ad A.Re.T.  Pugliapromozione. 
Nel caso in cui venga attivata la convenzione CONSIP, ai sensi dell’art. 26 della legge 23.12.1999 n. 488 e 
ss.mm.ii., che prevede prezzi più bassi rispetto a quelli offerti dalla ditta che risulta provvisoriamente 
aggiudicataria, è facoltà di questa Amministrazione richiedere alla stessa di adeguare i prezzi offerti a quelli 
CONSIP. 
L’operatore economico aggiudicatario, ai sensi dell’art. 125, comma 1, del D.lgs. n. 36/2023, potrà chiedere 
l'anticipazione dell’importo del contratto nella misura pari al 20% entro quindici (15) giorni dall'effettivo 
inizio della prestazione, previa costituzione di garanzia fideiussoria bancaria o assicurativa di importo pari 
all'anticipazione maggiorato del tasso di interesse legale applicato al periodo necessario al recupero 
dell'anticipazione stessa secondo il cronoprogramma della prestazione. 
 
Le prestazioni di cui alla presente procedura non comportano rischi da interferenze per i lavoratori della 
stazione appaltante. I costi per la sicurezza da interferenze, pertanto, sono pari a zero euro (€ 0,00). 
Gli oneri aziendali per la sicurezza sui luoghi di lavoro e i costi della manodopera devono essere indicati 
nell’offerta economica, ai sensi dell’art. 108, comma 9, del Codice dei Contratti.  
I costi della manodopera costituiscono parte della base d’asta e devono essere indicati nel rispetto del 
contratto collettivo nazionale e territoriale in vigore per il settore e la zona nella quale si eseguono le 
prestazioni di lavoro, ai sensi dell’art 11, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023.  
 
A.Re.T. nel periodo di vigenza del contratto oggetto della presente procedura, ai sensi dell’art. 120, comma 9, 
del D.Lgs. n. 36/2023, si riserva la facoltà di applicare eventuali variazioni in aumento o in diminuzione del 
servizio oggetto del presente Disciplinare di gara, fermo restando che l’importo complessivo della ridetta 
facoltà non potrà superare l’importo previsto dall’art. 14, comma 1, lett. c), del D. Lgs. n. 36/2023. Pertanto, 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 14 del D.lgs. n. 36/2023, l’importo stimato del presente affidamento 
(comprensivo dell’importo a base di gara e dell’importo derivante dall’esercizio della facoltà succitata) è 
complessivamente pari ad € 220.900,00, esclusa I.V.A., secondo la sotto estesa tabella: 
 

 
IMPORTO A BASE D’ASTA 

IMPORTO EX ART. 
120, co. 1, co. 9 DEL D.LGS. N. 

36/2023 

IMPORTO MASSIMO STIMATO 
EX ART. 14, DEL D.LGS. N.36/2023 

 
€ 209.900,00 

 

 
€ 11.000,00 

 
€ 220.900,00 

 
 

6. DURATA DEL SERVIZIO 
L’affidamento del servizio ha una durata pari a 60 (sessanta) giorni dalla data di sottoscrizione del 
contratto, comprendendo le prestazioni di allestimento e erogazione dei servizi durante la fiera, prestazioni 
di disallestimento, nonché tutti i servizi meglio specificati dal Capitolato tecnico allegato e parte integrante 
della presente. 
 

7. REVISIONE DEI PREZZI 
Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, si 
determina una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio e dei beni superiore al cinque 
per cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura dell’ottanta per cento della 
variazione in relazione alle prestazioni da eseguire.  



 
 
La revisione dei prezzi è consentita, nei limiti delle previsioni di legge e secondo le modalità di seguito 
indicate: 

- può essere formulata dal fornitore, con una richiesta chiara e adeguatamente motivata al fine di 
poterne valutare l’accoglimento o meno in seguito ad apposita istruttoria nel rispetto del principio 
del contraddittorio; 

- la revisione, ove accordata, non potrà alterare la natura generale della procedura di gara ai sensi della 
normativa vigente. 

 
Per la metodologia di calcolo si rinvia a quanto disposto dai commi 3 e 4 dell’art. 60 del Codice. 

 
 

8. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Sono ammessi a partecipare alla presente gara gli operatori economici di cui all’art. 65 del D.lgs. n. 36/2023, 
nonché gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione 
vigente nei rispettivi Paesi, che risultino:  
1. in possesso dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale, nonché di capacità 

economico-finanziaria e tecnico-professionale di seguito indicati e dichiarati nel DGUE; 
2. iscritti nella categoria merceologica dell’Elenco operatori economici del Me.PA. “Allestimento 

spazi per eventi”. 
I concorrenti attestano il possesso dei requisiti richiesti dall’art. 100 del D.Lgs. n. 36/2023 mediante 
compilazione del DGUE che contiene dichiarazioni sostitutive conformi alle previsioni del Testo Unico delle 
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa ai (D.P.R. n. 
445/2000).  
 
Si precisa che rientrano nella definizione di operatori economici tutti i soggetti di cui all’art. 65 D.lgs. n. 
36/2023, anche riuniti o consorziati o che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi degli artt. 67 e 68 D.lgs. 
36/2023 che siano in possesso all’atto della presentazione dell’offerta dei requisiti di idoneità professionali 
e di ordine speciale di cui all’art. 100 del D.lgs. n. 36/2023 rispettivamente di cui al punto 10 del presente 
disciplinare di gara e dei requisiti di ordine generale prescritti dagli artt. 94 e 95 D.lgs. n. 36/2023. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice. 
 
I consorzi di cui all’art. 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri 
consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 
Il concorrente che partecipa in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la stazione 
appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici 
siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori economici 
partecipanti alla stessa gara: 

➢ partecipazione di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o 
aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di 
retisti) 

➢ partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale: 
➢ partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica 

alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, in forma singola o 
associata; 

➢ partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta, 
partecipa in una qualsiasi altra forma. 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i quali 
possono, entro 10 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla 
capacità di rispettare gli obblighi contrattuali. 



 
Cause di esclusione di partecipanti a raggruppamenti (artt. 96 e 97 D.Lgs. n. 36/2023): fermo restando 
quanto previsto dall’art. 96, commi 2, 3, 4, 5 e 6 del Codice, il raggruppamento non è escluso qualora un 
suo partecipante sia interessato da una causa automatica o non automatica di esclusione o dal venir meno di 
un requisito di qualificazione, se si sono verificate le condizioni di cui al comma 2 e ha adempiuto ai seguenti 
oneri: 
A) in sede di presentazione dell’offerta: 
ha comunicato alla stazione appaltante la causa escludente verificatasi prima della presentazione dell’offerta 
e il venir meno, prima della presentazione dell’offerta, del requisito di qualificazione, nonché il soggetto che 
ne è interessato; 
ha comprovato le misure adottate ai sensi del comma 2 o l’impossibilità di adottarle prima di quella data; 
B) ha adottato e comunicato le misure di cui al comma 2 prima dell’aggiudicazione, se la causa escludente si 
è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta o il requisito di qualificazione è venuto meno 
successivamente alla presentazione dell’offerta. 
Fermo restando l’art. 96 del D.lgs. n. 36/2023, se un partecipante al raggruppamento si trova in una delle 
situazioni di cui agli artt. 94 e 95 del D.lgs. n. 36/2023 o non è in possesso di uno dei requisiti di cui all’art. 
100 del D.lgs. n. 36/2023, il raggruppamento può comprovare di averlo estromesso o sostituito con altro 
soggetto munito dei necessari requisiti, fatta salva l’immodificabilità sostanziale dell’offerta presentata. Se 
tali misure sono ritenute sufficienti e tempestivamente adottate, il raggruppamento non è escluso dalla 
procedura d'appalto. 
Se la stazione appaltante ritiene che le misure siano intempestive o insufficienti, l'operatore economico è 
escluso con decisione motivata. 
L’art. 97, comma 1 e 2, del Codice si applica anche ai consorzi ordinari. Si applicano altresì ai consorzi fra 
imprese artigiane, nonché ai consorzi stabili limitatamente alle consorziate esecutrici e alle consorziate 
aventi i requisiti di cui i consorzi si avvalgono. 
I consorzi di cui all’art. 65 comma 2, lett. b) c) e d), del Codice se possiedono autonomamente tutti i requisiti 
richiesti, hanno la facoltà di partecipare alla gara eseguendo la prestazione con struttura propria ed 
indipendente da quella delle consorziate. 
Ai sensi dell’art. 68, comma 15 è vietata l’associazione in partecipazione, sia durante la procedura di gara, sia 
successivamente all’aggiudicazione. 
Le aggregazioni di retisti di cui all’art. 65, comma 2 lettera g) del Codice, rispettano la disciplina prevista per 
i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

▪ nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che 
assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può 
indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far 
parte di questi; 

▪ nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo 
comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la 
mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune può 
indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far 
parte di questi; 

▪ nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 
applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 
rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà 
essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 



 
Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’art. 65, comma 2, lettera 
b), c), d) del Codice, ovvero una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito 
oppure di un’aggregazioni di retisti. A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di 
rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandatario della sub-
associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista 
di organo comune, il ruolo di mandatario della sub-associazione è conferito dai retisti partecipanti alla gara, 
mediante mandato, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese 
e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad 
una procedura concorsuale. 
La modifica dei consorzi e dei raggruppamenti è ammissibile solo nei termini indicati dagli artt. 97 e 68 
comma 17 del D.lgs. n. 36/2023. 
 
 

9. REQUISITI GENERALI E CAUSE DI ESCLUSIONE 
I concorrenti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice, nonché degli 
ulteriori requisiti indicati nel presente paragrafo 9 e ss.,  
 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 
 

✓ Il mancato possesso dei sotto elencati requisiti è causa di esclusione dalla procedura 
 
La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’art. 94 del Codice comporta l’esclusione diretta 
mentre la sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’art. 95 del Codice deve essere 
accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i requisiti di cui al 
paragrafo 9 e ss. devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’art. 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti di cui al 
paragrafo 9 e ss. devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle 
consorziate che prestano i requisiti. 
 
 
Self cleaning 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli artt. 94 e 95 del Codice, ad eccezione 
delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di 
aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica 
nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 
descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 
motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle 
misure è comunicata alla stazione appaltante. 
Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione 
appaltante. 
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato 
o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando 
attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, 
organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 



 
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette 
misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 
economico. 
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante 
da tale sentenza. 
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 
interessato da una clausola di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai 
sensi dell’art. 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 
 
Altre cause di esclusione 
Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, 
del D. Lgs. n. 165/2001 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali 
presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello 
stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 83 bis del D.Lgs. n. 159/2011. 
Al ricorrere di fattispecie rilevanti, al fine di consentire alla stazione appaltante ogni opportuna valutazione, 
l’operatore economico è tenuto a fornire spontaneamente, al momento della presentazione della sua 
domanda di partecipazione, tutti i documenti pertinenti, ivi inclusi, a titolo meramente esemplificativo, gli 
eventuali provvedimenti di condanna, di rinvio a giudizio, di applicazione di misure cautelari, di risoluzione, 
di recesso, di applicazione delle penali, i provvedimenti di ravvedimento operoso adottati, nonché le relative 
misure di self cleaning eventualmente adottate. 
 
 

10. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti a pena di esclusione devono essere in possesso ai sensi dell’art. 100, comma 1, lett. a), b) e c) 
del D.lgs. n. 36/2023 dei requisiti previsti nei commi seguenti, i quali dovranno essere opporunamenti 
autodichiarati dal concorrente nel DGUE. 
 
La stazione appaltante, successivamente, verificherà il possesso dei requisiti di ordine speciale 
autodichiarati nel DGUE, accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del       
requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione 
appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 
 
10.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
Il concorrente, quale requisito di idoneità professionale ex art. 100, comma 1, lett. a) del Codice, a pena di 
esclusione, dovrà essere iscritto per attività coerenti alla prestazione dei servizi oggetto della presente 
procedura di gara nel Registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel Registro 
delle commissioni provinciali per l’artigianato, qualora l’iscrizione sia obbligatoria per legge in ragione 
dell’ordinamento. 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 100, comma 3, 
del D. Lgs. n. 36/2023, pertanto, dovrà provare l’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di 
residenza, in uno dei registri professionali o commerciali di cui all’allegato II.11 al predetto D.Lgs. n. 36/2023, 
mediante dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito, ovvero 
mediante attestazione, sotto la propria responsabilità, che il certificato prodotto è stato rilasciato da uno dei 
registri professionali o commerciali istituiti nel Paese in cui è residente. 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale. 
Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il FVOE. 
Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla 
comprova del requisito, se disponibili. 



 
 
10.2. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
10.2.1. CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 
Quale requisito di capacità economica e finanziaria ex art. 100, comma 1, lett. b), del D.lgs. n. 36/2023, il 
concorrente deve aver conseguito, a pena di esclusione: 

1. un fatturato globale maturato nel triennio precedente a quello di indizione della presente procedura 
non inferiore all’importo posto a base di gara; 

2. un fatturato “specifico” d’impresa annuo negli allestimenti fieristici misura pari almeno a € xxx (oltre 
IVA). 

 
La comprova del requisito è fornita tramite il FVOE, con il caricamento dei seguenti documenti: 

• per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 
termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

• per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 
mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

• dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del Decreto del Presidente della Repubblica n. 
445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso 
il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) del 
fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato al 
periodo di attività effettivamente svolto. 
 
10.2.2. CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

Quale requisito di adeguata capacità tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 100, comma 1, lett. c) del D. 
Lgs. n. 36/2023, il concorrente, a pena di esclusione, deve: 
1. aver svolto nel triennio precedente alla data di indizione della presente procedura, servizi corrispondenti 
e/o analoghi a quelli oggetto di affidamento meglio dettagliati nel Capitolato Tecnico allegato, sia in favore di 
soggetti pubblici che privati. Se i servizi sono in corso, vale la quota per la parte eseguita nel periodo richiesto. 
All’uopo si richiede al concorrente di allegare all’istanza di partecipazione il relativo curriculum aziendale 
dal quale sia desumibili le predette informazioni relative allo svolgimento di servizi corrispondenti e/o 
analoghi svolti. 
2. dimostrare di possedere le risorse umane e tecniche necessarie ad eseguire l’appalto con un adeguato 
standard di qualità.  
A tal fine, si richiede al concorrente di dichiarare nel DGUE di essere in possesso della certificazione del 
sistema di qualità di cui all’oggetto dell’appalto certificazione del sistema di qualità specifica per le attività di 
cui prestazione richiesta (allestimenti stand) conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000, 
rilasciata da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee delle serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI 
CEI EN ISO/IEC 17000. 
 
La comprova del requisito è fornita tramite FVOE, con il caricamento di uno o più dei seguenti documenti: 

• certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 
dell’importo e del periodo di esecuzione; 

• contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate 
ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse; 

• attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del 
periodo di esecuzione; 

• contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti  
bancari  attestanti il pagamento delle stesse. 

 



 
INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI 
IMPRESE DI RETE, GEIE 
I soggetti di cui all’art. 65, comma 2, lett. e), f) g) e h) del D. Lgs. n. 36/2023 devono possedere i requisiti di 
ordine speciale nei termini di seguito indicati e devono essere già abilitati al Me.PA. al momento della 
presentazione dell’offerta. 
Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei. 
Requisiti di idoneità professionale 
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nel Registro delle commissioni provinciali 
per l’artigianato di cui al paragrafo 10.1 deve essere posseduto: 

• da ciascun componente del raggruppamento/Consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE 
medesimo; 

• da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi 
abbia soggettività giuridica. 

 
Requisiti di capacità economico finanziaria 
Il requisito relativo al fatturato globale di cui al paragrafo 10.2.1 deve essere soddisfatto dal 
raggruppamento temporaneo nel complesso. 
Requisiti di capacità tecnico-professionale 
Il requisito dei servizi analoghi di cui al paragrafo 10.2.2 deve essere posseduto dal raggruppamento nel 
complesso. 
Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché privo di 
un requisito di ordine speciale di cui all’art. 100, del D. Lgs. n. 36/2023, si valutano le misure adottate ai sensi 
dell’art. 97 del D. Lgs. n. 36/2023, al fine di decidere sull’esclusione del raggruppamento. 
 
INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI CONSORZI DI COOPERATIVE, CONSORZI DI IMPRESE 
ARTIGIANE, CONSORZI STABILI 
I soggetti di cui all’art. 65, comma 2, lettere b) c) e d) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione 
nei termini di seguito indicati e devono essere già abilitati al Me.PA. al momento della presentazione 
dell’offerta. 
 
Requisiti di idoneità professionale 
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nel Registro delle commissioni provinciali 
per l’artigianato di cui al paragrafo 10.1 deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come 
esecutori. 
Requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico-professionale 
I consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel novero di 
questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 
Per i consorzi di cui all’art. 65, comma 2 lett. d) del D. Lgs. n. 36/2023, i requisiti di capacità tecnica e 
finanziaria sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole 
consorziate. 
Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito di 
ordine speciale di cui all’art. 100, del D. Lgs. n. 36/2023, si valutano le misure adottate ai sensi dell’art. 97 del 
Codice al fine di decidere sull’esclusione. 
 
 
11. AVVALIMENTO 
È ammesso l’istituto dell’avvalimento nei limiti, termini e condizioni di cui all’art. 104, del D.Lgs. n. 36/2023. 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale [ad 
esempio: iscrizione alla CCIAA]. 
L’ausiliario deve: 



 
✓ possedere i requisiti previsti dal paragrafo 9) e dichiararli presentando un proprio DGUE, da 

compilare nelle parti pertinenti; 
✓ possedere i requisiti di cui al paragrafo 10) e dichiararli nel proprio DGUE, da compilare nelle 

parti pertinenti; 
✓ impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, 

per tutta la durata dell’appalto, le risorse oggetto di avvalimento. 
ll concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento – contenente la 
specificazione se è finalizzato ad acquisire un requisito di ordine speciale o a migliorare l’offerta, che deve essere 
nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 
Si specifica che ai sensi dell’art. 104, comma 12, D.lgs. n. 36/2023, nei soli casi in cui l’avvalimento sia 
finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che partecipino alla medesima gara l’impresa 
ausiliaria e quella che si avvale delle risorse da essa messe a disposizione.  
 
Si precisa che è sanabile mediante soccorso istruttorio 

 la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario; 
 la mancata produzione del contratto di avvalimento a condizione che il contratto sia stato stipulato 

prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile con data certa.  
 
Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
Per quanto non previsto si rinvia all’art. 104 del D.lgs. n. 36/2023. 
 
12. SUBAPPALTO 
E’ ammesso il subappalto ai sensi dell’art. 119 D. Lgs. n. 36/2023 a cui si rinvia. Il concorrente indica, all’atto 
dell’offerta, nell’ambito della documentazione amministrativa le prestazioni che intende subappaltare, in 
caso di mancata indicazione il subappalto è vietato.  
L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 3 del D. Lgs. n. 
36/2023. 
 
 
13. GARANZIE A CORREDO DELL’OFFERTA E GARANZIA DEFINITIVA 

Ai sensi dell’art. 53, comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023 non è richiesta la garanzia provvisoria, nelle forme di 
cui all’art. 106 del Codice. 
L'affidatario ai fini della sottoscrizione del contratto dovrà costituire, sotto forma di cauzione o fideiussione 
una garanzia, denominata garanzia definitiva, ai sensi dell’art. 53, comma 4 del D.Lgs. n. 36/2023.  

 
14. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. 
I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale 
Anticorruzione per un importo pari a € 18,00 secondo le modalità di cui alla delibera ANAC n. 610 del 23 
dicembre 2023 o successiva delibera pubblicata al seguente indirizzo: https://www.anticorruzione.it/-
/gestione- contributi-gara   Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta ed è 
verificato mediante il FVOE. Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema FVOE, la stazione 
appaltante richiede, mediante soccorso istruttorio, la presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento. 
L’operatore economico che non adempia alla richiesta nel termine stabilito dalla stazione appaltante è 
escluso dalla procedura di gara per inammissibilità dell’offerta. 
Si precisa che l’irregolarità potrà essere sanata a seguito di soccorso istruttorio a condizione che il pagamento 
sia stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 
 

http://www.anticorruzione.it/-/gestione-
http://www.anticorruzione.it/-/gestione-


 
 
15. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 
Tutti documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere inviati 
esclusivamente per via telematica attraverso la Piattaforma Me.PA., accessibile dal sito 
www.acquistinrerepa.it , in formato elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto con firma digitale di cui 
all’art. 1, comma 1, lett. s) del D. Lgs. n. 82/2005. 
L’OFFERTA dovrà essere inserita nelle apposite sezioni relative alla presente procedura e dovrà essere 
composta dai seguenti documenti:  
 
Documentazione amministrativa; 
Offerta Tecnica; 
Offerta economica. 
 
Per accedere alla sezione dedicata alla gara e operare sulla Piattaforma il concorrente deve attenersi alle 
indicazioni di cui ai Manuali d’uso.. 
Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta, che non siano già in formato .pdf, devono 
essere tutti convertiti in formato .pdf. 
 
Si chiarisce che: per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le 
dichiarazioni sostitutive devono essere redatte ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del DPR n. 445/2000; per i 
concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese 
mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000, ivi compreso il DGUE 
elettronico, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte 
dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore con firma digitale. 
Le dichiarazioni di partecipazione, le dichiarazioni integrative e la dichiarazione di offerta economica 
potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione sulla piattaforma telematica. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere redatta in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera 
e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare 
la fedeltà della traduzione. 
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della documentazione amministrativa si 
applica il soccorso istruttorio. 
L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la 
precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la 
data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera 
esclusivamente l’ultima offerta presentata. 
Il sistema non consentirà l’invio di offerte tardive, che saranno, pertanto, automaticamente escluse, dalla 
piattaforma telematica in quanto irregolari ai sensi dell’art. 70, comma 4, lett. b) del Codice. 
Con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti 
inclusi. 
Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo 
rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo 
rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro 
il termine previsto. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, comma 4, del Codice per almeno 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
 

 

http://www.acquistinrerepa.it/


 
SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del Codice, può essere integrata di ogni elemento 
mancante (omissione, inesattezza o irregolarità) la documentazione trasmessa alla stazione appaltante nel 
termine per la presentazione delle offerte con la domanda di partecipazione alla procedura di gara o con il 
documento di gara unico europeo (DGUE), con         esclusione della documentazione che costituisce l’offerta 
tecnica e l’offerta economica 
Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che               rendono assolutamente incerta l’identità del 
concorrente. 
Si chiarisce a titolo esemplificativo che: 

✓ il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

✓ l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti 
di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, 
ad eccezione delle false dichiarazioni; 

✓ la mancata produzione delle certificazioni (ove se ne sia dichiarato il possesso) o della dichiarazione 
di conformità delle stesse è sanabile, sempre che il conseguimento della certificazione sia anteriore 
al termine per la presentazione delle offerte; 

✓ la mancata produzione del contratto di avvalimento, del mandato collettivo speciale o dell’impegno 
a conferire mandato collettivo è sanabile sempre che i citati documenti siano preesistenti e 
comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

✓ il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta 
è sanabile. 

 
Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di cinque (5) 
giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 
soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la 
documentazione richiesta. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase 
di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 
Ai sensi dell’art. 101, comma 3 del D.Lgs. n. 36/2023, la stazione appaltante può sempre richiedere 
chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica e su ogni loro allegato. 
L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine fissato dalla stazione appaltante, che non può 
essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non 
possono modificare il contenuto di ciò che costituisce offerta tecnica e offerta economica. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 101 D.Lgs. n. 36/2023 è facoltà della stazione appaltante invitare, se 
necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 
presentati. 
A tali fini la stazione appaltante tramite il portale Me.PA. potrà richiedere ad ogni operatore economico che 
partecipa alla gara, la documentazione integrativa che riterrà opportuna. 
L’operatore economico potrà rispondere tramite portale (entro la scadenza dei termini indicati dalla stazione 
appaltante), alla richiesta di integrazione, anche con eventuale allegazione documentale. 
 
 
16. BUSTA TELEMATICA – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
L’operatore economico dovrà inserire nella sezione della piattaforma Me.PA., accessibile dal sito 
www.acquistinretepa.it denominata “BUSTA TELEMATICA-DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” la 
documentazione di seguito indicata, in formato elettronico, cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il 
documento sulla piattaforma; nel caso di documenti analogici devono essere forniti in copia informatica a 

http://www.acquistinretepa.it/


 
norma dell’art. 22 del D.Lgs. n. 82/2005 e/o dell’art. 23-bis del D.Lgs. n. 82/2005 e nel rispetto delle regole 
tecniche di cui all’art. 71 del medesimo D.Lgs. n. 82/2005. 
La Documentazione Amministrativa contiene: 

a. la domanda di partecipazione; 
b. curriculum aziendale; 
c.  il Documento di Gara Unico Europeo (e-DGUE),  
d. le dichiarazioni integrative al DGUE, nonché la documentazione a corredo, in relazione alle 

diverse forme di partecipazione; 
e. il Patto di integrità; 
f. attestazione pagamento contributo Anac; 
g.  procura (eventuale); 
h. ulteriori documenti ritenuti utili e/o richiesti dal presente Disciplinare in base alla relativa 

forma di partecipazione alla presente procedura. 
 
Si evidenzia che la modulistica predisposta dalla stazione appaltante è da intendersi integrativa e non 
alternativa alla compilazione del E-DGUE (Documento di Gara Unico Europeo.). 
 
16.1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA 
 
La domanda di partecipazione è redatta in bollo, secondo il modello di cui all’Allegato 1 (mod.1.1 e mod. 
1.2) al presente documento. Essa dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o dal 
procuratore dell’operatore economico concorrente, e contenere tutte le seguenti informazioni e 
dichiarazioni. 
Il concorrente dovrà indicare nella domanda di partecipazione la forma singola o associata con la quale 
l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

A. In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, 
l’Impresa mandataria e/o capogruppo dovrà fornire i dati identificativi (ragione sociale, codice 
fiscale, sede) e il proprio ruolo secondo il modello di cui all’Allegato 1, mod.1.1, mentre ciascuna 
Impresa mandante dovrà fornire i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il proprio 
ruolo secondo il modello di cui all’Allegato 1, mod.1.2. 
L’impresa singola invece compila sempre solo l’Allegato 1, mod 1.1. 

B. Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 
65, comma 2 lett. b) e d) del Codice, il consorzio dovrà indicare il consorziato per il quale concorre 
alla gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 
partecipa in nome e per conto proprio. 

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte con firma digitale, ai sensi del decreto legislativo n. 
82/2005: 

✓ dal concorrente che partecipa in forma singola; 
✓ nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila; 
✓ nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 

soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 
✓ nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.  
In particolare: 

➢ se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 
partecipazione deve essere resa e sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione 
di organo comune; 

➢ se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda 



 
di partecipazione deve essere resa e sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo 
comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

➢ se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 
deve essere resa e sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, 
ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle 
imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 

C. nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65, 
comma 2 lett. b), c) e d) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

 
D. Nell’ipotesi in cui la “domanda di partecipazione”, di cui sopra, sia sottoscritta da un 

procuratore (generale o speciale) dell’operatore economico concorrente, il concorrente allega: 
 

▪ copia conforme della PROCURA notarile (generale o speciale) od altro documento da cui si 
evincano i poteri di rappresentanza, oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente 
risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione 
sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla 
visura”. 
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16.2. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Il Documento di Gara Unico Europeo (E-DGUE), che il concorrente e gli altri soggetti tenuti a presentarlo 
devono compilare, è disponibile sulla piattaforma Me.PA.. 
 
Il concorrente compila il DGUE strutturato in Piattaforma nel seguente modo: 
 

 
OPERATORE 
ECONOMICO 

 
ALLEGATO 1 
Modello 1.1  
Domanda di 

partecipazione 

 
ALLEGATO 1 
Modello 1.2 
Domanda di 

partecipazione 
impresa 

mandante 

 
ALLEGATO 1 
Modello 1.2 
Domanda di 

partecipazione 
impresa ausiliaria 

 
Impresa singola 

 
Uno 

 
/// 

 
se del caso 

RTI oppure consorzio ordinario: impresa 
singola + impresa singola 

uno per il 
mandatario 

uno per ogni 
mandante 

 
se del caso 

 
Consorzio stabile (65, comma 2, lett. d) 

d.lgs. 36/2023 

 
uno per il consorzio 

 
uno per ogni 
consorziata 
esecutrice 

 
se del caso 



 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Questa parte contiene le informazioni sull’operatore economico e sui soggetti di cui all’art. 94 comma 3 del 
Codice per i quali bisogna effettuare le dichiarazioni, sull’eventuale affidamento e capacità di altri soggetti (a 
fini dell’avvalimento) e sul ricorso al subappalto. 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
Relativamente alla Sez. B - Informazioni sui rappresentanti dell'operatore economico, si specifica che la 
dichiarazione da inserire in tale sezione deve riferirsi a tutti i soggetti elencati all’articolo 94, comma 3 del 
Codice e che, nel caso in cui il socio sia una persona giuridica, occorre indicare gli amministratori della stessa. 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della Sez. C (il riferimento normativo è all’art. 104 
del Codice) 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 
avvalimento. Il concorrente, per ciascun’ausiliaria, allega: 

▪ DGUE, come strutturato dalla Stazione Appaltante, a firma digitale del Rappresentante Legale 
dell’impresa ausiliaria; 

▪ dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 104, comma 4 del Codice, sottoscritta, con firma digitale 
dall’Impresa ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione 
appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è 
carente il concorrente; 

▪ dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 104, comma 12 del Codice sottoscritta con firma digitale 
dall’Impresa ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come 
associata o consorziata; 

▪ originale sottoscritto digitalmente o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale 
l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le 
risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A 
tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art.104, comma 1 del 
Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. 
“black list”: dichiarazione sottoscritta con firma digitale dal Legale Rappresentante dell’Impresa ausiliaria 
del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del 
Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del D.l. 78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure 
dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del 
d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero. 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende 
subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto in conformità a quanto 
previsto dall’art. 119 del Codice. 
Parte III – Motivi di esclusione 
(i riferimenti normativi sono agli artt. 94 e ss. del Codice) 
Questa parte contiene le informazioni relative all’assenza dei motivi di esclusione (articoli da 94 a 98 del 
Codice). Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dai paragrafi 7 e 8 del presente 
disciplinare. 
La Sez. A - Motivi legati a condanne penali si riferisce ai motivi di esclusione legati a condanne penali 
previsti dall’articolo 57, paragrafo 1 della direttiva 2014/24/UE, che, nel Codice, sono ora disciplinati 
dall’articolo 94, comma 1 del Codice, nei confronti dei soggetti di cui all’art. 94, comma 3 del Codice. 
Nella Sez. B - Motivi legati al pagamento di imposte o contributi previdenziali l’operatore economico 
dovrà specificare negli appositi spazi le ipotesi previste dall’art. 95, comma 2 del Codice (pagamento, 
compensazione, estinzione), indicando, altresì, se il pagamento o la formalizzazione dell’impegno siano 



 
intervenuti prima della scadenza del termine per la presentazione della domanda di partecipazione alla gara. 
Queste informazioni devono essere inserite per le diverse fattispecie previste nella presente sezione. 
Per quanto concerne la Sez. C - Motivi legati a insolvenza, conflitto di interessi o illeciti professionali, si 
precisa quanto segue: 
Le dichiarazioni concernenti le violazioni in materia di salute e sicurezza del lavoro, di cui all’art. 95, comma 
1 lett. a) del Codice devono essere inserite in questa sezione, nel riquadro dedicato alla “Violazione di obblighi 
in materia di diritto del lavoro”. 
Nel riquadro della presente sezione dedicato al “Liquidazione giudiziale” (rif. art. 94, comma 5, lett. d) del 
Codice), il punto concernente i motivi per i quali l’operatore economico sarà comunque in grado di eseguire 
il contratto dev’essere compilato dal curatore autorizzato all’esercizio provvisorio che è stato autorizzato dal 
giudice delegato a partecipare a procedure di affidamento di contratti pubblici ai sensi dell’articolo 124, 
comma 4 del Codice, indicando gli estremi del provvedimento. 
Per quanto riguarda il riquadro “Concordato preventivo con i creditori”, andranno inserite informazioni 
analoghe a quelle indicate al punto precedente. 
In merito al riquadro “Gravi illeciti professionali” (rif. art. 98 del Codice) si evidenzia che le ipotesi di cui 
all’art. 98, comma 3 lett. a), lett. c) e lett. b) non devono essere dichiarate in questo riquadro, ma, 
rispettivamente, nel riquadro “Accordi con altri operatori economici intesi a falsare la concorrenza”, 
“Cessazione anticipata, risarcimento danni o altre sanzioni comparabili” e nel riquadro “Influenza indebita 
nel processo decisionale, vantaggi indebiti derivanti da informazioni riservate”. 
Nella Sez. C sono indicati gli Altri motivi di esclusione eventualmente previsti dalla legislazione 
nazionale dello stato membro dell’amministrazione aggiudicatrice o dell’ente aggiudicatore (rif. Art. 
94, comma 1, lett. c), h), comma 2, comma 5 lett. a), b) del Codice). 
Parte IV – Criteri di selezione (i riferimenti normativi sono agli artt. 100 e 103 del Codice) 
Questa sezione riguarda i requisiti di ordine speciale previsti dagli articoli 100 e 103 del Codice (requisiti di 
idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e professionali) di cui al par. 9 e 
seguenti del presente disciplinare. 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la 
sezione «α» ovvero compilando quanto segue: 

✓ la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di 
cui par. 10.1 del presente Disciplinare; 

✓ la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica di 
cui ai par. 10.2.2. del presente Disciplinare; 

✓ la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanziaria di 
cui al par. 10.2.1. del presente Disciplinare. 

 
Parte VI - Dichiarazioni finali 
La Parte VI contiene le dichiarazioni finali con le quali il dichiarante si assume la responsabilità della 
veridicità delle informazioni rese e attesta di essere in grado di produrre - su richiesta e senza indugio - le 
prove documentali pertinenti. 
Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto digitalmente: 

➢ nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 
partecipano alla procedura in forma congiunta; 

➢ nel caso di partecipazione dei consorzi di cui all’art.65, comma 2 lett. b) c) d) e all’art. 66, comma 1 
lett. g) del Codice, il DGUE è compilato, separatamente, dal consorzio e dalle consorziate esecutrici 
ivi indicate. Pertanto, nel presente riquadro deve essere indicata la denominazione degli operatori 
economici facenti parte di un consorzio di cui al sopra citato art. 65, comma 2 lett. b) c) d) del Codice 
o di una Società di professionisti di cui al sopra citato art. 66, comma 1 lett. g) del Codice) che 
eseguono le prestazioni oggetto del contratto. 

➢ nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 



 
➢ nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 
 
16.3. DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

DICHIARAZIONI INTEGRATIVE 
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, 
con le quali: 

1. per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. 
“black list”: dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi 
del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del D.l. 
78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai 
sensi dell’art. 1 comma 3 del D.M. 14.12.2010 e allega copia conforme dell’istanza di autorizzazione 
inviata al Ministero; 

2. per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia: si impegna 
ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 
3 del d.p.r. 633/1972 ss.mm. e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio 
rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

3. indica l’indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo 
di posta elettronica già fornito in sede di registrazione al portale del Me.PA. ai fini delle 
comunicazioni di cui all’art. 90 del Codice; 

4. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 
appaltante a consentire l’accesso e rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la 
partecipazione alla gara (comprensiva dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno 
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale) oppure non autorizza, qualora un 
partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia 
integrale dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di 
verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale; tale dichiarazione 
dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 35, comma 4, lett. a), del Codice. 

5. attesta di aver letto l’informativa sul trattamento dei dati personali del presente Disciplinare di gara, 
in merito al trattamento dei dati personali forniti e di acconsentire al trattamento dei dati stessi 
per le finalità ivi descritte; dichiara, inoltre, di essere stato informato circa i diritti di cui agli artt. 
15 e segg. del Regolamento UE n. 2016/679 e ss.mm; 

6. Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui 
all’art. 372 del D.Lgs. 12 gennaio 2019, n. 14: dichiara, ai sensi degli artt. 46 e 47 del Decreto del 
Presidente della Repubblica n. 445/2000, gli estremi del provvedimento di ammissione al 
concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara c le altre 
imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi 
dell’art. 95, commi 4 e 5, del Decreto Legislativo n. 14/2019. Il concorrente inoltre presenta una 
relazione di un professionista, in possesso dei requisiti di cui all'art. 2, comma 1, lett. o) del Decreto 
Legislativo succitato, che attesta la conformità al piano e la ragionevole capacità di adempimento del 
contratto. (Allegato 3) 

 
Le suddette dichiarazioni, di cui ai punti da 1 a 6, potranno essere rese sotto forma di allegati alla 
domanda di partecipazione debitamente compilate e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché 
dal sottoscrittore della domanda di partecipazione. 
 
Si precisa che, le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui 
all’art. 94 commi 1 e 2 del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati 
al comma 3. Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’art. 94, commi 1 e 2, del Codice, ove il socio sia 
una persona giuridica, le dichiarazioni dovranno essere rese anche per conto degli amministratori di 
quest’ultima. 



 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’art. 98, 
comma 4, lettere g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al 
punto precedente. 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione 
all’operatore economico. 
Ai sensi degli artt. 94, comma 7 e 95, comma 3 del Codice, i reati ivi richiamati non rilevano – e, pertanto, 
non devono essere dichiarati – nelle ipotesi in cui: 

✓ sono stati depenalizzati; 
✓ è intervenuta la riabilitazione; 
✓ la condanna ad una pena accessoria perpetua è stata dichiarata estinta; 
✓ i reati sono stati dichiarati estinti dopo la condanna; 
✓ è intervenuta revoca della condanna. 

Con riferimento alle cause di esclusione non automatiche di cui all’art. 95, del Codice l’operatore economico, 
in sede di ammissione, dichiara: 

✓ le gravi infrazioni di cui all’art. 95, comma 1, lett. a), del Codice, commesse nei tre anni antecedenti la 
data di presentazione della Domanda di ammissione; 

✓ gli atti con cui il pubblico ministero esercita l’azione penale ai sensi dell’art. 407-bis, comma 1, del 
Codice  di Procedura Penale (formulazione dell'imputazione o richiesta di rinvio a giudizio) e i 
provvedimenti cautelari personali o reali del giudice penale, se antecedenti all’esercizio dell’azione 
penale, adottati in relazione alla contestata commissione dei reati di cui all’art. 94, comma 1, del 
Codice e alla contestata o accertata commissione dei reati, di cui all’art. 98, comma 4, lettera h) del 
Codice, emessi nei tre anni antecedenti la data di presentazione della Domanda di ammissione; 

✓ i provvedimenti sanzionatori esecutivi irrogati dall’Autorità Garante della Concorrenza e del Mercato 
o da altra autorità di settore, adottati nei tre anni antecedenti la data di presentazione della Domanda 
di ammissione; 

✓ tutti gli altri comportamenti di cui all’art. 98, del Codice commessi nei tre anni antecedenti la data di 
presentazione della Domanda di ammissione. 

Le dichiarazioni di cui sopra devono essere rese anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi 
provvedimenti. 
Al ricorrere di fattispecie rilevanti e nel caso siano state adottate misure di self-cleaning, dovranno essere 
prodotti, nei modi e nei termini di cui all’art. 96 del Codice, tutti i documenti pertinenti (ivi inclusi gli eventuali 
provvedimenti di condanna) al fine di consentire alle stazioni appaltanti ogni opportuna valutazione. Si 
precisa che non possono essere fornite misure di self cleaning per le irregolarità contributive e fiscali 
definitivamente e non definitivamente accertate. 
Nel caso di impossibilità di adottare le misure, al momento della presentazione della domanda di ammissione, 
l’operatore economico sarà tenuto a comunicare tempestivamente le misure successivamente adottate. 
Con riferimento alla causa di esclusione di cui all’art. 94, comma 5 lett. d), del Codice, nel caso di ammissione 
al concordato preventivo, l’operatore economico dovrà allegare e indicare gli estremi dei seguenti documenti: 

✓ del provvedimento di ammissione rilasciato dal Tribunale; 
✓ del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciato dal Giudice Delegato. 

Inoltre, l’operatore economico dovrà produrre, la relazione di un professionista indipendente che attesta la 
conformità della partecipazione al piano di concordato, ove predisposto, e la ragionevole capacità di 
adempimento del contratto. nonché la dichiarazione che le altre imprese aderenti al raggruppamento non 
sono assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi dell’art. 95, commi 4 e 5, del Decreto Legislativo n. 
14/2019. 
Si rammenta che ai sensi dell’art. 372, comma 4 del Codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la 
partecipazione alla procedura di gara, tra il momento del deposito della domanda di cui all’art. 40 del 
succitato Codice e il momento del deposito del decreto previsto dall'art. 47 del Codice medesimo, è sempre 
necessario l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non è necessario in caso di 
ammissione al concordato preventivo. 
 



 
16.4. DOCUMENTAZIONE A CORREDO 
Il concorrente allega:  

✓ documento attestante il pagamento del bollo inerente alla domanda di partecipazione, nel rispetto 
di quanto stabilito dall’art. 3 della Tariffa, parte prima, allegata al D.P.R. n. 642/1972 in ordine 
all’assolvimento dell’imposta di bollo pari ad € 16,00 (per ciascuna delle istanze trasmesse per via 
telematica l’imposta di bollo è dovuta nella misura forfettaria di euro 16,00 a prescindere dalla 
dimensione del documento), come da ultimo chiarito con la risposta interpello n. 35 del 2018 
dell’Agenzia delle Entrate. 

✓ ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ANAC. 
 
16.5. DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI (se pertinente) 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 16.1;  
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti occorre allegare: 

✓ copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata; 

✓ dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti occorre allegare: 
✓ copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila; 
✓ dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti occorre allegare 
dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

✓ a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

✓ l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 del Codice conferendo 
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 
stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

✓ le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica occorre allegare: 

✓ copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della 
rete. 

✓ dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 
✓ dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la 

percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza 
ma è priva di soggettività giuridica occorre allegare: 

✓ copia del contratto di rete; 
✓ copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; 
✓ dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.  
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se 
l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI 
costituito o costituendo occorre allegare: 



 
a. in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito: 
✓ copia del contratto di rete 
✓ copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
✓ dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
b. in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo: 
✓ copia del contratto di rete; 
✓ dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 

▪ a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

✓ l’impegno, in caso di aggiudicazione: 
▪ ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti          temporanei; 
▪ le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 
scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 
24 del   D.lgs. n. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata 
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.lgs. n. 82/2005. 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda 
di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 

 
16.6. DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO 

L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante 
compilazione dell’apposita sezione del DGUE. 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

✓ la dichiarazione di avvalimento; 
✓ il contratto di avvalimento. 

 
17. BUSTA TELEMATICA - OFFERTA TECNICA 
Il concorrente deve inserire, a pena di inammissibilità, nella Busta telematica – Offerta Tecnica la seguente 
documentazione, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante ovvero da soggetto legittimato (in caso 
di R.T.I. /Consorzi/Reti si veda il paragrafo 16.1): 

1. Offerta tecnica automaticamente generata dal sistema nella sezione dedicata del portale del Me.PA.; 
2. ulteriori documenti qui di seguito precisati: 
a. Progetto di allestimento corredato da puntuale descrizione dei servizi complementari; 
b. Piano di produzione e cronoprogramma; 
c. Descrizione delle capacità tecniche specifiche del proponente, ossia: Relazione sull’esperienza 

aziendale specifica maturata negli ultimi 3 anni nell’ambito di attività/progetti finalizzati ad 
allestimenti fieristici, indicando altresì se le stesse attività sono state prestate avvalendosi di altre 
aziende o di altri professionisti; 

d. Composizione del gruppo di lavoro con cv dei componenti; 
e. Descrizione delle misure di gestione ambientale applicate in modo da arrecare il minore impatto 

possibile sull’ambiente nello svolgimento delle attività di allestimento (certificazione di qualità 
ambientale minima (ISO 14001 O EMAS); 

Si rinvia al Capitolato tecnico per gli ulteriori dettagli. 

 
L’Offerta tecnica deve essere priva, a pena di esclusione della gara, di qualsivoglia indicazione 
(diretta e/o indiretta) all’offerta economica, essa non deve recare alcuna indicazione dei valori riferiti ai 



 
costi, ai prezzi, né altri elementi che attengano all’Offerta Economica ovvero che consentano di desumere in 
tutto o in parte l’offerta del concorrente in relazione agli elementi economici oggetto di separata valutazione. 
L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato Tecnico, pena l’esclusione 
dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 79 e dell’Allegato II.5, Parte II- 
A, comma 8 del Codice. 
L’offerta tecnica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un suo   
procuratore. 
Ai sensi e per gli effetti previsti dall'art. 35, comma 4, del Codice, dovranno essere specificate le 
informazioni contenute nell'offerta tecnica che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione 
dell'offerente, segreti tecnici o commerciali. 
Non sono ritenute ammissibili indicazioni generiche e non circostanziate circa la presenza di ragioni di 
riservatezza. La Stazione appaltante si riserva comunque di valutare la compatibilità dell’istanza di 
riservatezza presentata contemperandola con il diritto di accesso dei soggetti interessati e di chiedere e di 
chiedere al concorrente di dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti tecnici e commerciali. 
Si precisa che: 

➢ non saranno accettate coperture integrali da riservatezza sull’offerta presentata da parte 
dell’Offerente; 

➢ l’Offerente dovrà indicare specificatamente, con preciso riferimento alla pagina e al rigo, le 
parti dell’offerta che sono ritenute segreto tecnico e commerciale; 

➢ l’Offerente avrà la facoltà, in caso di accesso agli atti e su richiesta della Stazione appaltante, di 
presentare una copia della relazione tecnica oscurata nelle parti ritenute riservate. 

Rimane comunque nella discrezione della Stazione appaltante la valutazione in merito alla riservatezza 
dichiarata. 
 
N.B. Al fine di evitare eventuali problemi relativi al caricamento dei file caratterizzati da notevoli 
dimensioni (ad   esempio progetti tecnici), si invitano gli operatori economici a: 

✓ utilizzare l’estensione .pdf con dimensioni ridotte ovvero, convertire la documentazione nel 
ridetto formato, nelle ipotesi in cui nasca con estensioni differenti; 

✓ caricare tali file sulla Piattaforma con congruo anticipo rispetto ai termini di scadenza. 
 
 
18. BUSTA TELEMATICA- OFFERTA ECONOMICA 
Il concorrente deve inserire a pena di inammissibilità nella Busta Telematica- Offerta Economica, la 
seguente documentazione, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante ovvero da soggetto legittimato 
(in caso di R.T.I. /Consorzi/Reti si veda il paragrafo 16.1): 

1. Offerta economica generata automaticamente dal sistema nella sezione dedicata del portale del Me.PA., 
inserendo il prezzo offerto - al netto dell’I.V.A.; 

2. Dichiarazione d’offerta secondo l’Allegato 4- Dichiarazione di Offerta Economica, in formato 
elettronico, contenente le seguenti dichiarazioni, a pena di esclusione:  
A. ai sensi dell’art. 108, co. 9 del D.Lgs. n. 36/2023, i costi aziendali concernenti l’adempimento 

delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro;  
B. ai sensi dell’art. 108, co. 9 del D.Lgs. n. 36/2023, il costo della manodopera; 
C. inquadramento dei componenti dello staff di lavoro, con espressa indicazione CCNL di riferimento  

e Tabelle Ministeriali di riferimento.  
 
In particolare: 
In caso di discordanza tra il prezzo complessivo offerto inserito nel campo previsto in piattaforma e quello 
contenuto nella dichiarazione di offerta (Allegato 4-Dichiarazione di Offerta Economica), sottoscritta 
digitalmente, prevale quest’ultima. 



 
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione 
dell’Offerta tecnica di cui al paragrafo 17 del presente Disciplinare. 
Sono inammissibili le offerte economiche che superi l’importo a base d’asta. 
L’offerta non dovrà contenere alcuna riserva, né condizioni diverse da quelle previste dal Capitolato Tecnico 
e dal presente disciplinare. 
Non sono ammesse offerte indeterminate, parziali o condizionate. 
L’offerta è vincolante per il periodo di 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la sua 
presentazione. La Stazione Appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di detto termine. 
 
19. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 
del miglior rapporto qualità prezzo, in conformità al disposto dell’art. 108, comma 2, lett. b) del D. Lgs. n. 
36/2023. 
L’Amministrazione committente stabilisce la seguente pesatura dei punteggi tecnici ed economici nell’ambito 
del punteggio complessivo. 
 
 

Criteri di valutazione Punteggio massimo 
OFFERTA TECNICA 80,00 

OFFERTA ECONOMICA 20,00 
Totale 100,00 

 
Saranno escluse le offerte tecniche che otterranno un punteggio di qualità inferiore a 60/80. Saranno 
altresì escluse le offerte economiche uguali o superiori alla base d’asta indicata nella presente procedura di 
gara. 

La commissione tecnica all’uopo nominata procederà all’attribuzione del punteggio tecnico (PT) secondo i 
criteri e i rispettivi pesi di valutazione indicati nella tabella seguente: 

 
A) Valutazione offerta tecnica (parametri) 

OGGETTO DELLA VALUTAZIONE PARAMETRI PESO 
A1 – CAPACITA’ TECNICHE Qualità e adeguatezza delle esperienze pregresse 

svolte 
20 

A2 – PROGETTO ATTIVITA’ Qualità e funzionalità delle attività previste 50 
A3- PIANO DI PRODUZIONE E 

CRONOPROGRAMMA 
Efficacia e adeguatezza del piano di produzione e 

del cronoprogramma 
10 

TOTALE  80 
 
Che viene ulteriormente affinata nel seguente modo: 

 

 Parametro Peso Misura/Criterio di valutazione Modalità di 
attribuzione del 

giudizio 
A1 CAPACITA’ TECNICHE MAX 20 PUNTI 



 

A1a Qualità e adeguatezza 
delle esperienze 

pregresse svolte negli 
ultimi 3 anni 

10 ESPERIENZA AZIENDALE IN 
ATIVITA’ SIMILARI. Esperienze 
aziendali pregresse 
nell’allestimento di stand fieristici, 
per manifestazioni in Italia e 
all’estero, coerenti con la tipologia 
di fiere oggetto della presente gara 

Eccellente 10 
Ottimo 9 
Buono 7 
Discreto 6 
Sufficiente 5 
Insufficiente 3 
Non adeguato 2 
Scarso 1 
Non valutabile 0 

A1b 10 ESPERIENZA DEL GRUPPO DI 
LAVORO. Adeguatezza del gruppo 
di lavoro rispetto alle esigenze del 
Committente con particolare 
riferimento alle esperienze 
maturate nel campo della 
promozione di destinazioni 
turistiche per conto e/o in 
collaborazione con soggetti sia 
pubblici che privati 

Eccellente 10 
Ottimo 9 
Buono 7 
Discreto 6 
Sufficiente 5 
Insufficiente 3 
Non adeguato 2 
Scarso 1 

Non valutabile 0 

A2 PROGETTO ATTIVITA’ MAX 50 PUNTI 

A2a Qualità e funzionalità 
delle attività previste 

20 SERVIZI DI TIPO A RICHIESTI DAL 
CAPITOLATO, CON RIFERIMENTO 
A DESIGN E ORGANIZZAZIONE 
AREE. Qualità e adeguatezza 
rispetto alle esigenze del 
Committente, con particolare 
riferimento all’estetica complessiva 
e alle proposte relative 
all’organizzazione delle aree dello 
stand Puglia 

Eccellente 10 
Ottimo 9 
Buono 7 
Discreto 6 
Sufficiente 5 
Insufficiente 3 
Non adeguato 2 
Scarso 1 

Non valutabile 0 

A2b 20 SERVIZI DI TIPO A RICHIESTI DA 
CAPITOLATO CON RIFERIMENTO 
AD ARREDI E DETTAGLI. Qualità e 
funzionalità degli elementi di 
arredo, con particolare riferimento 
ai materiali utilizzati ed alle 
garanzie di precisione dei dettagli 

Eccellente 10 
Ottimo 9 
Buono 7 
Discreto 6 
Sufficiente 5 
Insufficiente 3 
Non adeguato 2 
Scarso 1 
Non valutabile 0 

A2c 10 CRITERI AMBIENTALI Eventuale 
applicazione di misure di gestione 
ambientale, in modo da arrecare il 
minore impatto possibile 
sull’ambiente, attraverso l’adozione 
di un sistema di gestione 
ambientale, basato sulle pertinenti 
norme europee e internazionali 

Eccellente 10 
Ottimo 9 
Buono 7 
Discreto 6 
Sufficiente 5 
Insufficiente 3 
Non adeguato 2 
Scarso 1 
Non valutabile 0 



 
A3 PIANO DI PRODUZIONE E CRONOPROGRAMMA- MAX 10 PUNTI 

 
 
 

A3a 

 
 

Efficacia ed adeguatezza 
del piano di produzione e 

del cronoprogramma 

 
 
 

10 

Efficienza, efficacia e adeguatezza 
del piano di produzione e del 
cronoprogramma alle esigenze del 
Committente, con specifico 
riferimento alle modalità di 
coordinamento e gestione 
operativa sia sotto il profilo della 
fattibilità sia della garanzia di 
rispetto dei tempi 

Eccellente 10 
Ottimo 9 
Buono 7 
Discreto 6 
Sufficiente 5 
Insufficiente 3 
Non adeguato 2 
Scarso 1 
Non valutabile 0 

 
Il contenuto delle offerte economiche sarà valutato nel modo seguente:  
 

CRITERI DI VALUTAZIONE 
Punteggio 
massimo 

attribuibile 

Offerta economica 20 

 
Si precisa che l’offerta economica va indicata al netto dell’IVA. 
Inoltre l’offerta economica non potrà avere un valore superiore alla base d’asta e potrà avere massimo due 
cifre decimali dopo la virgola. 
Non sono ammesse offerte incomplete, sottoposte a termini o condizioni.  
Nell’ambito delle offerte verrà assegnato il punteggio massimo pari a 20 all’offerta più bassa. Agli altri 
concorrenti il punteggio sarà attribuito in base alla seguente formula: 

 
Cx =  (Pmin/Px)* 20 

 
Cx: : è l’indice di valutazione dell’offerta   
Pmi : è il prezzo più basso presentato 
Px: è il prezzo dell’offerta economica in esame 
 
 

Punteggio offerta in esame= 20 * (Valore offerta minima/Valore offerta in esame) 
 
Al termine della fase di valutazione si procederà alla somma dei punteggi (PT + PE) attribuiti a ciascuna 
offerta, ottenendo così, per ciascuna di queste, il punteggio totale. 
In caso di parità di punteggio complessivo ottenuto da più offerenti, la stazione appaltante si riserva di 
richiedere offerta migliorativa. 
In caso di offerte anomale, l’A.Re.T. procederà ai sensi dell’art. 110 del D.Lgs. n. 36/2023. 
L’Amministrazione non procederà all’aggiudicazione in caso di offerte che indichino prezzi superiori 
a quelli applicati da convenzioni CONSIP attive. 
 
Si precisa che l’Amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una 
sola offerta valida. 
 
20. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA  
La prima seduta pubblica per la verifica della ricezione delle offerte avverrà alle ore 10:00 del 
14/01/2025. 



 
Tale seduta, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, previa comunicazione ai 
concorrenti a mezzo del portale del Me.PA... 
Le sedute di gara saranno svolte in modalità pubblica virtuale in quanto l’utilizzo della piattaforma 
telematica assicura l'integrità delle offerte e la tracciabilità di ogni operazione compiuta, garantendo la 
massima trasparenza delle operazioni stesse. 
 
La Piattaforma consente, la pubblicità delle attività di gara preordinate all’apertura: 

✓ della documentazione amministrativa; 
✓ delle offerte tecniche; 
✓ delle offerte economiche; 
✓ la riservatezza delle attività di valutazione che non sono pubbliche. 

 
20.1. APERTURA E VERIFICA DELLA BUSTA - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
Il Seggio di gara, istituito ad hoc sulla base delle disposizioni organizzative proprie della Stazione appaltante, 
procede, nella prima seduta pubblica virtuale, a verificare il tempestivo deposito e l’integrità delle offerte 
ricevute a mezzo del portale  Me.PA. ed in specie a: 

✓ controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 
✓ verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel  presente 

Disciplinare; 
✓ attivare eventualmente la procedura di soccorso istruttorio ex art. 101, D.lgs. n. 36/2023;  
✓ adottare il provvedimento che determina le esclusioni ed ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui al vigente Codice; 
✓ redigere apposito verbale relativo alle attività svolte. 

 
La Stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, adotta le seguenti modalità 
di conservazione dei “plichi” e di trasferimento degli stessi dal RUP alla commissione giudicatrice: le offerte 
tecniche ed economiche sono conservate direttamente sulla piattaforma del Me.PA. e le medesime offerte 
potranno essere visionate direttamente dai soggetti interessati mediante l’uso di proprie credenziali di 
accesso. 
Ai sensi del vigente Codice, la Stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento 
nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia 
necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 
 
21. COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 93, del Codice, dopo la scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari, pari a n. 3 membri, esperti nello specifico 
settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla 
nomina ai sensi dell’art. 93, comma 5 del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano prima del conferimento 
apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 
La commissione giudicatrice di regola, lavora a distanza con modalità telematiche che salvaguardino la 
riservatezza delle comunicazioni. 
La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati, quali allegati 
alla Determina di nomina, sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”. 
 
 
22. APERTURA DELLE BUSTE E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il Seggio di gara procederà a 
consegnare gli atti alla Commissione Giudicatrice. 
La Commissione Giudicatrice, in seduta virtuale in data ed ora che sarà comunicata tramite Piattaforma del 
Me.PA., procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei 
documenti richiesti dal presente Disciplinare. 



 
In una o più sedute riservate la Commissione Giudicatrice procederà all’esame ed alla valutazione delle 
offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente 
Disciplinare.  
Successivamente la commissione giudicatrice procede, dandone preventiva comunicazione ai concorrenti 
ammessi, all’apertura delle offerte economiche e, quindi, alla valutazione delle offerte economiche, secondo 
criteri e modalità di cui al precedente paragrafo 19.2. del prefato Disciplinare di gara e successivamente 
all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria. 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione redige la graduatoria e formula la proposta di 
aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta non anomala, chiudendo le 
operazioni di gara e trasmettendo al RUP i verbali di gara ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora la migliore offerta risulti anomala, la commissione trasmette i verbali al RUP, perché proceda ai sensi 
dell’art. 110, del Codice, come dettagliato nel successivo paragrafo 23. 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione 
provvede a comunicare tempestivamente al RUP i casi di esclusione da disporre per: 

➢ mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi 
concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 

➢ presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non 
rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse; 

➢ presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti 
gli estremi per l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni 
collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara; 

➢ mancato superamento della soglia di sbarramento per l’offerta tecnica. 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, nei confronti del solo 
concorrente verso cui è stata formulata la proposta di aggiudicazione. 
 
 
23. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 
La stazione appaltante, ai fini della verifica di anomalia ex art. 110 D.lgs. n. 36/2023, fissa il seguente criterio: 
“Sono considerate anormalmente basse le offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo sia la somma dei 
punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai 4/5 dei corrispondenti punti massimi 
previsti dal bando di gara. In ogni caso, la stazione appaltante si riserva la facoltà di sottoporre a verifica 
un'offerta che, in base anche ad altri elementi, appaia anormalmente bassa”. 
Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia, alla luce del criterio sopra illustrato, anormalmente bassa, il 
RUP, avvalendosi, se lo ritiene necessario, del supporto della commissione, ne valuta la congruità, serietà, 
sostenibilità e realizzabilità. 
Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, 
fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad 
escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un 
termine massimo per il riscontro. 
Il RUP esclude, ai sensi degli artt. 70, comma 4 e art. 110 del D.Lgs. n. 36/2023, le offerte che, in base all’esame 
degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 
La metodologia di determinazione della soglia di anomalia sopra descritta non trova applicazione in 
presenza di una (1) solo offerta ammessa, in questo caso il RUP procederà ex art. 110 del Codice, 
attivando il subprocedimento di anomalia, come sopra descritto, qualora l’offerta nel suo complesso, 
da una valutazione globale e sintetica, appaia inattendibile, insostenibile, non plausibile e insidiata 
da indici strutturali di carente affidabilità a garantire la regolare esecuzione del contratto, alla luce 



 
dei principi consolidati in materia (Cfr. Consiglio di Stato, sez. V, 24.03.2023 n. 3085, sez. IV, 16.01.2023 
n. 500). 
 
 
24. VERIFICA DEI REQUISITI, AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 
All’esito delle operazioni di cui sopra la Stazione Appaltante formulerà la proposta di aggiudicazione in favore 
del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP 
tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la Stazione 
Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione. 
L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente 
Disciplinare ed è immediatamente efficace, procedendo alle comunicazioni di cui all’art. 90 del Codice. In 
caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione e segnalazione all’ANAC. 
Successivamente si procede ai sensi dei paragrafi precedenti nei confronti di chi segue in graduatoria 
procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle 
verifiche si procede nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 
Il contratto è stipulato entro 30 giorni dall’aggiudicazione ai sensi dell’art. 55 comma 1 del Codice. Non sono 
previsti termini dilatori ai sensi dell’art. 55, comma 2 del Codice. 
Dopo l’aggiudicazione è fatta salva la possibilità per la stazione appaltante di procedere all’esecuzione 
anticipata del Contratto per motivate ragioni, ai sensi dell’art. 17, comma 8 del Codice; l’esecuzione è sempre 
iniziata prima della stipula se sussistono le ragioni d’urgenza di cui al successivo comma 9. 
All’atto della stipulazione del Contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 117 del Codice. 
Se la stipula del Contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, l’aggiudicatario può 
farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da ogni vincolo mediante atto 
notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali. 
Se la stipula del Contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire motivo 
di revoca dell’aggiudicazione. La mancata o tardiva stipula del Contratto al di fuori delle ipotesi predette, 
costituisce violazione del dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 
Il Contratto è stipulato in conformità a quanto disposto dall’art. 18 del Codice. 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del Contratto. 
In caso di interpello a seguito di risoluzione/recesso del contratto in corso di esecuzione, il nuovo 
affidamento avviene alle condizioni proposte dall’operatore economico interpellato, ai sensi dell’art. 124, 
comma 2 del Codice.  
 
25. ULTERIORI SPECIFICAZIONI 
25.1 PENALI 
Per l’inosservanza delle prescrizioni contenute nel presente Disciplinare e nel Capitolato Tecnico, nonché in 
caso di ritardo nell’esecuzione delle prestazioni, l’A.Re.T. Pugliapromozione, previa contestazione degli 
addebiti ed esame delle controdeduzioni della ditta aggiudicataria, procederà all’applicazione di penali 
calcolate in misura giornaliera compresa tra lo 0,3 per mille e l’1 per mille dell’ammontare netto contrattuale, 
da determinare in relazione all’entità delle conseguenze legate al ritardo, e non possono comunque superare, 
complessivamente, il 10 per cento di detto ammontare netto contrattuale. Oltre alla penale di cui sopra, 
l’aggiudicatario risponderà di ogni danno che, per effetto del ritardo, dovesse derivare all’Amministrazione. 
La richiesta e/o il pagamento delle penali di cui al presente paragrafo non esonera l’affidatario 
dall'adempimento dell'obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che ha fatto sorgere l'obbligo di 
pagamento della penale stessa. L'importo relativo alla penale sarà trattenuto sul mandato di pagamento 
successivo all'addebito dalla fideiussione, fatta salva, in ogni caso, la facoltà per l’A.Re.T. Pugliapromozione 
di risolvere il contratto stesso e salvo il risarcimento dei maggiori danni subiti a causa del ritardo. 
 



 
25.2 PROPRIETÀ DELLE RISULTANZE DEL SERVIZIO E RISERVATEZZA DEI DATI 
I diritti di proprietà di tutti i prodotti realizzati dall’affidatario nell’ambito dell’esecuzione del presente 
servizio rimarranno di titolarità esclusiva dell’A.Re.T. Pugliapromozione che potrà, quindi, disporne senza 
alcuna restrizione la pubblicazione, la diffusione e l’utilizzo, anche su riviste nazionali e internazionali o in 
occasione di congressi, convegni o seminari e simili. L'aggiudicatario è tenuto a sollevare il committente da 
ogni responsabilità derivante dall’utilizzo dei medesimi elaborati. 
I prodotti realizzati non potranno essere ceduti, comunicati a terzi, divulgati o fatti oggetto di pubblicazioni 
da parte dell’aggiudicatario senza il preventivo assenso scritto dell’Ente. Qualora l’aggiudicatario intenda 
pubblicare su riviste nazionali e internazionali i risultati dell’attività in oggetto ed esporli o farne uso in 
occasioni di congressi, convegni o seminari e simili sarà tenuto a concordare i termini e i tempi di 
pubblicazione e, comunque, a citare d’intesa gli autori da entrambe le parti. 
L’affidatario è tenuto a rispettare l’obbligo di riservatezza e a non diffondere ed utilizzare per motivi propri, 
al di fuori delle specifiche indicazioni della stazione appaltante, in alcun modo, i dati, le informazioni, il 
contenuto dei documenti e degli atti amministrativi dei quali venga a conoscenza durante l’esecuzione della 
prestazione, impegnandosi a rispettare rigorosamente tutte le norme relative all’applicazione del D.Lgs. 
n.196/2003, così come modificato dal D.Lgs. n. 101/2018 e ss.mm.ii. 
 
25.3 RECESSO E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
L’A.Re.T. Pugliapromozione potrà in qualunque momento recedere dagli impegni assunti con il contratto nei 
confronti dell'aggiudicatario, qualora nel corso dello svolgimento delle attività intervengano fatti o 
provvedimenti i quali modifichino la situazione esistente all'atto della stipula del contratto e ne rendano 
impossibile la sua conduzione a termine. In tale ipotesi saranno riconosciute all'aggiudicatario le spese 
sostenute sino alla data di comunicazione del recesso.  
Nel caso di gravi violazioni o inadempienze contrattuali, l’Amministrazione potrà risolvere il contratto con le 
modalità previste dall’art. 122 del D.Lgs. n. 36/2023 ed incamerare la cauzione a titolo di risarcimento danni 
e di penale. 
Qualora si addivenga alla risoluzione del contratto, per fatto dell’Appaltatore stesso, questi sarà tenuto al 
rigoroso risarcimento di tutti i danni diretti ed indiretti ed alla corresponsione delle maggiori spese che il 
committente dovrà sostenere per il rimanente periodo contrattuale. 
Il committente può, inoltre, recedere dal contratto d’appalto negli ulteriori seguenti casi: 
- per motivi di pubblico interesse; 
- in qualsiasi momento dell’esecuzione, avvalendosi delle facoltà concesse nel Codice Civile. 
 
25.4 RESPONSABILITA’ E OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO – COPERTURE ASSICURATIVE 
L’Affidatario del contratto si obbliga a garantire l’esecuzione del medesimo secondo le condizioni minime 
previste dalla presente e dal Capitolato Tecnico a cui si rinvia. 
L’Affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione 
degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione 
della normativa vigente, ivi compresi quelli diretti al conseguimento degli obiettivi di 
sostenibilità ambientale, ai sensi dell’art. 57 del D.Lgs. n. 36/2023 per il servizio in affidamento. 
L’Affidatario si assume piena e diretta responsabilità gestionale dei servizi affidati e a tal fine egli manleva 
nel modo più ampio e senza eccezioni o riserve l’A.Re.T. Pugliapromozione da ogni responsabilità, in caso di 
pretese giudiziarie da parte di soggetti terzi o aventi causa dall’ aggiudicatario, che invochino diritti materiali 
o immateriali in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. L’Affidatario assume a proprio carico tutti 
gli oneri conseguenti, incluse le spese legali e altri danni eventualmente occorsi a terzi, ferma restando la 
facoltà del Committente di dichiarare risolto il contratto.  
L’Affidatario è tenuto ad adottare ogni cautela e/o misura per prevenire/evitare danni alle persone (terzi, 
collaboratori, dipendenti) e alle cose e ne risponde qualora si verifichino per sua colpa o dolo, con facoltà del 
Committente di risolvere il contratto. L’Appaltatore risponde altresì di eventuali danni cagionati dal proprio 
personale a terzi e/o al Committente ed è tenuto ad osservare e fare osservare ai propri dipendenti le 



 
disposizioni in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro, nonché ad usare ogni opportuna cautela nello 
svolgimento delle attività che possano interferire con la incolumità dei terzi.  
Restano, pertanto, a carico dell’Affidatario: 

➢ copertura assicurativa per tutti i danni che si dovessero verificare al proprio personale, nonché sugli 
strumenti di lavoro e mezzi d'opera; 

➢ copertura assicurativa per la responsabilità civile per eventuali danni a persone e/o cose, anche di 
terzi, derivanti da quanto realizzato in tema di strutture, materiali di allestimento- arredamento, 
nonché dell'operato del proprio personale in loco. 

L’aggiudicatario prima della stipula del contratto, dovrà presentare all’Amministrazione, copia della 
documentazione attestante l'avvenuta stipula delle coperture assicurative innanzi previste, nonché 
copia della quietanza dell'avvenuto pagamento del relativo premio assicurativo. 
 
 
25.5 OBBLIGHI VERSO IL PERSONALE 
Analizzate le attività oggetto della prestazione da appaltare, non sussiste la circostanza di un “contatto 
rischioso” con riferimento ai rapporti tra il personale dell’Amministrazione appaltante e quello 
dell’appaltatore. Non sussiste pertanto l’obbligo di adottare misure di prevenzione e protezione dei lavoratori 
ai sensi della normativa vigente, nonché secondo quanto stabilito dall’Autorità di Vigilanza sui Contratti 
pubblici nel provvedimento del 5 marzo 2008 avente ad oggetto “Sicurezza nell’esecuzione degli appalti relativi 
a servizi e forniture”. Restano fermi gli ulteriori obblighi di legge in capo all’appaltatore in tema di adozione 
delle misure di sicurezza nei confronti dei propri dipendenti, collaboratori e di terzi. 

L’aggiudicatario si assume ogni obbligo derivante dalle norme in materia di sicurezza di cui al D.Lgs. n. 
81/2008 e da tutte le norme di legge applicabili in materia. L’Affidatario si obbliga ad applicare nei confronti 
dei lavoratori occupati nei servizi di che trattasi condizioni normative e retributive non inferiori a quelle 
previste dal Contratto collettivo nazionale di lavoro di categoria, esonerando espressamente il committente 
da qualsiasi responsabilità al riguardo.  
L’Affidatario si obbliga, altresì ad assumere gli impegni di cui all’art. 102, comma 1, del D.lgs. n. 36/2023, 
indicando nell’offerta le modalità con le quali intende adempiere ai medesimi impegni. 
L’aggiudicatario si obbliga, inoltre, ad assolvere tutti i conseguenti oneri, ovvero quelli concernenti le norme 
previdenziali, assicurative e similari, aprendo eventualmente posizioni contributive presso le sedi degli Enti 
territorialmente competenti, in relazione all'ubicazione della sede di servizio, nonché ad assolvere tutti gli 
altri oneri discendenti dalla forma giuridica del rapporto di lavoro attivato.  
L’ Affidatario, inoltre,  deve assicurare e garantire, con tutte le misure idonee, la sicurezza dei visitatori, 
nonché  di coloro che prestano attività  di lavoro nell’ambito dello stand Puglia: i partecipanti alla gara sono, 
pertanto, tenuti a prendere piena conoscenza, sin dal momento dell’invito, della documentazione sulla 
sicurezza dei luoghi prodotta da ogni ente fiera e sono tenuti a prestare scrupolosa attenzione alla previsione 
di tutte le misure di sicurezza necessarie sin dalla formulazione dell’offerta tecnica. A tal fine, si precisa che le 
attività richieste nelle fasi di montaggio, smontaggio e il disallestimento dovranno avvenire nel pieno 
rispetto delle indicazioni fornite da ciascun ente fiera interessato e attenendosi rigorosamente alla normativa 
vigente in materia di sicurezza dei lavoratori (artt. 88 e ss., Titolo IV, Capo I, del D.Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii.), 
a pena di risoluzione in danno del contratto e di denuncia alle Autorità competenti. All’uopo, l’Agenzia 
Pugliapromozione provvederà ad incaricare un responsabile della sicurezza nell’ambito del “cantiere mobile” 
che si costituirà in occasione dell’allestimento fieristico in parola, ai sensi della normativa sopra citata. 

 
25.6 FALLIMENTO DELL’APPALTATORE 
In caso di fallimento dell’appaltatore il contratto si riterrà sciolto; la Stazione Appaltante si avvale, salvi ed 
impregiudicati ogni altro diritto e azione a tutela dei propri interessi, della procedura prevista dall’art. 124 
del Codice. 
 
 



 
26 RINVIO AD ALTRE NORME 
Per quanto non esplicitamente previsto nella presente, nel Capitolato tecnico e negli allegati si fa rinvio al 
Codice dei Contratti Pubblici, al Codice Civile nonché alle leggi e regolamenti vigenti che disciplinano la 
materia. 
 
27 INFORMATIVA SULLA NORMATIVA SULLA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI 
In base agli artt. 13 e 14 del G.D.P.R. - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati UE 2016/679, i dati 
personali saranno trattati dall’A.Re.T. Pugliapromozione., in qualità di titolare del trattamento, per le finalità 
di gestione dell’affidamento, applicazione di misure contrattuali e precontrattuali, nonché per adempiere agli 
obblighi di legge disciplinati dal D.Lgs. n. 36/2023. 
 
 
28 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 
Per le controversie derivanti dalla presente procedura competente: il Tribunale Amministrativo Regionale 
per la Puglia, sezione di Bari. 
Per le controversie derivanti dal contratto competente: il Foro di Bari. 
 
 
29    ACCESSO AGLI ATTI 
L’accesso agli atti della procedura è disciplinato ai sensi degli artt. 35 e 36 del Codice dei Contratti Pubblici e 
dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi.  
 
 
30   CLAUSOLA FINALE 
La presentazione dell’offerta comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le disposizioni 
contenute nella presente Lettera di invito, nel Capitolato Tecnico e nei relativi allegati. 
 
 
31    ALLEGATI 
Allegato A_ Lettera di Invito - Disciplinare di Gara 
Allegato B_Capitolato Tecnico 
Allegato C- Planimetria 
Allegato 1 - Modello domanda di partecipazione (modello 1.1 – modello 1.2 (se pertinente))  
Allegato 2 - Dichiarazione integrativa DGUE  
Allegato 3 – Patto di Integrità 
Allegato 4 – Dichiarazione di Offerta Economica 
 
 
Bari, 30/12/2024 
 

          IL DIRETTORE GENERALE 
                                                                                                                                       Dott. Luca Scandale 
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