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Oggetto: TRATTATIVA DIRETTA PROCEDURA NEGOZIATA MEDIANTE PIATTAFORMA 
TELEMATICA MEPA - EX ART. 36, C. 2, LETT. a), DEL D.LGS. N. 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO 
DEL “SERVIZI DI PUBBLICITA’ LEGALE”. 
CIG: Z143AE716A 

 

       

Spett.le  

VIVENDA S.R.L. 

Corso Vittorio Emanuele II 269, 00186 Roma 

P.I. 08959351001 

Pec: vivendasrl@pec.it 

 

 

Dario Tartarelli 

Laura Di Basilio 

pubblicazioni@vivenda.it  
 

 

 

LETTERA DI INVITO – CAPITOLATO TECNICO 

   

ART. 1 - STAZIONE APPALTANTE  

AGENZIA REGIONALE DEL TURISMO – PUGLIAPROMOZIONE  

Sede legale – Piazza Aldo Moro 33/A Bari  

Direzione generale – Lungomare Starita n. 4 c/o Fiera del Levante padiglione 172 Bari  

Telefono: 080.5821411 Fax: 080. 5821429 - PEC: direzioneamministrativapp@pec.it.  

Accesso elettronico alle informazioni: http://www.agenziapugliapromozione.it/portal/bandi-di-gara-
e-contratti  

RUP: Olga Buono – o.buono@aret.regione.puglia.it 

 

 

 

mailto:o.buono@aret.regione.puglia.it
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ART. 2 – PROCEDURA, MOTIVAZIONE, OGGETTO E DESCRIZIONE DEL SERVIZIO, FONTE DI 
FINANZIAMENTO   

Art. 2.1. PROCEDURA  

Procedura negoziata a Trattativa diretta mediante piattaforma Me.P.A. per l’affidamento diretto ai 
sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.  

Si invita l’operatore a prendere visione della guida aggiornata sul caricamento della Trattativa diretta 
di cui al sito CONSIP. 

Il termine fissato, ai sensi dell’art. 79 del D.Lgs n. 50/2016 per il caricamento dell’offerta da parte 
dell’operatore in indirizzo è pari a n.3 giorni dal caricamento del presente atto sulla piattaforma 
MEPA; fa fede, comunque, il documento di riepilogo generato dalla piattaforma stessa, oggetto di 
pubblicazione sul sito dell’ARET, ai sensi nell’art. 29 del D.Lgs. n. 50/2016; 

L’operatore non è tenuto a versare alcun contributo all’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) 
poiché il valore dell’appalto è inferiore a €150.000,00. 

La tipologia della prestazione non comporta rischi di interferenza pertanto non sono stati previsti 
oneri per la sicurezza. 

La tipologia della prestazione non è da ascriversi a quelle previste dall’art. 34 del D.lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm.ii., in quanto le attività, per le loro caratteristiche intrinseche, non sono soggette ai  Criteri di 
sostenibilità energetica e ambientale adottati con decreto del Ministro dell’ambiente e della tutela del 
territorio e del mare. 

 

ART. 2.2. - MOTIVAZIONE 

L’obiettivo che l’ARET si propone è la pubblicità legale di avvisi pubblici per l’acquisizione di 
manifestazione di interesse per l’affidamento di servizi di comunicazione e di promozione e di 
fruizione, per i quali è necessaria dare massima diffusione al fine di favorire la partecipazione ad un 
pubblico ampio di operatori economici interessati.  

Al fine di individuare, quindi, un operatore che meglio consenta di raggiungere gli obiettivi sopra 
riportati, secondo i principi del buon andamento e imparzialità della pubblica amministrazione sanciti 
dalla Costituzione italiana, l’ARET è ricorsa al Mercato Elettronico della P.A.  

Il M.E.P.A., come strumento di commercio elettronico, di tipo Business to Government, consente 
all’Amministrazione sia di essere garantita nella trasparenza del proprio operato che nella 
qualificazione dell’operatore economico del settore di riferimento. 

L’operatore in indirizzo è stato affidatario di un contratto da parte di Pugliapromozione per il “Servizio 
di pubblicità legale” (D.D.G. del 10.08.2020 n. 333 - affidamento) per un importo di €.19.740,00 oltre 
IVA.  

Il rapporto con l’operatore Vivenda risale al 2020 e si prolungato fino al 2022 a seguito del 
rallentamento generato dall’esplosione della pandemia, che ha mostrato estrema collaborazione e 
pazienza nella gestione del contratto a singhiozzi. Pur non sussistendo il principio di rotazione 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2008_dm_11_04_cam.htm
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2008_dm_11_04_cam.htm
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essendo passati i tre anni dalla data dell’ultimo contratto, la stazione appaltante ha operato un 
bilanciamento tra proporzionalità e efficienza amministrativa e valutato l’esito della prestazione 
tempestivo, corretto, adeguato e corrispondente alle aspettative di Pugliapromozione.  

Pertanto, l’opportunità di rivolgersi allo stesso affidatario è dettata dall’assolvimento di principi di 
efficienza, economicità, senza incorrere nel contrasto ai principi di proporzionalità e concorrenzialità 
dell’art. 30 del D.lg. n. 50/2016 e ss.mm.ii., mantenendo l’importo dell’affidamento nel suo complesso 
sotto i limiti delle soglie comunitarie, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm.ii., richiedendo uno sconto in offerta. 

 

ART. 2.3. - OGGETTO DEL SERVIZIO E DESCRIZIONE DELLE ATTIVITÀ 

ART. 2.3.1. – OGGETTO DEL SERVIZIO  

I servizi che il Committente intende acquisire sono: “Servizi di pubblicità legale” . 

Tipologia dei servizi: 

CPV: 79341100-7 - Servizi di consulenza pubblicitaria 

Codice NUTS: ITF4 

 

ART. 2.3.2. - DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA’ E MODALITA’ DI ESECUZIONE 

Servizio di pubblicazione sugli organi ufficiali di comunicazione, sia a livello Nazionale che 
Comunitario (Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea), sulle 
varie testate giornalistiche, nazionali e regionali, sul sito del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti.  

Deve essere assicurata la pubblicazione su n. 2 sui quotidiani nazionali e su n. 2 quotidiani regionali, la 
cui scelta è concordata con il committente.  

Non è prevista la pubblicazione di esiti di gara. 

 

Nel dettaglio, gli avvisi, bandi, call per i quali necessita la pubblicazione, secondo le modalità sopra 
espresse, sono le seguenti: 

1.  Avviso pubblico (call) Media plan internazionale, annualità 2023  

2. Avviso pubblico (call) Educational, annualità 2023 

3. Altri avvisi, sulla base delle necessità dell’Agenzia e del budget disponile  

 

ART. 2.4. - FONTE DI FINANZIAMENTO 

Programma operativo Regionale FESR-FSE 2014 – 2020 “Attrattori culturali, naturali e turismo” Asse 
VI – Tutela dell’ambiente e promozione delle risorse naturali e culturali – Azione 6.8 Interventi per il 
riposizionamento competitivo delle destinazioni turistiche. Progetto “Comunicazione digitale e brand 
identity della destinazione Puglia” (Business to Consumer)”. 
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ART. 3 - IMPORTO DEL SERVIZIO, CRONOPROGRAMMA, MODIFICA 

ART. 3.1. – IMPORTO DEL SERVIZIO 

L’importo complessivo stimato a base della procedura è pari ad € 8.150,00 (oltre IVA e bolli) per un 
totale di €.9.971,00 nella misura dovuta. Il predetto importo si riferisce all’intero servizio prestato 
per la procedura oggetto del presente atto.  

Non sono ammesse offerte superiori all’importo base previsto a base della presente procedura. 
L’offerta dovrà essere espressa in cifre ed in lettere, con un arrotondamento al massimo di due cifre 
decimali e in caso di contrasto tra i due valori prevale quello in lettere, ovvero nei modi previsti dalla 
piattaforma ME.P.A. 

Il pagamento del corrispettivo di ciascuna fattura elettronica sarà effettuato entro 60 giorni 
dall’emissione della stessa. L’emissione della fattura potrà avvenire solamente a seguito del rilascio, 
ex art. 102 del D. Lgs. n. 50/2016 del certificato di verifica di conformità da parte del responsabile del 
procedimento che autorizza emissione/pagamento fattura. 

Ai sensi e per gli effetti delle disposizioni di cui all’art. 3 della Legge n. 136/2010, e ai fini 
dell’immediata tracciabilità dei pagamenti, il pagamento delle prestazioni avverrà da parte dell’A.Re.T. 
con accredito del corrispettivo su un conto dedicato, anche non in via esclusiva, all’oggetto della 
presente procedura che dovrà essere opportunamente comunicato all’A.Re.T.  

L’offerta dovrà avere validità per un periodo di 180 (centottanta) giorni decorrenti dalla data di 
scadenza del termine di presentazione dell’offerta previsto dalla presente lettera d’invito. 

ART. 3.2. - CRONOPROGRAMMA  

Il pagamento del corrispettivo dovuto avverrà a seguito della esecuzione e presentazione dei 
giustificativi di una o più pubblicazioni effettuate da parte del fornitore. 

La durata della prestazione è pari a 8 mesi a partire dalla sottoscrizione del contratto. 

ART. 3.3.- MODIFICA CONTRATTUALE    

L’ ARET può ricorrere alla modifica contrattuale per emerse esigenze non prevedibili al momento 
dell’appalto inziale e per servizi aggiuntivi e supplementari, ai sensi dell’art. 106, comma 1, lett. b) e c) 
e comma 7 e comma 12, comma 11 del D.Lgs. n. 50/2016. 

 

 

ART.4 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE  

Per la partecipazione alla presente procedura, è necessario l’insussistenza di motivi di esclusione di 
cui all’art. 80 del decreto legislativo n. 50/2016.  

L’impresa per partecipare alla presente trattativa diretta dovrà caricare sulla piattaforma MEPA, la 
seguente documentazione:  

1. La presente lettera d’invito sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante dell’impresa 
per accettazione delle condizioni in essa riportate o suo delegato, dando evidenza della delega; 
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2. Il Patto di Integrità sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante dell’impresa 

3. Il Disciplinare, quale regolamento su obblighi e impegni del fornitore e del committente; 

4. L’offerta economica redatta in conformità al modello creato dalla piattaforma MEPA; 

5. La Compilazione on-line del DGUE (Documento di Gara Unico Europeo); 

6. Il Company profile della azienda, da cui si evince l’esperienza triennale dell’azienda, per accertare 
le capacità tecnico professionali, ai sensi dell’art. 83, comma 1, lett. c) del D.Lgs. n.50/2016;  

7. Il documento d’identità del legale rappresentante legale; 

8. Il passOE per assicurare la verifica dei requisiti morali e professionali attraverso la piattaforma 
ANAC-FVOE; 

9. Altri documenti ritenuti utili dal concorrente ai fini della valutazione dei requisiti (caricare in 
questa voce descrizione delle regole  sulle modalità di esecuzione); 

A seguito della stipula della trattativa, il fornitore è tenuto al pagamento, tramite F24 della somma di 
€16 per l’offerta presentata.  

Gli operatori economici invitati sono operatori individuati ai sensi dell’art. 45 del Codice dei Contratti 
pubblici che risultino in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità 
economico-finanziaria e di capacità tecniche e professionali, da dichiarare nel DGUE. 

I concorrenti attestano l’assenza dei motivi di esclusione ex art. 80 del D.lgs. n. 50/2016 e il 
possesso dei requisiti richiesti dall’art. 83 del medesimo decreto, mediante compilazione del DGUE che 
contiene dichiarazioni sostitutive conformi alle previsioni del Testo Unico delle disposizioni legislative 
e regolamentari in materia di documentazione amministrativa ai (D.P.R. n. 445/2000). 

Con riguardo ai requisiti economici finanziari, i concorrenti dovranno compilare la parte IV lettera 
B) del DGUE per dimostrare il fatturato d’impresa degli ultimi tre anni, ai sensi dell’articolo 86, comma 
4 del medesimo decreto. 

Con riguardo ai requisiti tecnico-professionali i concorrenti dovranno compilare la parte IV lettera 
C) del DGUE e dimostrare di possedere almeno tre anni di esperienza analoghe all’oggetto della 
richiesta ai sensi dell’86, comma 5, del medesimo decreto. 

Il DGUE deve essere compilato, in caso di ricorso ad avvalimento, da parte della ausiliata/i ovvero 
subappalto, da parte del subappaltatore/i. 

 

ART. 5 - MODALITA’ RELATIVE ALL’ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA E 
ALL’AGGIUDICAZIONE  

La stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento del servizio per 
sopravvenute ragioni di pubblico interesse, senza che il partecipante possa vantare alcuna pretesa al 
riguardo.  
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L’aggiudicazione definitiva del servizio ai sensi dell’art. 32 comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm.ii. avverrà successivamente alle necessarie verifiche nonché agli altri adempimenti cui è tenuta 
la Stazione appaltante nel rispetto delle previsioni di cui al D. Lgs. 50/2016.  

Successivamente all’aggiudicazione definitiva ed efficace, la stazione appaltante provvederà alla 
stipula del contratto in forma elettronica (infra art. 7). 

 

ART. 6 - CAUZIONE PROVVISORIA, DEFINITIVA E POLIZZA ASSICURATIVA 

6.1. CAUZIONE PROVVISORIA 

Per la presente procedura, non trova applicazione l’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016, in quanto l’operatore 
invitato non è tenuto alla “garanzia provvisoria” ai sensi dell’art.1, comma 4, della legge n. 120/2020 
“Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76, recante «Misure 
urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitali» (Decreto Semplificazioni). 

6.2. GARANZIA DEFINITIVA  

Ai sensi dell’art. 103, comma 11 del D.lgs n. 50/2016, il fornitore non è tenuto al rilascio della 
cauzione definitiva, ricorrendo l’affidamento ex art. 36, comma 2 lett. a) del medesimo decreto e in 
presenza di uno sconto in offerta.  

6.3. COPERTURA CONTRO I RISCHI PROFESSIONALI 

L’operatore è tenuto a indicare espressamente sul DGUE (parte IV sez. B) l'importo assicurato dalla 
copertura contro i rischi professionali e a produrre copia della polizza assicurativa 

 

ART. 7 – SOCCORSO ISTRUTTORIO, AVVALIMENTO, SUBAPPALTO 

ART. 7.1. - SOCCORSO ISTRUTTORIO  

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza 
e ogni altra irregolarità degli elementi essenziali e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti 
all’offerta economica (nel caso della presente procedura), possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del D.lgs n. 50/2016. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 

ART. 7.2.- AVVALIMENTO  

Sulla base delle dichiarazioni depositate, l’operatore economico assolve ai requisiti necessari per 
svolgere in proprio l’attività.  

Si sottolinea, comunque, che ai sensi dell’art. 89 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss. mm.ii  lo stesso può 
dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui 
all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del D.Lgs. n. 50/2016 avvalendosi dei requisiti di altri soggetti. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale 
(ad esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi). 
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L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e dichiararli mediante 
presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti. 

ART. 7.3. - SUBAPPALTO  

Sulla base delle dichiarazioni depositate, l’operatore economico assolve ai requisiti necessari per 
svolgere in proprio l’attività. Ai fini della presente negoziazione qualora intendesse subappaltare 
parte del servizio, l’operatore è tenuto a farlo in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs. 
n. 50/2016. 

Pertanto, si precisa che ai sensi dell’art. 5 comma 7 del medesimo decreto, l'affidatario è tenuto a 
depositare il contratto di subappalto presso la stazione appaltante almeno venti giorni prima della 
data di effettivo inizio dell'esecuzione delle relative prestazioni.  

 

ART. 8 - STIPULA DEL CONTRATTO 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle verifiche previste dall’art. 80 del D. 
lgs. n. 50/2016.  

La stipula ha luogo, ai sensi dell’art. 32, comma 8 del D.Lgs. n. 50/2016, entro 60 giorni 
dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione, salvo il differimento espressamente concordato con 
l’aggiudicatario. Nel caso specifico, si applica il termine dilatorio di cui al comma 9 del D.lgs. n. 
50/2016, valendo le condizioni di cui al comma 10 lett. a) del medesimo decreto. 

Il contratto è stipulato in modalità elettronica, mediante documento di stipula generato dalla 
piattaforma. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 
2010, n. 136. 

 

ART. 9 – RISERVATEZZA E COMUNICAZIONE DATI PERSONALI 

Ai sensi della normativa in materia di protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679), s’informa che 
il Titolare del trattamento dei dati rilasciati per la partecipazione alla presente procedura è A.Re.T. 
Pugliapromozione nella persona del direttore generale Luca Scandale. I dati personali acquisiti 
saranno utilizzati per le attività connesse alla partecipazione della presente procedura, nel rispetto 
degli obblighi di legge e in esecuzione di misure contrattuali o precontrattuali.  

In particolare, ai fini dell’espletamento delle procedure di selezione, i dati trasmessi (compreso 
eventuali dati relativi a condanne penali o reati) saranno sottoposti all’esame del RUP e del 
Responsabile di Progetto, affinché venga valutata l’ammissibilità dell’offerta presentata e dei requisiti 
di partecipazione. Al termine della procedura i dati saranno conservati nell’archivio della Stazione 
Appaltante (secondo la specifica normativa di settore che disciplina la conservazione dei documenti 
amministrativi) e ne sarà consentito l’accesso secondo le disposizioni vigenti in materia. Fatto salvo il 
rispetto della normativa sul diritto di accesso, i dati personali non saranno comunicati a terzi se non 
in base a un obbligo di legge o in relazione alla verifica della veridicità di quanto dichiarato per 
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partecipare alla presente trattativa diretta. Per maggiori informazioni sul trattamento dei dati si 
rinvia alla specifica informativa allegata, redatta ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679. 

L’operatore è tenuto ad assicurare la riservatezza delle informazioni, dei documenti e degli atti 
amministrativi, dei quali venga a conoscenza durante la partecipazione alle procedure e, 
successivamente, durante l’eventuale esecuzione della prestazione, impegnandosi a rispettare 
rigorosamente tutte le norme relative all’applicazione del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento Europeo e del Consiglio e delle norme del D.Lgs. 196/2003 eventualmente applicabili. 

 

ART. 10 - ACCESSO AGLI ATTI 

I concorrenti potranno, ai sensi dell’art. 53 del D. Lgs. 50/2016 e dell’art. 22 della Legge n. 241/1990, 
esercitare il diritto di accesso agli atti di gara. 

 

ART. 11 - DEFINZIONE DELLE CONTROVERSIE 

L’Organo giurisdizionale competente per le procedure di ricorso avverso la presente procedura 
concorrenziale, dall’indizione all’aggiudicazione, è il Tribunale Amministrativo Regionale per la Puglia, 
sezione di Bari dell’aggiudicazione. 

 

 

Letto, approvato, sottoscritto 

Bari, _______________ 

     

         

     

 

Il Direttore Generale  

         Dott. Luca Scandale   
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