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Prot. n. 2393/2013/BA 
 
Bari, 13.03.2013                         

 
                                                       Spett.le Ditta 

 
 
      
                                                                                                                                                                               

Oggetto: P.O. FESR PUGLIA 2007-13 - LINEA DI AZIONE 4.1.2 –  
PROCEDURA NEGOZIATA TELEMATICA EX ART. 125 D.LGS. N. 163/2006 E SMI PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI LOGISTICA, MOVIMENTAZIONE E SPEDIZIONE 
MATERIALI DI RILEVANZA TURISTICA E PROMOZIONALE, CON STOCCAGGIO E 
GESTIONE DEL MAGAZZINO PRESSO I LOCALI DI PUGLIAPROMOZIONE PER CONTO 
DELL’ARET PUGLIAPROMOZIONE. 
LETTERA INVITO. 

CIG: 498526854B 

CUP: B39E12001270009 

L’ARET Pugliapromozione intende procedere all’affidamento del servizio di logistica, 

movimentazione e spedizione materiali di rilevanza turistica e promozionale con stoccaggio e 

gestione del magazzino presso i locali di Pugliapromozione, mediante procedura negoziata 

telematica con cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., prevedendo 

quale criterio di aggiudicazione quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell’art. 83 del d.lgs. 163/2006, invitando gli operatori economici iscritti all’Albo dei fornitori on 

line nella categoria merceologica n. 240000000 utilizzando le procedure telematiche prevista dal 

portale  EmPULIA (www.empulia.it). 

 

Pertanto, la S.V. è invitata a formulare un’offerta per eseguire il servizio in oggetto, 

rispondendo alla presente  richiesta di preventivi. 

 

Le prestazioni di cui alla presente indagine di mercato comportano i seguenti rischi da interferenza 

per i lavoratori della Stazione appaltante, come indicati nell’allegato DUVRI (Allegato 1). 

I costi per la sicurezza da interferenze, pertanto, sono pari a euro 1.794,50. 
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La qualificazione richiesta, l’oggetto, i requisiti minimi qualitativi e quantitativi e ogni altro 

elemento concernente la presente procedura sono esposti nella presente nel capitolato tecnico. 

  

1.  CHIARIMENTI E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Responsabile del procedimento: 

Nominativo: dott. Matteo Minchillo 

Indirizzo: p.zza A. Moro, 33/a, Bari 

Telefono: 366.6665498 

E-mail: ufficiogare@viaggiareinpuglia.it 

 

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara potranno 

essere trasmesse direttamente ed esclusivamente attraverso il Portale EmPULIA utilizzando 

l’apposita funzione “Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui” presente all’interno 

dell’invito relativo alla procedura di gara in oggetto e dovranno pervenire entro e non oltre 

02/04/2013 ore 9.00. 

La richiesta dovrà indicare necessariamente il riferimento al documento di gara, pagina, paragrafo e 

testo su cui si richiede il chiarimento. 

Non saranno prese in considerazione le richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito. 

Le risposte ad eventuali quesiti in relazione alla presente gara saranno pubblicate nell’area riservata 

del portale EMPULIA all’interno dell’invito relativo alla procedura di gara in oggetto. 

L’avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto sarà notificata, come avviso, all’indirizzo e-

mail del legale rappresentante della ditta che ha proposto il quesito, così come risultante dai dati 

presenti sul Portale. 

 

 

2.  OGGETTO DEL SERVIZIO – DURATA  ED IMPORTO DI GARA 

 

La presente procedura ha ad oggetto l’affidamento del servizio di logistica, movimentazione e 

spedizione materiali di rilevanza turistica e promozionale, con stoccaggio e gestione del magazzino 

presso i locali di Pugliapromozione.  

Le caratteristiche tecniche dei servizi richiesti sono specificati nel capitolato tecnico allegato alla 

presente, cui espressamente si rinvia. 

Il servizio avrà la durata di dodici mesi a partire dalla data di sottoscrizione del relativo contratto e 

comunque fino a completo esaurimento del budget a disposizione. 

Alla data di scadenza del contratto è data comunque facoltà a questa amministrazione di prorogare 
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il contratto per il tempo strettamente necessario all’esperimento di una nuova procedura di gara, 

finalizzata all’individuazione di un nuovo appaltatore. 

Nel caso in cui l’amministrazione si avvalga della facoltà innanzi richiamata, l’appaltatore è 

obbligato a prorogare il contratto medesimo per un periodo massimo di sei mesi alle medesime 

condizioni economiche offerte in sede di gara, fatto salvo la normativa relativa all’adeguamento 

prezzi. 

La disponibilità finanziaria a valere sui fondi FESR complessiva per il periodo contrattuale per 
la presente procedura è pari ad € 191.794,50+ IVA, di cui € 1.794,50 relativi agli oneri di 
sicurezza non soggetti a ribasso. 
Si precisa, inoltre, che la suddetta disponibilità deriva dal finanziamento europeo relativo al 
FESR 2012-2015, linea di intervento 4.1., azione 4.1.2. 
L’Amministrazione non potrà emettere ulteriori lettere d’ordine, qualora il massimale sopra 
indicato sia stato interamente utilizzato. 
Ai fini dell’esecuzione del contratto, il prezzo indicato nell’offerta economica costituisce il 
prezzo contrattuale. 
I corrispettivi dovuti, sono quelli indicati nell’offerta economica e saranno determinati a 
proprio rischio dal fornitore in base ai propri calcoli, alle proprie indagini ed alle proprie 
stime. 
Nel caso in cui venga attivata una convenzione CONSIP, ai sensi dell’art. 26 della legge 
23/12/1999 n. 488 e s.m.i., che preveda prezzi CONSIP più bassi rispetto a quelli offerti dalla 
ditta che risulta provvisoriamente aggiudicataria, è facoltà di questa Amministrazione 
richiedere alla stessa di adeguare i prezzi offerti in gara a quelli CONSIP. 
 
3. TEMPI E MODI DI REALIZZAZIONE DEL SERVIZIO  

 
Le caratteristiche generali del servizio, la natura ed entità dei beni e le modalità e luoghi di consegna 
della fornitura sono indicate nel capitolato tecnico allegato alla presente lettera invito, per farne parte 
integrante e sostanziale. 
Il servizio di cui trattasi dovrà essere effettuato dall’appaltatore, nel pieno rispetto delle norme, patti, 

condizioni e modalità stabilite nella presente lettera – invito  e nel citato capitolato.  

 

 

4. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E SPECIALE 

 
Gli operatori economici invitati alla presente procedura dovranno essere in possesso dei requisiti di 
seguito elencati; tali requisiti, a pena esclusione, devono essere posseduti dall’operatore economico al 
momento della scadenza del termine di presentazione delle offerte e dovranno perdurare per tutto lo 
svolgimento della procedura di gara fino alla stipula del contratto.  
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Il concorrente dovrà attestarne il possesso mediante dichiarazioni rilasciate in conformità  del D.P.R. 
445/2000 che possono essere contenute in un unico documento assolutamente conforme al fac simile 

allegato al presente documento (Allegato 2). 

4.1 Requisiti di ordine generale 

Il concorrente non deve trovarsi, a pena di esclusione, in alcuna delle situazioni di esclusione dalla 
partecipazione alla procedura di affidamento previste dall’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006. 

 

4.2 Requisiti di idoneità professionale 
Il concorrente, a pena di esclusione, deve essere iscritto, se dovuto, nel registro della Camera di 
Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura con attività esercitata relativa all'oggetto della gara, 
pertinente alla categoria merceologica in cui risulta iscritto.  
 

4.3 Requisiti minimi di partecipazione relativi alla capacità economico – finanziaria. 
Il concorrente deve aver conseguito,  a pena di esclusione, nell’ultimo triennio un fatturato globale 
d’azienda relativo all’esecuzione di servizi l’oggetto della presente procedura,  di importo non inferiore 
a quello posto a base di gara. 

MOTIVAZIONE AI SENSI DELLA L. 135/2012: 
Si evidenzia che l’individuazione del requisito di capacità economico-finanziaria legata al 
fatturato globale aziendale è ritenuto congruo da questa amministrazione ai sensi e per gli 
effetti dell’art. 41, co, 2 ultimo periodo del d.lgs. n. 163/2006 e smi, in quanto 
Pugliapromozione ritiene necessario attivare una partnership con un player autorevole, di 
rilevante solidità economica a causa delle attività previste dal capitolato. 
Pertanto i requisiti di cui al presente paragrafo sono definiti nel rispetto del principio di 
proporzionalità. Pugliapromozione, per la tipologia del servizio richiesto e la delicatezza del 
medesimo, ritiene di estrema necessità che gli operatori partecipanti alla gara possano 
vantare una sufficiente esperienza consolidata nell’ultimo triennio, attestata, ex multis, dal 
fatturato globale. 
Il partecipante, qualora ai sensi dell’art. 41, comma 3 del D.lgs. n. 163/2006 e s.m.i., per 
giustificati motivi dichiarati, ivi compreso quello concernente la costituzione o l’inizio 
dell’attività da meno di tre anni, non è in grado di presentare le referenze richieste può 
provare la propria capacità economica e finanziaria mediante la dichiarazione di almeno due 
istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del d.lgs. n. 385/1993. 
 

4.4 Requisiti minimi di partecipazione relativi alla capacità tecnico - organizzativa 
L’Appaltatore dovrà fornire alla Committenza adeguate garanzie tecniche di affidabilità. A tal 
fine, si ritiene congruo e proporzionale richiedere ai concorrenti di dimostrare, nel rispetto 
dell’art. 42 del D.Lgsl 163/2006 ss.mm, a pena di esclusione, di aver effettuato almeno due 
servizi “esemplari” relativi alle attività di cui all’oggetto per soggetti pubblici o privati nel 



  

  

 

 
Unione Europea 

PO FESR PUGLIA 2007 - 2013 

Asse IV Linea 4.1. Azione 4.1.2. Attività E 

Regione Puglia 
Assessorato al Turismo 

Servizio Turismo 

PugliaPromozione 
Agenzia Regionale del Turismo 

P.O. FERS PUGLIA 2007-2013 – ASSE IV – LINEA DI INTERVENTO 4.1 - AZIONE 4.1.2 – ATTIVITA’ C - D 

PROGRAMMA TRIENNALE DI PROMOZIONE TURISTICA 2012 – 14 

Area di Intervento 3 “VALORIZZAZIONE E POTENZIAMENTO DELL’OFFERTA TURISTICA REGIONALE” -  

Annualità 2012 

Mediaplanning e materiali editoriali –  CUP B39E12001270009 

 

Lettera  invito gara distribuzione 

5 

periodo 2010/2011/2012, compresi contratti eventualmente ancora in corso per la sola parte 
attestata e rendicontabile alla data di scadenza della procedura in oggetto. 
Saranno considerati “esemplari” i servizi relativi alla pianificazione strategica, logistica, 
distribuzione e gestione magazzino, che abbiano comportato una fatturazione di almeno € 
15.000,00 (quindicimila/00) nei termini di legge cadauno. 
La dimostrazione delle capacità tecniche dei concorrenti, ove richiesta per la verifica dei 
requisiti dichiarati, può essere fornita mediante la presentazione dei servizi con l’indicazione 
degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi; se trattasi di 
servizi prestati a favore di Amministrazioni o Enti Pubblici, esse sono provate da certificazioni 
rilasciate e vistati dalle Amministrazioni o dagli Enti medesimi; se trattasi di servizi prestati a 
privati, l’effettuazione effettiva della prestazione è dichiarata da questi o, in 
 

5. MODALITA’  DI PRESENTAZIONE OFFERTA 

 
L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà essere inviata esclusivamente per via telematica, a pena 

esclusione,  tramite il Portale EmPULIA www.empulia.it, seguendo la procedura ivi prevista e descritta 
in sintesi nel presente documento. 
 
Gli operatori economici invitati a partecipare alla gara riceveranno un invito che sarà visualizzabile 

nell’apposita cartella INVITI, personale per ogni ditta registrata, nonché all’indirizzo di posta 
elettronica del legale rappresentante da loro indicato sul Portale EmPULIA in sede di iscrizione 
all’Albo. 
 
Per partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono far pervenire 

esclusivamente tramite il Portale EmPULIA la propria offerta entro le ore 13.00 del giorno 

18/04/2013, pena l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione dell’operatore economico alla gara, 
secondo la seguente procedura: 
 

1) accedere al sito www.empulia.it, cliccare su Entra (presente in alto a destra); inserire la propria 

terna di valori (codice di accesso, nome utente e password) e cliccare su ACCEDI; 

2) cliccare sulla sezione INVITI; 

3) cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO” in corrispondenza del bando 
di gara oggetto della procedura; 

4) visualizzare gli atti di gara con gli eventuali allegati (presenti nella sezione ATTI DI GARA) e 
gli eventuali chiarimenti pubblicati; 

5) creare la propria offerta telematica cliccando sul link PARTECIPA (tale link scomparirà 
automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle 
offerte); 

6) compilare la sezione BUSTA DOCUMENTAZIONE; 

http://www.empulia.it/
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7) compilare la sezione BUSTA TECNICA; 

8) compilare la sezione BUSTA ECONOMICA; 
9) denominare la propria offerta attribuendogli un nome; 

10) cliccare su CONFERMA, verificare la correttezza della propria offerta ed il corretto 
caricamento degli allegati nella maschera di riepilogo che apparirà a video, ed infine cliccare su 

INVIA per inviare la propria offerta: al termine dell’invio si aprirà una pagina riproducente 
l’offerta inviata, completa di data di ricezione e protocollo attribuito dal sistema. E’ possibile 
stampare tale pagina cliccando sull’icona della stampante posta in alto a sinistra. 

 
E’ sempre possibile verificare direttamente sul Portale il corretto invio della propria offerta seguendo la 
seguente procedura: 

1) inserire i propri codici di accesso; 

2) cliccare sul link INVITI; 

3) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC.COLLEGATI” in 
corrispondenza del bando di gara oggetto della procedura; 

4) cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “OFFERTE” 

5) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se 
l’offerta è solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potrà visualizzare anche il 
numero di protocollo assegnato). 

 
L'operatore economico invitato ha la facoltà di presentare offerta per sé o quale mandatario di operatori 
riuniti; in caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 
37 co.8 del d.lgs. 163/06, l’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale 
rappresentante dell’impresa che assumerà il ruolo di capogruppo, a ciò espressamente delegato da parte 
delle altre imprese del raggruppamento/consorzio; a tal fine le imprese raggruppande/consorziande 
dovranno espressamente delegare, nell’istanza di partecipazione, la capogruppo che, essendo  in 
possesso della terna di chiavi per accedere alla piattaforma, provvederà all’invio telematico di tutta la 
documentazione richiesta per la partecipazione alla gara. 
 
L’invio on-line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio e pericolo del mittente per tutte le scadenze 
temporali relative alle gare telematiche; l’unico calendario e l’unico orario di riferimento sono quelli di 

sistema. 

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per l’invio dell’offerta, 

dovranno richiedere assistenza almeno 1 giorno prima dalla scadenza e comunque negli orari 

nei quali è attivo il servizio di help desk (10:00 – 13:00). 
Il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti dalla presente lettera d’invito, 
informando l’impresa con un messaggio di notifica ed attraverso l’indicazione dello stato dell’offerta 
come “Rifiutata”. In tal caso l’operatore economico non potrà pretendere nulla né da Empulia, né da 
Pugliapromozione. 
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Qualora, entro il termine previsto, una stessa ditta invii più offerte telematiche, sarà presa in 
considerazione ai fini della presente procedura solo l’ultima offerta telematica pervenuta, che verrà 

considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica precedente. 
 
 
Si evidenzia quanto segue: 

 l’istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica (riferimento allegato1),  l’offerta tecnica,  
l’offerta economica (riferimento allegato 2) e ogni eventuale ulteriore documentazione relativa alla 

Busta Documentazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, con apposizione di firma 
digitale del soggetto legittimato (o dei soggetti legittimati come, ad esempio, nel caso di società con 

amministratori a firma congiunta), rilasciata da un Ente accreditato presso l’Agenzia per l’Italia 

Digitale (ex DigitPA); l’elenco dei certificatori è accessibile all’indirizzo 

http://www.digitpa.gov.it/firma-digitale/certificatori-accreditati/certificatori-attivi.  
Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non 
scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita pertanto a verificarne 
la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente 

certificatore. 
 

Si invitano gli operatori partecipanti a controllare, prima dell’inoltro dell’istanza e/o offerta, la pagina 
del portale www.empulia.it all’interno dell’invito relativo alla procedura di gara in oggetto per 
verificare la presenza di eventuali chiarimenti. 
 
Per quanto riportato nella presente lettera di invito si precisa che: 

1. per Portale si intende il Portale EmPULIA raggiungibile all’indirizzo Internet www.empulia.it, 
dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della Centrale di 
acquisto territoriale della Regione Puglia denominata EmPULIA; 

2. per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dell’istanza 
di partecipazione alla gara e dichiarazione unica (riferimento allegato1), l’eventuale 
dichiarazione ex art. 38 (riferimento allegato 1 bis), l’offerta tecnica, l’offerta economica 
(riferimento allegato 2) e ogni ulteriore eventuale documento. 

 

Si evidenziano di seguito le seguenti prescrizioni vincolanti per ciascun fornitore: 
1) utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet rispondente ai requisiti minimi indicati 

nella sezione FAQ del portale EmPULIA; 
2) non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali; 
3) non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri 

speciali; 
4) utilizzare nomi brevi e senza accenti, apostrofi e caratteri speciali per nominare i documenti 

inviati o creati tramite il Portale. 

 
Articolo 5.1. Busta Documentazione 

http://www.digitpa.gov.it/firma-digitale/certificatori-accreditati/certificatori-attivi
http://www.empulia.it/
http://www.empulia.it/
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L’operatore economico dovrà inserire, a pena di esclusione, nella sezione BUSTA 

DOCUMENTAZIONE la seguente documentazione in formato elettronico, cliccando sul pulsante 

‘Allegato’ e caricando il documento firmato digitalmente sulla piattaforma; 
 

A. Documentazione obbligatoria: istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica (rif. 

Allegato 2), rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, che deve essere, pena 

l’esclusione dalla gara, firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 
economico. Con la citata istanza e dichiarazione il soggetto che la sottoscrive digitalmente può 
rendere la dichiarazione di insussistenza delle clausole di esclusione ex art. 38, comma 1, lettere 
b), c) e m)-ter del D.Lgs. n. 163/2006 oltre che per sé stesso anche per i  soggetti sotto elencati – 
se presenti - per quanto a propria conoscenza: 

 i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di impresa individuale); 

 i soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di società in nome collettivo); 

 i soci accomandatari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di società in accomandita 

semplice); 

 gli amministratori muniti di potere di rappresentanza ed i direttori tecnici, ove presenti (se si 
tratta di ogni altro tipo di società o consorzio); 

 il socio unico o il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci nelle società 
di capitali; 

 gli institori, i procuratori dotati di poteri decisionali rilevanti e sostanziali nei rapporti con la 
pubblica amministrazione che non siano di sola rappresentanza esterna (ove presenti); 

 i sopra citati soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente l’indizione della presente gara 
(per tali soggetti la dichiarazione di insussistenza è riferita ai casi previsti dall’art. 38 comma 1 
lett. c e m-ter); 

 

B. Documentazione eventuale: da allegare solo nel caso in cui il soggetto che ha sottoscritto, con 
firma digitale, la dichiarazione di cui al precedente paragrafo non rilasci la dichiarazione 
dell’insussistenza delle clausole di esclusione ex art.38 co. 1 lett. b) c) m-ter) del D.Lgs. 163/06 

oltre che per se stesso anche per i soggetti  sopra elencati (se presenti). In tal caso, a pena di 

esclusione, la dichiarazione deve essere resa da tutti i soggetti a cui spetta renderla e sottoscritta 
con firma digitale degli stessi dichiaranti; 

C. Si precisa che, a  pena di esclusione: 

- In caso di R.T.I. già costituito la mandataria dovrà trasmettere il mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito – digitalizzato tramite scanner e firmato digitalmente 
dal legale rappresentante dell’impresa mandataria o da persona munita di comprovati poteri di 
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firma - ai sensi dell’art.37 co. 14 e 15 del D.Lgs. 163/06; in alternativa potrà essere allegata, in 
formato elettronico e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa mandataria 

o da persona munita di comprovati poteri di firma, una dichiarazione sostitutiva di 
certificazione resa ai sensi del D.P.R. n.  445/00 contenente gli estremi dell’atto costitutivo e del 
mandato; in ogni caso dovranno essere espressamente specificate, ai sensi del comma 4 
dell’art.37 del citato decreto, le prestazioni che ciascuna impresa si impegna ad eseguire; 

- In caso di R.T.I. non ancora costituito si dovranno trasmettere le dichiarazioni, firmate 
digitalmente, dal legale rappresentante di ogni operatore economico raggruppando o da persona 
munita di comprovati poteri di firma attestanti:  

 l’operatore economico al quale sarà conferito mandato speciale con rappresentanza, in caso 
di aggiudicazione; 

 l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dagli artt. 36 e 
37  del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.; 

 le parti del servizio e/o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici; 

- In caso di Consorzio già costituito si dovrà trasmettere copia autenticata nei modi di legge – 
firmata digitalmente dal legale rappresentante del Consorzio o da persona munita di comprovati 
poteri di firma -  dell’atto costitutivo e del verbale dell’organo deliberativo nel quale siano 
indicate, tra l’altro, le imprese consorziate per le quali il consorzio medesimo concorre alla 
presente gara; 

- In caso di Consorzio ordinario non ancora costituito si dovranno trasmettere le dichiarazioni – 
firmate digitalmente -  dal legale rappresentante di ogni operatore economico consorziando o da 
persona munita di comprovati poteri attestanti: 

 l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dall’art. 37  del 
D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.; 

 le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici. 

 

D. In caso di ricorso all’istituto dell’AVVALIMENTO si dovranno produrre, a pena di esclusione,  

le dichiarazioni e il contratto di avvalimento come previsti dall’art. 49, comma 2, del D.Lgs. n. 
163/2006; tale documentazione allegata deve essere firmata digitalmente dai legali 
rappresentanti ovvero da persone munite di comprovati poteri di firma; 

 
In tutti i casi in cui gli atti di partecipazione alla presente gara siano sottoscritti digitalmente da soggetto 

diverso dal legale rappresentante, dovrà, a pena di esclusione, essere allegata – digitalizzata tramite 
scanner - la documentazione che attesti la legittimità del ‘potere di firma’ sottoscritta digitalmente dal 
soggetto legittimato. 
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Si precisa che per inserire la documentazione si potrà utilizzare la funzione ‘Inserisci allegato’ 
contenuta nella busta “DOCUMENTAZIONE” e cliccare sul pulsante ‘Allegato’ per caricare il 

documento; ogni documento – pena l’esclusione - deve essere sottoscritto con firma digitale.  

Si rammenta che la falsa dichiarazione: 

a) Comporta l’esclusione dalla gara; 

b) comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. 445/2000; 

c) induce la Stazione Appaltante a darne segnalazione all’Autorità di Vigilanza per i Contratti 
Pubblici ai sensi dell’art. 38 comma 1 ter. 

E. Documento scannerizzato – firmato digitalmente - comprovante l'avvenuto versamento della 

somma di  euro 20,00 (venti) a favore dell'Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici di 
lavori, servizi e forniture, ai sensi dell'art. 1 comma 67 della L. n. 266/2005 e dell’Avviso del 
31.03.2010 della medesima Autorità di Vigilanza(in caso di RTI o di Consorzio, il versamento 
dovrà essere effettuato dalla mandataria o dal consorzio medesimo in nome e per conto delle 
imprese raggruppate o consorziate). 

Per eseguire il pagamento sarà comunque necessario iscriversi on line all’indirizzo 

http//:contributi.avcp.it   

L’utente iscritto per conto dell’operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le credenziali 
da questo rilasciate e inserire il codice CIG 498526854B che identifica la presente procedura alla 
quale l’operatore economico rappresentato intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento 
diretto mediante carta di credito oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei punti 
vendita Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagamento. Pertanto sono consentite le seguenti 
modalità di pagamento della contribuzione: 

 On line mediante carta di credito dei circuiti VISA, Mastercard, Diners, American Express. 

Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video. 

A  riprova dell’avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento che sarà 
consegnata all’indirizzo di cui posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta 

potrà, inoltre, essere stampata in qualunque momento, accedendo alla lista dei ”pagamenti 
effettuati” disponibile on line sul “servizio di riscossione”; 

 In contanti, muniti del modello di pagamento rilasciati dal servizio di riscossione, presso 
tutti i punti vendita, della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e 

bollettini. All’indirizzo http://www.lottomatica.servizi.it e disponibile la funzione “Cerca 
il punto vendita più vicino a te”.  

Per i soli operatori economici esteri sarà possibile effettuare il pagamento anche tramite bonifico 
bancario internazionale sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il Monte dei Paschi di 
Siena (IBAN: IT 77O 01030 03200 0000 04806788), (BIC: PASCITMMROM) intestato all’Autorità 

http://www.lottomatica.servizi.it/
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per la Vigilanza sui Contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. La causale del versamento deve 
riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di sede 

del partecipante e il codice CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare. 
 
Si ribadisce di prestare massima attenzione ad inserire tutta la documentazione amministrativa  
sottoscritta con firma digitale, che è richiesta a pena di esclusione, posto che il sistema consente di 
caricare un documento in formato .pdf anche se sprovvisto di firma digitale. 
 
L’offerente dovrà, inoltre, dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi 
e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione 
dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalità. 

 

Articolo 5.2. Busta Tecnica 
L’operatore economico, a pena di esclusione, dovrà inserire nella sezione BUSTA TECNICA: 
la propria offerta TECNICA - firmata digitalmente, in formato elettronico - cliccando sul 
pulsante ‘Allegato’ e caricando il relativo documento.  
L’offerta tecnica deve contenere: 

1.1 Indice dei documenti allegati; 
 

1.2 dettagliato cv aziendale con descrizione delle precedenti esperienze lavorative 
nel settore del turismo, della valorizzazione del territorio, della promozione 
culturale e dei servizi connessi; composizione del gruppo di lavoro con il 
numero di risorse impegnate, con indicazione del ruolo e delle mansioni 
rispetto ad ogni fase del servizio come più avanti descritto; curriculum vitae dei 
componenti il gruppo di lavoro, da cui si evinca l’esperienza professionale nelle 
materie oggetto della funzione di riferimento; 

 
1.3 relazione tecnico-progettuale da cui dovranno evincersi le modalità di 

svolgimento delle distinte attività. Nella fattispecie:  
 

Per il servizio di cui al punto A – PIANIFICAZIONE DEL SERVIZIO DI DISTRIBUZIONE. 
1. Descrizione delle fasi di elaborazione di un piano di distribuzione strategica; 
2. Simulazione di un piano relativo a 480.000 copie di dépliant, (300.000 copie bilingui 

it/en e 180.000 copie fr/de), e 80.000 mappe (50.000 copie bilingui it/en e 30.000 
fr/de), per i punti di distribuzione primaria. 
 

Per il servizio di cui al punto B – GESTIONE SU SUPPORTO INFORMATICO DEL MAGAZZINO E 
STOCCAGGIO MATERIALI 
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1. Processo di costruzione e aggiornamento dell’inventario; 
2. Organizzazione del processo di gestione e tenuta del magazzino; 
3. Modalità di gestione dei contatti con i punti di distribuzione primaria, gli uffici 

affissioni comunali, ed evasione richieste. 
 
Per il servizio di cui alla lettera C – MOVIMENTAZIONE MATERIALI E TRASPORTO 

1. Modalità di movimentazione dei materiali; 
2. Format etichettatura/documento di trasporto/ Modulo di reportistica 

 
Nella relazione illustrativa (max 20 pagine) delle caratteristiche tecnico-progettuali, 
organizzative e qualitative di tutti i servizi oggetto dell’appalto, andranno altresì descritte 
le metodologie e le procedure di espletamento complessivo del servizio, con l’indicazione 
delle modalità operative e organizzative (modalità di raccordo con il committente, modalità 
organizzative del soggetto proponente e modalità di coordinamento del gruppo di lavoro), 
comprese quelle relative alla adozione delle misure a garanzia della qualità delle 
prestazioni, della minimizzazione dell’impatto ambientale e dei rischi per la sicurezza. La 
relazione, redatta sulla base di tutte le prescrizioni del presente disciplinare, dovrà essere a 
sua volta corredata da: 

1) relazione illustrativa di eventuali servizi migliorativi proposti. 
2) Relazione illustrativa dei “servizi esemplari” già effettuati per conto di privati o 
enti pubblici, di cui al punto 4.4 del presente Disciplinare, relativi a servizi di 
logistica, movimentazione e spedizione materiali con stoccaggio e gestione del 
magazzino. 

 
Si raccomanda di prestare la massima attenzione ad inserire l’offerta tecnica sottoscritta con 
firma digitale, che è richiesta a pena di esclusione, posto che il sistema consente di caricare un 
documento in formato .pdf anche se sprovvisto di firma digitale. 
 
SI PRECISA CHE OVE VENGA CARICATA UN’OFFERTA PRIVA DI FIRMA DIGITALE, ESSA  
VERRA’ ESCLUSA DALLA PROCEDURA. 
 
Nel caso in cui fosse necessario inserire ulteriore documentazione tecnica bisognerà cliccare 
su “Inserisci allegato” indicando nel campo “Descrizione” il contenuto del documento allegato 
e cliccare sul pulsante “Allegato” per eseguire il caricamento (upload) del documento sulla 
piattaforma. 
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Si precisa che quanto richiesto ai fini della presentazione dell’offerta tecnica costituisce 
strumento che la Committente utilizza esclusivamente ai fini della valutazione tecnica 
per misurare la capacità organizzativa e gestionale nell’esecuzione del contratto ed ai 
fini dell’attribuzione del punteggio per l’aggiudicazione. Resta salva per il Committente 
la possibilità di utilizzare quanto proposto in gara per l’effettivo svolgimento del 
servizio appaltato, anche chiedendo modificazioni, anche sostanziali,  all’elaborazione 
fornita, ovvero di richiederne di nuove. 
 
Articolo 5.3. Busta Economica 

L’operatore economico, a pena di esclusione, dovrà inserire nella sezione BUSTA ECONOMICA: 
1. l’importo offerto, in cifre, - al netto dell’IVA -  nell’apposito campo denominato “Valore 

offerto” posto di fianco al campo “Importo posto a base d’asta”; 
2. la propria dichiarazione d’offerta (riferimento allegato 3) - firmata digitalmente, in formato 

elettronico, contenente il medesimo importo, in cifre e in lettere, già inserito nel campo 

denominato “Valore offerto” - cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il relativo 

documento nella sezione BUSTA ECONOMICA; 

Si ribadisce che, a pena di esclusione, l’importo offerto dovrà essere inserito sia nel campo denominato 
“Valore offerto” che risultare nella dichiarazione di offerta – sottoscritta digitalmente - e inserita come 
allegato sulla piattaforma. 
In caso di discordanza tra l’importo inserito nel campo denominato “Valore offerto” e quello contenuto 
nella dichiarazione di offerta, sottoscritta digitalmente, prevale quest’ultima. 
 
Si raccomanda di prestare massima attenzione ad inserire l’offerta economica sottoscritta con firma 
digitale, che è richiesta a pena di esclusione, posto che il sistema consente di caricare un documento in 
formato .pdf anche se sprovvisto di firma digitale. 
La validità dell'Offerta è di 180 giorni dalla data di scadenza per la presentazione dell’offerta. 

L’offerta economica si intende fissa ed invariata per tutta la durata del contratto e non vincolerà in 
alcun modo la Stazione appaltante. 
 
Si precisa infine che l’offerta economica sarà dichiarata inammissibile, determinando 

conseguentemente l’esclusione dalla gara: 

 se parziale; 

 se condizionata; 

 se indeterminata; 

 se superiore al prezzo complessivo posto a base di gara. 

  

6. PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE (R.T.I.) E DI 

CONSORZI DI IMPRESE 
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È ammessa la presentazione di offerte da parte di Imprese temporaneamente raggruppate o 
raggruppande con l’osservanza della disciplina di cui all’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006, ovvero per le 

imprese stabilite in altri Stati membri dell’UE, nelle forme previste nei Paesi di stabilimento. 
E’ ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con l’osservanza della disciplina di cui agli 
articoli 34, 35, 36 e 37 del D.Lgs. n. 163/2006. 
I Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 163/2006, sono tenuti ad indicare per 
quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla presente gara in 
qualsiasi altra forma (Individuale o associata), pena l’esclusione dalla procedura stessa sia del consorzio 
che dei consorziati. 

I requisiti di ordine generale devono essere posseduti, a pena di esclusione, da ciascun operatore 
economico partecipante alla gara, ancorché raggruppando, raggruppato, consorziando o consorziato; 
detti requisiti devono, altresì, essere posseduti dai consorzi di cui all’art.34, comma 1, lettere b) e c), del 
D.Lgs n. 163/2006 e dalle consorziate per le quali essi eventualmente concorrono. 

I requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti, se dovuti,  a pena di esclusione, da 
ciascun operatore economico partecipante alla gara in raggruppamento di imprese già costituito o 
costituendo, ovvero in consorzio già costituito o costituendo, in ragione delle attività che saranno 
eseguite dallo stesso; detti requisiti devono, altresì, essere posseduti dai consorzi di cui all’art. 34, 

comma 1, lettere b) e c), del D.Lgs n. 163/06 e da ciascuna delle consorziate per le quali essi 
eventualmente concorrono, relativamente all’oggetto dell’attività prestata. 

I requisiti di capacità economico- finanziaria e tecnico-professionale devono essere posseduti, a pena 
di esclusione: 
 per i  R.T.I. costituiti o costituendi, nella percentuale non inferiore al 60% dall’impresa mandataria o 
designata tale e la restante percentuale almeno nella misura minima del 10% dalla o dalle  Imprese 
mandanti, a condizione che le Imprese raggruppate o raggruppande nel loro complesso possiedano 
cumulativamente l’intero 100% del requisito richiesto; in ogni caso la quota di partecipazione di 
ciascuna impresa del R.T.I. dovrà corrispondere esattamente, pena l’esclusione, sia quantitativamente 
che qualitativamente alla tipologia dei servizi da eseguire; 
  per i consorzi dal Consorzio medesimo a condizione che le Imprese consorziate o consorziande  
possiedano cumulativamente l’intero 100% del requisito richiesto. 

 

Gli operatori economici  che intendano presentare un’offerta per la presente gara in R.T.I. o 

consorzio ordinario di concorrenti o con l’impegno di costituire un R.T.I. o un consorzio ordinario 

di concorrenti dovranno osservare, a pena di esclusione,  le seguenti condizioni: 

per la  “BUSTA DOCUMENTAZIONE”: 

 l’istanza di partecipazione e la dichiarazione unica (allegato 1) e dovranno essere firmate 
digitalmente,  a pena di esclusione,   

 da tutte le Imprese raggruppande o consorziande secondo le modalità di invio indicate 
precedentemente;   

 dalla mandataria nel caso di R.T.I. già costituito; 
 dal consorzio nel caso di consorzio già costituito; 
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per la “BUSTA ECONOMICA”: 

 l’Offerta economica dovrà essere firmata digitalmente, pena esclusione: 
 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, dell’Impresa 

mandataria, in caso di R.T.I. costituito; 
 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, del Consorzio 

già costituito; 
 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, di ogni Impresa 

raggruppanda, in caso di R.T.I. non costituito al momento della presentazione dell’offerta; 
 dal legale rappresentante, o da persona munita di comprovati poteri di firma, di tutti gli 

operatori economici consorziandi. 

 

7. AVVALIMENTO 

 
Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006, può 
soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico-finanziario e tecnico-

professionale avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. 
In tal caso il concorrente dovrà produrre la seguente documentazione sottoscritta, a pena di esclusione, 
con firma digitale: 
             a) una sua dichiarazione attestante  l'avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione 
alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell'impresa ausiliaria;  

b) una sua dichiarazione circa il possesso da parte del concorrente medesimo dei requisiti 
generali di cui all'articolo 38 del D.Lgs. n. 163/2006; 

c) una dichiarazione sottoscritta digitalmente da parte dell'impresa ausiliaria attestante il 
possesso da parte di quest'ultima dei requisiti generali di cui all'articolo 38 del D.Lgs. n. 163/2006 
nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 

d) una dichiarazione sottoscritta digitalmente dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si 
obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 
dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;  

e) una dichiarazione sottoscritta digitalmente dall'impresa ausiliaria con cui questa attesta che 
non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell'articolo 34 del D.Lgs. n. 

163/2006;  
f) il contratto, allegato in formato elettronico e sottoscritto digitalmente dagli operatori 

economici, in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i 
requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto;  

g) nel caso di avvalimento nei confronti di una ditta che appartiene al medesimo gruppo in 
luogo del contratto di cui alla lettera f), l'impresa concorrente può presentare una dichiarazione 
sostitutiva – sottoscritta digitalmente - attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo.  
 
La mancanza di una delle dichiarazioni o del contratto di avvalimento comporterà l’esclusione per 
mancanza dei requisiti del concorrente. 
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Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei confronti 

del soggetto ausiliario.  

 

 

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E MODALITA’ DI APERTURA DELLE OFFERTE  

 

La presente gara verrà aggiudicata, ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 163/2006, con il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, dopo avere verificato se l’offerta sia conforme ai 

requisiti richiesti, secondo i criteri di valutazione e i relativi  pesi/punteggi di seguito elencati: 
 

Criterio Peso 
A - Qualità complessiva dell’Offerta tecnica 70 
B - Prezzo riportato nell’Offerta economica 30 

Totale ( A + B) 100 
 
 

 
A) Valutazione offerta tecnica (parametri)  

 

OGGETTO DELLA VALUTAZIONE PARAMETRI PESO 
A1 – Redazione tecnico – progettuale -   
pianificazione del servizio di distribuzione 

Rispondenza agli obiettivi dell’agenzia 
e livello di efficienza del modello 
organizzativo proposto. 

25 

A2 - Relazione tecnico – progettuale sulle 
modalità di gestione del magazzino, 
movimentazione e trasporto  

Qualità ed efficacia della proposta 
organizzativa 

20 

A3 - Relazione illustrativa di eventuali 
servizi migliorativi proposti. 

Grado di interesse delle 
caratteristiche migliorative proposte. 

15 

A4 - Relazione illustrativa dei “servizi 
esemplari” già effettuati per conto di privati 
o enti pubblici. 

Valore delle maggiori esperienze 
pregresse accumulate con riferimento 
all’oggetto della presente gara 

10  

TOTALE  70  

 

Che viene ulteriormente affinata nel seguente modo: 
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Parametro Peso 

Misura/Criterio di 
valutazione 

Modalità di 
attribuzione del 

giudizio 

A.1  Relazione tecnico progettuale - pianificazione del servizio di distribuzione                                                                          

                                                                                                                                                                          MAX   25 PUNTI 

  Eccellente 10 
Ottimo 9 
Buono  7 
Discreto 6 
Sufficiente 5 
Insufficiente 3 
Non adeguato 2 
Scarso               1 
No valutabile   0 

A.1a 

Rispondenza agli 
obiettivi dell’agenzia 
e livello di efficienza 

del modello 
organizzativo 

proposto 

10 

Composizione del gruppo 
di lavoro 

Eccellente 
Ottimo 
Buono 
Discreto 
Sufficiente 
Insufficiente 
Non adeguato 
Non valutabile 

   

A.1b 15 

Efficacia ed efficienza di 
tutte le fasi del piano di 

distribuzione e della 
simulazione proposta 

Eccellente 
Ottimo 
Buono 
Discreto 
Sufficiente 
Insufficiente 
Non adeguato 
Non valutabile 

   

A2  Relazione tecnico – progettuale sulle modalità di gestione del magazzino, 
movimentazione e trasporto                                 
 
                                                                                                           MAX 20 PUNTI 

A2a 

Qualità ed efficacia 
della proposta 
organizzativa 

10 
Efficacia ed efficienza del 

modello organizzativo 
proposto per la gestione e 

tenuta del magazzino e 
movimentazione di 

materiali 

Eccellente 
Ottimo 
Buono 
Discreto 
Sufficiente 
Insufficiente 
Non adeguato 
Non valutabile 
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A2b 5 Qualità delle modalità di 
gestione e delle 
metodologie per la 
gestione dei contatti con i 
punti di distribuzione 
primaria ed evasione 
richieste.  

Eccellente 
Ottimo 
Buono 
Discreto 
Sufficiente 
Insufficiente 
Non adeguato 
Non valutabile 

A2c 5 Garanzia per la qualità 
delle prestazioni, 
minimizzazione 
dell’impatto ambientale e 
dei rischi per la sicurezza 

Eccellente 
Ottimo 
Buono 
Discreto 
Sufficiente 
Insufficiente 
Non adeguato 
Non valutabile 

A3 Relazione illustrativa di eventuali servizi migliorativi proposti -    
                                                                                                                                                MAX 10 PUNTI 

A3.a 

Grado di interesse 
delle caratteristiche 

migliorative proposte. 
 

10 

Valutazione  del grado 
di interesse delle 

proposte migliorative 
in rapporto alle 

esigenze della Stazione 
Appaltante. 

Eccellente 
Ottimo 
Buono 
Discreto 
Sufficiente 
Insufficiente 
Non adeguato 
Non valutabile 

A4 Relazione illustrativa dei “servizi esemplari” già effettuati per conto di privati o enti 
pubblici -                                                                                         

                                                                                                                                                   MAX 15 PUNTI 

A4a 

Valore delle maggiori 
esperienze pregresse 

accumulate. 
 

15 

Adeguatezza del 
curriculum aziendale 
rispetto alle esigenze 

della stazione appaltante. 

Eccellente 
Ottimo 
Buono 
Discreto 
Sufficiente 
Insufficiente 
Non adeguato 
Non valutabile 

 
Saranno escluse le offerte tecniche che abbiano ottenuto un punteggio tecnico di qualità inferiore a 

35/70 punti. 
In una o più sedute riservate, la Commissione procederà alla valutazione delle offerte tecniche dei 
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concorrenti ammessi secondo i criteri di valutazione stabiliti dal presente disciplinare, attribuendo i 
relativi  punteggi. 

La Commissione giudicatrice, per l’attribuzione dei punteggi relativi a ciascun criterio di 
natura qualitativa, terrà conto della relazione tra giudizio qualitativo di valutazione e punteggi 
secondo i coefficienti, che dovranno essere moltiplicati per il corrispondente punteggio 
massimo stabilito, di seguito specificati: 
 

GIUDIZIO QUALITATIVO  COEFFICIENTI 
Eccellente 
Ottimo 
Buono 
Discreto 
Sufficiente 
Insufficiente 
Non adeguato 
Non valutabile 

           1,0 
           0,9 
           0,8 
           0,7 
           0,6 
          0,4 

            0,2 
            0 

 
L’attribuzione del punteggio di qualità sarà determinato secondo la formula n. II) di cui all’allegato 

P) del DPR n. 207/2012, metodo della media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai 
commissari. 

 
Saranno esclusi dalla gara gli operatori economici che presentino offerte nelle quali fossero 
sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di servizio specificate nella 
documentazione di gara, offerte che siano sottoposte a condizione e/o che sostituiscano, 
modifichino e/o integrino le predette condizioni, nonché offerte incomplete e/o parziali. 
 
Si ribadisce che quanto richiesto ai fini della presentazione della offerta tecnica costituisce 
strumento che la Committente utilizza esclusivamente ai fini della valutazione tecnica per 
misurare la capacità creativa per l’esecuzione del contratto ed ai fini dell’attribuzione del 
punteggio per l’aggiudicazione. Resta salva per il Committente la possibilità di utilizzare 
quanto proposto in gara per l’effettivo svolgimento del servizio appaltato, anche chiedendo 
modificazioni, anche sostanziali,  all’elaborazione fornita, ovvero di richiederne di nuove 

Si precisa che: 

- si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 
ritenuta congrua e conveniente; 
- nel caso in cui due o più concorrenti conseguano lo stesso punteggio finale, si procederà 
all’aggiudicazione in conformità a quanto previsto dall’articolo 77 comma 2 del R.D. n. 
827/1924. 
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Il Presidente della Commissione, il giorno 18.04.2013 alle ore 13.30, presso gli uffici di 
Pugliapromozione, siti in Bari alla p.zza A. Moro, 33/a, accertata la regolare costituzione della 
Commissione stessa, dichiarerà aperta la gara e, in seduta pubblica, e procederà: 
1. all’ammissione dei plichi telematici pervenuti regolarmente entro il termine di scadenza 

della gara; 
2. all’apertura delle BUSTE DOCUMENTAZIONE; 
3. a verificare la correttezza formale della documentazione contenuta nella predetta busta 

contenente la documentazione amministrativa e tecnica. 
 

Ogni comunicazione inerente la presente procedura di gara potrà essere notificata a mezzo 
fax o pec. 
Si precisa che i requisiti di sicurezza previsti sul portale non consentono l’apertura delle 
offerte tecniche se non sono prima state aperte tutte le sezioni BUSTA DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA presenti in ciascuna offerta presentata. 

 
Alle sedute pubbliche della Commissione potranno assistere i titolari e/o gli incaricati degli 
operatori economici concorrenti, purché muniti di apposita delega, con allegata fotocopia di 
un documento di identificazione con fotografia del legale rappresentante del concorrente 
medesimo. 
L’accesso e la permanenza del rappresentante dell’operatore economico concorrente nei 
locali ove si procederà alle operazioni di gara sono subordinati all’esibizione dell’originale del 
proprio documento di identità. Al fine di consentire al personale di Pugliapromozione di 
procedere alla sua identificazione, l’incaricato dell’operatore economico concorrente dovrà 
presentarsi almeno quindici minuti prima dell’orario fissato per la seduta aperta al pubblico. 
 
La Commissione,  nel corso dell’esame del contenuto dei documenti delle BUSTE 
DOCUMENTAZIONE, in caso di irregolarità formali non compromettenti la par condicio fra i 
concorrenti e nell’interesse dell’amministrazione, si riserva di richiedere ai concorrenti, a 
mezzo fax o p.e.c., di completare o chiarire la documentazione presentata, conformemente a 
quanto previsto dall’art.46 del D.Lgs. n. 163/2006. 
 
Di seguito la Commissione, nella medesima seduta pubblica o in una successiva - di cui sarà 
dato avviso a tutti i concorrenti ammessi - provvederà all’apertura delle buste telematiche 
contenenti l’offerta tecnica dei concorrenti ammessi a partecipare alle successive fasi di gara, 
al fine di accertare la presenza dei documenti prescritti. Le buste “OFFERTA TECNICA” delle 
offerte precedentemente escluse saranno accantonate e non saranno aperte. 
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In una o più sedute riservate, la Commissione procederà alla valutazione delle offerte tecniche 
dei concorrenti ammessi secondo i criteri di valutazione stabiliti dalla presente lettera invito, 
attribuendo i relativi  punteggi, come innanzi descritti. 
 
In successiva seduta pubblica, di cui sarà dato avviso a tutti i concorrenti ammessi, la 
Commissione procederà: 
 

1. alla comunicazione dell’esito della valutazione delle offerte tecniche; 
 
2. all’apertura delle buste telematiche contenenti l’offerta economica e alla lettura delle 

offerte economiche presentate; le buste “OFFERTA ECONOMICA” delle offerte 
precedentemente escluse saranno accantonate e non saranno aperte. 

Il contenuto delle offerte economiche sarà valutato nel modo seguente: 
 
La Commissione provvederà preliminarmente a inserire in un’apposita tabella le offerte 
economiche presentate da ogni concorrente che verranno determinate sulla base dei seguenti 
parametri: 
 

B) Valutazione offerta economica  

  Punteggio massimo 
Prezzo offerto per i servizi oggetto 
di gara, così come descritti nel 
capitolato tecnico, al netto dell’IVA  

30 

 
Si precisa che l’importo complessivo presunto a base d’asta è di euro € 191.794,50 oltre IVA, 
di cui € 1.794,50 relativi ad oneri di sicurezza non soggetti a ribasso, e che dunque l’offerta 
economica non potrà avere un valore superiore a tale importo. 
 
La Commissione – con riferimento ai suddetti elementi - attribuirà alla migliore offerta (Pmin 
prezzo più basso offerto in gara) il punteggio massimo pari a trenta (30) punti, mentre agli 
altri  concorrenti il punteggio  attribuito sarà in base alla seguente formula: 
 
(Pmin/Px)* 30 

 
dove: 
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Pmin: è il prezzo più basso presentato 

Px: è il prezzo dell’offerta economica in esame. 

 
La Commissione, avvalendosi della procedura telematica, procederà a sommare i punteggi 
attribuiti all’Offerta tecnica e all’Offerta economica per ciascun concorrente e a determinare la 
graduatoria finale, con aggiudicazione provvisoria a favore del concorrente che avrà 
conseguito il punteggio più elevato; è fatta salva l’applicazione del terzo comma dell’art. 86 
del D.Lgs. n. 163/2006; 
 
Ove più concorrenti si collochino ex aequo, si procederà, in seduta pubblica, in conformità a 
quanto previsto dall’articolo 77, comma 2, del R.D. n. 827/1924.  
 
Redatta la graduatoria finale e proclamato l’aggiudicatario provvisorio del singolo Lotto, la 
Commissione giudicatrice trasmetterà tutti gli atti di gara alla Stazione Appaltante. 
 
La Stazione Appaltante, effettuati gli adempimenti di competenza sulla regolarità 
dell’aggiudicazione provvisoria, procederà quindi: 
- ad approvare la graduatoria e l’aggiudicazione provvisoria a termini dell’art. 12 del D.Lgs. n. 
163/2006; 
- ad aggiudicare definitivamente l’appalto per singolo Lotto. 
L’aggiudicazione definitiva diventerà efficace, previa verifica ex art. 48 co.2 del D.Lgs. n. 
163/06 del possesso dei requisiti dei concorrenti classificatisi al primo e secondo nella 
graduatoria finale e secondo i termini stabiliti dall’art.11 commi 8 e 11 del citato decreto. 
La Stazione Appaltante provvederà  a comunicare l’avvenuta aggiudicazione definitiva nei 
termini e con le modalità dell’articolo 79, comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006. 
La Stazione Appaltante si riserva, in ogni caso, la possibilità di non procedere ad 
aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’articolo 81, comma 3, del D. Lgs. 
n.163/2006. In tal caso le ditte partecipanti alla gara non potranno vantare alcun diritto 
nei confronti della Stazione Appaltante, né per danno emergente, né per lucro cessante. 
Pugliapromozione si riserva la facoltà di anticipare la stipula del contratto e la relativa 
esecuzione, in caso di necessità ed urgenza per l’attivazione del servizio in questione. 
 

9. SUBAPPALTO 

Il subappalto è ammesso in conformità all’art. 118 del D.Lgs. n. 163/2006 e comunque nella misura 
massima del 30%. In tal caso l’operatore economico concorrente dovrà indicare nell’offerta i servizi che 
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intende eventualmente subappaltare. 

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell’aggiudicatario che 
rimane unico e solo responsabile nei confronti della Stazione appaltante delle prestazioni subappaltate. 

Si precisa che le prestazioni affidate in subappalto non possono formare oggetto di ulteriore subappalto. 

L’affidamento in subappalto è sottoposto alle condizioni meglio indicate nel richiamato art. 118, 
comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006. 

Il subappalto dovrà essere autorizzato dalla Stazione appaltante, con specifico provvedimento, previo: 

a) deposito della copia autentica del contratto di subappalto con allegata la dichiarazione ex art. 118, 
comma 8, del D.Lgs. n. 163/2006 circa la sussistenza o meno di eventuali forme di collegamento o 
controllo tra l’affidatario e il subappaltatore; 

b) verifica del possesso in capo alla subappaltatrice dei medesimi requisiti di carattere morale indicati 
nel presente disciplinare (cause ostative di cui all’art. 38 del D.Lgs. n.163/2006). 

 

10. STIPULA DEL CONTRATTO 

La stipula del contratto è subordinata alla presentazione, da parte del soggetto definitivamente 
aggiudicatario: 

a)  della cauzione definitiva, costituita nei termini e con le modalità di cui all’art. 113 del D.Lgs. n. 
163/2006; 

B)  del deposito delle spese contrattuali consistenti in marche da bollo e un originale del mod. F23 
relativo alla prova del versamento dell’imposta di registro; 

Con l’aggiudicatario definitivo verrà stipulato un Contratto del quale faranno parte l’Offerta Tecnica e 
l’Offerta Economica  oltre al Capitolato d’oneri, allorché non materialmente allegati. 
Il Contratto sarà stipulato nei termini di cui all’art. 10, commi 9 e 10, del D.Lgs. n. 163/2006. Resta 
fermo il disposto dei commi 10-bis e 10-ter dell’articolo da ultimo citato. 
Della stipula del Contratto sarà data comunicazione nei termini e con le modalità di cui all’art.79, 
comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006. 
 

11. SPESE CONTRATTUALI 

 
Le spese tutte relative alla registrazione ed alla regolarizzazione fiscale del contratto a stipularsi 
saranno a carico dell’aggiudicatario che assumerà ogni onere relativo alla mancata o inesatta 
osservanza delle norme in materia. 
 

12. VALIDITÀ DELL'OFFERTA 

 



  

  

 

 
Unione Europea 

PO FESR PUGLIA 2007 - 2013 

Asse IV Linea 4.1. Azione 4.1.2. Attività E 

Regione Puglia 
Assessorato al Turismo 

Servizio Turismo 

PugliaPromozione 
Agenzia Regionale del Turismo 

P.O. FERS PUGLIA 2007-2013 – ASSE IV – LINEA DI INTERVENTO 4.1 - AZIONE 4.1.2 – ATTIVITA’ C - D 

PROGRAMMA TRIENNALE DI PROMOZIONE TURISTICA 2012 – 14 

Area di Intervento 3 “VALORIZZAZIONE E POTENZIAMENTO DELL’OFFERTA TURISTICA REGIONALE” -  

Annualità 2012 

Mediaplanning e materiali editoriali –  CUP B39E12001270009 

 

Lettera  invito gara distribuzione 

24 

L'offerta presentata è irrevocabile, impegnativa e valida per almeno 180 giorni naturali consecutivi a far 
data dal giorno fissato come scadenza per la presentazione della stessa. 

 

13.  RISERVE DELLA STAZIONE APPALTANTE 

La stazione appaltante si riserva il diritto di: 

a) non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’art. 81, comma 3, del D.Lgs. n. 
163/2006; 

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida OVVERO di non 
procedere all’aggiudicazione ne caso di una sola offerta valida; 

c) sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente, in qualsiasi momento; 
d) non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 

l’aggiudicazione. 

 

14. PENALI 

 

Nel caso in cui l’aggiudicatario non ultimi il servizio entro i termini di volta in volta fissati, 

OVVERO non rispetti i tempi di consegna della fornitura, viene fissata una penale di € 530,00 per 

ogni giorno di ritardo nell’esecuzione delle prestazioni. Oltre alla penale di cui sopra, 

l’aggiudicatario risponderà di ogni altro ed ulteriore danno che, per effetto del ritardo, dovesse 

derivare all’Amministrazione. 

La richiesta e/o il pagamento delle penali di cui al presente articolo non esonera l’affidatario 

dall'adempimento dell'obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che ha fatto sorgere 

l'obbligo di pagamento della penale stessa. 

L'importo relativo alla penale sarà trattenuto sul mandato di pagamento successivo all'addebito.  

 

15. MODALITA’ DI PAGAMENTO 

 
Il pagamento dei corrispettivi avverrà su base mensile, previa attestazione di regolare esecuzione 

dell’appalto da parte del Responsabile del Procedimento. Tale dichiarazione va obbligatoriamente 
allegata alla presentazione della fattura, quale condizione di liquidabilità della stessa. 
Trattandosi di intervento finanziato nell'ambito PO FESR Puglia 2007/2013, i pagamenti sono 
subordinati all'effettiva e materiale erogazione a Pugliapromozione delle corrispondenti 
somme da parte della Regione Puglia, Ente finanziatore dell’intervento.  
Pertanto, ogni mandato di pagamento in favore dell’assuntore sarà emesso non appena la 
Regione Puglia avrà provveduto all’accredito delle suddette somme.  
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Pugliapromozione resta esonerato da qualsiasi responsabilità derivante da eventuali ritardi 
nell'accredito dei fondi, per cause non ad essa imputabili. Tale clausola si intende 
automaticamente accettata dalle imprese con la partecipazione alla gara. 
Nel caso di revoca del finanziamento da parte della Regione Puglia, il fornitore non potrà 
avere nulla a pretendere, né gli saranno riconosciuti indennizzi o risarcimenti, oltre ai servizi 
ed alle forniture effettivamente realizzate fino alla data della revoca. 
Il pagamento del corrispettivo è disposto, da parte dell’Azienda su base mensile, 
successivamente al ricevimento di regolare fattura con allegata la reportistica delle attività 
svolte. 
In conformità delle disposizioni dell’art. 3 della legge 136/2010, e ai fini dell’immediata 
tracciabilità dei pagamenti, il pagamento delle prestazioni avverrà da parte della Stazione 
appaltante su di un conto dedicato anche non in via esclusiva all’oggetto della presente gara, 
che dovrà essere opportunamente comunicato alla Stazione Appaltante. 
Le fatture dovranno riportare  il numero CIG, il n. CUP e la dicitura “Iniziativa finanziata con 
fondi europei”.  
La fattura deve essere intestata a ARET Pugliapromozione – P.zza Aldo Moro, 33/a – Bari (c.f. 
93402500727). In caso di mancato rispetto a quanto sopra stabilito, non saranno riconosciuti 
eventuali interessi moratori. 
In caso di ritardo nei pagamenti, il tasso di interesse potrà essere quello di cui alla direttiva 
europea (BCE + margine del 7%) e non come prevede il D. lgs. 231/2002 (Tasso BCE + 7 punti 
percentuali). 
Nel caso di incompleta o erronea documentazione da parte del fornitore, i termini si 
intendono sospesi fino all’integrazione e completamento della stessa. 
Il pagamento dei corrispettivi viene effettuato, di norma, entro e non oltre 30 giorni dalla data 
di ricevimento della fattura, giusta d.lgs. n. 192/2012. Si precisa che nelle fatture occorre fare 
distinto ed esplicito riferimento alle singole voci di servizio di gestione magazzino, stoccaggio 
merci, trasporto e consegna; inoltre la fatturazione deve essere posticipata rispetto 
all’esecuzione delle prestazioni. 
 

16. CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 

 

L’Organo Giurisdizionale competente per le procedure di ricorso è il Tribunale Amministrativo 

Regionale per la Puglia – Piazza Massari – Bari. 

 

17. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

 

Per la presentazione dell’offerta è richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche 
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sotto forma documentale. 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n.196/2003 le Stazione appaltante fornisce le seguenti 

informazioni. 

Finalità del trattamento. 

I dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare 

ai fini della effettuazione della verifica dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale, 

di capacità economica-finanziaria e tecnico-professionale del concorrente all’esecuzione della 

fornitura nonché dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento 

di precisi obblighi di legge. 

I dati del concorrente aggiudicatario verranno acquisiti ai fini della stipula e dell’esecuzione del 

contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 

Dati sensibili. 

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili 

come “sensibili”, ai sensi della citata legge. 

Modalità del trattamento dei dati. 

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 

essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 

trasmetterli.  

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati. 

I dati inseriti nelle buste telematiche potranno essere comunicati a: 

 soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle 

Commissioni di aggiudicazione; 

 altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai 

sensi della legge n. 241/1990. 

Diritti del concorrente interessato. 

Relativamente ai suddetti dati, al partecipante, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti 

di cui alla citata D.Lgs. n. 196/2003. 

Acquisite le suddette informazioni, ai sensi della D.Lgs. n. 196/2003, con la presentazione 

dell’offerta e la sottoscrizione del contratto, il concorrente acconsente espressamente al trattamento 

dei dati personali secondo le modalità indicate precedentemente. 

 

18. ACCESSO AGLI ATTI 

 

I partecipanti  potranno, ai sensi dell’art. 13 del d.lgs 163/06, esercitare il diritto di accesso agli atti 

della presente procedura. Questa Amministrazione  procederà ai sensi dell’art. 3 del D.P.R. n. 

184/2006. 

 

19. ALLEGATI 
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La documentazione di questa procedura è costituita dalla presente lettera di invito, e dall’Allegato 

1 - Dichiarazione d’offerta e (eventuale) dall’Allegato 2 Capitolato tecnico, DUVRI. 

 

Tale documentazione è vincolante e costituisce elemento essenziale per la procedura amministrativa 

connessa all’esecuzione delle prestazioni in oggetto posto che gli elementi essenziali e minimi sono 

contenuti sono contenuti in essa.  

 

Firmato Digitalmente 

         Il Direttore Generale di Pugliapromozione  

 


